Warsztaty szkoleniowe na temat praktycznego wykorzystania systemu
Finansowo — Ksiggowego — praca przy komputerach.

Plan szkolenia z programu FK Windows

Godzina 9:00-12:00

Cze¢s¢ I — Podstaw pracy z programem FK- cze¢s$¢ dla rozpoczynajacych prace z programem.

1. Instalacja programu

1.1. Konfiguracja

2. Import danych

2.1.Import planu kont z FK DOS

2.2.Import Kontrahentow z FK DOS

3 Konfiguracja (wraz z praktycznymi przykladami) poszczegolnych opcji systemu.
3.1.Stowniki

3.2.Plan Kont

3.3.Kontrahenci

3.4.Wprowadzanie dokumentoéw ksiggowych

3.5.Konfiguracja budzetu i powiazanie z planem kont

3.6.0modwienie wykorzystania dostepnych w programie wydrukow 1 zestawien
4.Test sprawdzajacy ©

Godzina 12:00-12:15
— Przerwa

Godzina 12:15-15:00

Czes$¢ I1 — Wykorzystanie programu podczas zamykania roku finansowego oraz omdowienie
zaawansowanych opcji w programie — cze¢s¢ dla rozpoczynajacych i juz
pracujacych.

1.Przygotowanie programu do zamknig¢cia roku

1.1.Konfiguracja przenoszenia planu kont

1.2.Konfiguracja przenoszenia planu budzetu

1.3.Konfiguracja przenoszenia stownikéw

1.4.Zamykanie okresow i ksiggowanie zbiorcze

2.Wstepne przenoszenie danych- przygotowanie do zamknigcia roku
2.1.Edycja planu kont w nowym roku

2.2.Edycja planu budzetu w nowym roku

3.0peracje okresowe — Zamkniecie roku — Bilans zamknig¢cia
3.1.Prébny bilans zamknigcia i operacje z nim zwigzane
3.2.Definitywny bilans zamknigcia i operacje z nim zwigzane
3.3.Przenoszenie BZ na BO

3.5.Sprawozdawczos$¢ i tworzenie sprawozdan

3.4.0moéwienie najczgstszych probleméw podczas zamykania roku — dyskusja
4.Wykorzystanie pozostalych opcji w programie

4.1 Noty odsetkowe i wezwania do zaplaty

4.2 Potwierdzenia sald



4.3.Rozliczenia kontrahentow

4.4 Nowe wydruki i zestawienia oraz wykorzystanie selektywnych zakresow

4.5.Automatyczne zgtaszanie zmian licencyjnych oraz Rozbudowana obstuga btedow i weryfikacji
5.0méwienie zapotrzebowania nowych funkcji w programie — dyskusja

6.Test Sprawdzajacy- dla chetnych ©
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