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Modut KSeF ARISCO to modut umozliwiajgcy pobranie faktur zakupowych oraz sprzedazowych

dla danego podmiotu. Jego zaletg jest szeroka funkcjonalnosé, ktora obejmuje:

Potfgczenie z KSeF za pomocg Integratora Arisco KSeF,

Przeszukanie faktur pod katem Podmiotu 1 (Sprzedawcy), Podmiot 2 (Nabywcy), Podmiot 3

Podglad faktur zakupowych i sprzedazowych w postaci pdf,

Zapis faktury w formacie pdf lub XML,

Pobieranie faktur za pomoca API do bufora FK
e Tworzenie dokumentu na podstawie danych z KSeF wraz z:
o utworzeniem pozycji faktury,
o utworzeniem zapisow ksiegowych przy zastosowaniu schematéow ksiegowych,
pozwalajgcych na automatyzacje tworzenia dekretow,
o dodaniem pozycji rejestru,
o pobraniem numeru KSeF na dokument
e Pobraniem faktury na podstawie pliku XML,
e Odrzuceniem faktur do zakresu dokumentéw, ktére nie powinny by¢ zaimportowane do

programu FK.

Wykorzystanie Modutu KSeF w programie ARISCO to przede wszystkim oszczednos¢ pracy.
Uzytkownik chcac podejrzeé lub pobraé fakture, nie musi kazdorazowo uwierzytelniania sie w
systemie KSeF za pomoca profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego, poniewaz operacje te
modut wykonuje przy pomocy dwdch kliknie¢. Modut KSeF to rowniez szybki podglad i pobranie
faktury dla podanego zakresu, automatyzacja tworzenia pozycji oraz dekretéw faktury wraz z

utworzeniem dokumentu w programie.

W ponizszej dokumentacji znajdg Panstwo szczegdétowy opis petnej funkcjonalnosci Modutu

KSeF.



1 Konfiguracja modutu KSeF

Konfiguracja modutu to miejsce, w ktérym uzytkownik okresla parametry pozwalajgce na

potaczenie z KSeF oraz na indywidualne ustawienia utatwiajgce proces tworzenia dokumentu.

Konfiguracja sktada sie z dwdch czesci:

e Konfiguracja Integratora Arisco KSeF

e Konfiguracja pozostatych parametréw KSeF.

1.1. Konfiguracja Integratora Arisco KSeF

Szczegbtowy opis tej czesci ustawien zostat przedstawiony w odrebnej dokumentacji Modut

KSeF — Konfiguracja i test autoryzacji.pdf, dotgczanej do paczki z instalacjg integratora.

1.2. Konfiguracja pozostatych parametrow KSeF

Opcja ta umozliwia indywidualng konfiguracje modutu dla kazdego klienta z osobna, ktdra

wptywa na skrdcenie czasu pracy podczas tworzenia dokumentu.

Pozostate parametry KSeF

Domyslny typ podmiotu dla wyszukania E-Faktur w Aplikagi Podatnika KSeF Definiuj iloé¢ pobieranych faktur FV
(® Podmiot 1 - sprzedawca - i Eci

TAK -100 (Wartosci od 10 do 100)
(O Podmiot 2 - nabyweca
O Podmiot 3 Wyswietl metadane "Odebrane E-Faktury (JSON)
(O Podmiot upowazniony [ TAK
Wybdr domyélnego zbioru dla tworzonych dokumentdw FK Korzystanie w Dokumencie FK z Rejestru Zakupu
& TAK wybierz zhidr ... |Zakumr - | M TAK
Wybdr dormysinego rodzaju dla tworzonych dokurmentdw FK Korzystanie w Dokumencie FK z Rejestru Sprzedazy
1 TaK wybierz rodzaj ... |FV v | &1 TAK

Oznaczenie na dokumencie FK metody platnosc Split Payment

[ Wstaw znacznik Split Payment i kwote VAT (dotyczy faktur zakupowyc

Wstawianie do dokumentu FK daty otrzymania faktury
(O NIE (®) TAK - jako date nadania numeru KSef

Dane dotyczace osoby wypelniajacej
Poprawi |ADM 2026-05-28 13:16

Zapisz Anuluj E| Zamknij




W oknie konfiguracji mozna ustawié nastepujgce parametry:

1.2.1. Domyslny typ podmiotu dla wyszukania e-faktur w KSeF.

Domysiny typ podmiotu diz wyszukania E-Faktur w Aplikadgi Podatnika KSeF
(® Podmiot 1 - sprzedawca

() Podmiot 2 - nabywca
() Podmiot 3
() Podmiot upowazniony

Do wyboru jest :

o Podmiot 1 — Sprzedawca — zalecane dla przeszukania KSeF w zakresie faktur
sprzedazowych, dla przedsiebiorcow, jednostek, ktérych dane widniejg jako
Sprzedawca.

o Podmiot 2 — Nabywca — zalecane dla przeszukania KSeF pod katem faktur
zakupowych, dla przedsiebiorcéw, pozostatych jednostek, ktérych dane widniejg
jako Nabywca.

o Podmiot 3 — zalecane ustawienie dla jednostek podrzednych w celu wyszukania
faktur zakupowych i sprzedazowych.

o Podmiot upowazniony — opcja aktualnie nieobstugiwana.

Po wskazanym typie podmiotu, program bedzie przeszukiwat faktury w aplikacji KSeF.

1.2.2. Wybdr domysinego zbioru dla tworzonych dokumentéw

Celem ustawienia domyslnego zbioru, do ktdrego majg trafia¢ dokumenty, nalezy zaznaczyé

pole checkbox — TAK, a nastepnie wybraé jedng z pozycji stownika Typdw dokumentdw.

Wybdr domysinego zbioru dla tworzonych dokurmentdw FK

TAK wybierz zbidr ... |Zakupy W

1.2.3. Wybédr domysinego rodzaju dla tworzonych dokumentéw FK

Ustawienie to jest wykorzystywane tylko w przypadku, kiedy w stowniku rodzajéw
dokumentdw znajdujg sie niestandardowe symbole okres$lajgce fakture oraz korekte faktury.

Program jest w stanie rozpoznac¢ rodzaj dokumentu, jezeli w stowniku dla faktury znajdzie sie



symbol FV, a dla korekty FVK. W przeciwnym razie nie wie jaki symbol rodzaju dokumentu ma
przypisa¢ do dokumentu. W takiej sytuacji nalezy zaznaczy¢ pole checkbox — TAK i wybraé

odpowiednig pozycje ze stownika rodzajow dokumentdw.

Wybdr domysinego rodzaju dla tworzonych dokumentdw FK
TAK wybierz rodzaj ... |FV "

1.2.4. Oznaczenie na dokumencie FK metody ptatnosci Split Payment

W sytuacji, kiedy kazdg fakture nalezy zaptaci¢ metodg podzielonej pfatnosci, a na
dokumencie zakupu nie ma takiej adnotacji, istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia opcji Wstaw
znacznik Split Payment i kwote VAT, ktéra wymusza na module KSeF umieszczenie takiej

informacji na dokument.

Oznaczenie na dokumencie FK metody platnosc Split Payment
Wstaw znacznik Split Payment i kwote VAT (dotycry faktur zakupowyc

Powyzsze ustawienie spowoduje zaznaczenie na dokumencie w systemie FK, ze faktura
powinna byé zaptacona metodg split payment oraz zapisanie kwoty VAT. Dzieki temu ,
dokument tworzony na podstawie modufu z KSeF jest kompletny pod katem danych

potrzebnych do utworzenia przelewow.

Dane wstawiane sg na dokument w ponizsze miejsce:

Dokument oo & [l e M« » o [zakupy =l
Dowdd ksiggowy: Kontrahent:
Nr dokumentul Fv |f‘FV.J'11.J'03.-’2U25 | Nr w zhiorze 55 Nazwa: ARISCO SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
. NIP:7281401495 &2 Weryfikuj podatnika |
Opis dokum.|Faktura podstawowa Stownik opiséw Adres: Nawrot 114/116
Rej. gidwny| =l Mc rajestru| Marzec 2026 -| 90-029 Lddz
Data wystawienia Data sprzedaiy Termin zapfaty Sposcb zaplaty Szukaj Usuri Wergje
- ER— - ER— Gotawka
3 marce 2026 -[23 mara 2026 - [[Gotdwka Rach. bankowy: 58 1020 3378 0000 1302 0221 6836
Data ewidendji w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odliczenia Zrien Wyczysc | Wl Weryfikuj rachunek | o
c - f o S f ] I
|2; marca 2026 "2; marca 2026 " || I 5p 1.35,[..3'

RAmerin raincknt Damedn rrenadbneen dabomantn Griny 7aniciuw ksisnnunrh | Radteaumn dana Anbomanto - Nana VCAL

1.2.5. Wyliczenie daty otrzymania faktury

Konfiguracja umozliwia réwniez wyliczenie i wstawienie kwoty otrzymania faktury.

Vstawianie do dokurnentu FK daty otrzyrmania faktury
(JNIE (®) TAK - jako date nadania numeru KSef

Wybdr na TAK spowoduje wstawienie daty adania numeru KSeF do pola data otrzymania.



Dokument ERERE i e <« » m| [ |Zakupy |
Dowdd ksiggowy: Kontrahent:

Nr dokumentu| Fv |l"|F\".J'11fU3;"2U25 | Nr w zhiorze 55 Nazwa: ARISCO SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
NIP: 7281401495 Wl Weryfikuj podatnika |
Opis dokum.|Fzktura podstawowa Slownik opisow Adres:Nawrot 114/116
Rej. gidwiny| =] M rejestru Marzec 2026 ~| 90-029 Lodi
Dats wystawienia Data sprzedaiy Termin zaplaty Sposdb zapfaty Szukaj Usuri Wergje
- — - — Teotawka
23 merca 2026 <[23 marca 2026 || sotonka Rach. bankowy: 58 1020 3378 0000 1302 0221 6836
Data ewidengi w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odliczenia Zrmief Wycryit |l Weryfikuj rachunek | o
[ 2 - ]
25 merca 2026 +[23 mara 2026 | s 10500

Pozyde rejestru Pozyde szczegdtowe dokumentu  Grupy zapisdw ksiegowych Dodatkowe dane dokumentu Dane KSeF

1.2.6. Definiowanie ilosci pobieranych nagtéwek faktur

Program umozliwia pobranie maksymalnie 100 nagtéwkdéw faktur od podanej

uzytkownika daty.

przez

Definiuj ilosc pobieranych faktur FV

1 TAK (Wartoéci od 10 do 100)

& Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK

— [m) X
Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSefF
- Filtr wyswistlania listy wyszukanych E-Faktur
Eed o izt oG O Wyéwietl wszystkie E-Faktury
o —_ o | Owmervse [ ]
vp zakees dat - [tk @ Wyswietl tylko E-Faktury niepobrane jeszcze do bufora FK
dataod 0260601 B~ | [ox0000 = I Nipsp 3
O Wywietl tylko E-Faktury pebrane juz do bufora FK
Daste do Owpraswwey [ ]

Ilosé pebieranych FV Wartosci od 10 do 100) [Jryb wystawienis Fv | Online - 2{3 Wyszukaj FV wedlug kryteriow| | () Wyszuka] keleine F
Lists wyszukanych E-Faktur

Nurner FV KSeF Nurmer FY Data wystawisnia  Data prayjecia Dat zapisuw KSeF  Nip sprzedawcy Nazwa sprzedawcy

1.2.7. Korzystanie w dokumencie FK z rejestru zakupéw

Opcja ta umozliwia wiaczenie lub wytgczenie korzystania z rejestru zakupdw. Usuwajac
zaznaczenie korzystania z rejestru zakupu jest przydatne w sytuacji, kiedy klienci nie odliczajg
vat, w zwigzku z tym nie majg koniecznosci przenoszenia na dokument informacji o pozycjach

szczegotowych rejestru, jak réwniez stopki vat na zaktadce pozycje rejestru.

Dokument [} i | =i e a«» wu| | [zakupy ~|
Dowdd ksiggowy: Kontrahent: i .
Nr dokumentul FV li[Fvit103/2026 | nrwazbione Nazwa: ARISCO SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
_ NIP: 7281401405 w2 Weryfikuj podatnika «#
Opis dokum.|Faktura podstawowa Slownik opisdw Adres:Nawrot 114/116
Rej. g{dwny‘ J Mc rejestru| Marzec 2026 J 90-029 kddi
Data wystawienia Data sprzedazy Termin zapfaty Sposdb zapfaty Szukaj Usuri Wergje
23 maw 2026 -2 mer 2026 ] J[estswka Rach. bankowy: 58 1020 3378 0000 1302 0221 6836
Data ewidendi w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odliczenia Zmien Wyczysc | @2 Weryfikuj rachunek | o
25  marca 2026 ”23 marca 2026 || ” }

SP 105,00
I Pozyge rejestru "Dzyqe szezeglowe dokumentu I Grupy zapisow ksiegowych Dodatkowe dane dokumentu Dane KSeF

Dzieki temu ustawieniu na kroku Pozycje oraz Rejestry program automatycznie usuwa oznaczenie

tworzenia pozycji w rejestrze, uzytkownik nie musi uzupetniaé zbednych informacji np. sposobu i

7



rodzaju nabycia , jak rGwniez nie musi sztucznie tworzy¢ rejestréw na cele utworzenia dokumentu z

KSeF.

1.2.8. Korzystanie w dokumencie FK z rejestru sprzedazy

Opcja dziata analogicznie jak w przypadku rejestru zakupu, tylko dotyczy rejestru sprzedazy.

Jezeli tylko w nielicznych przypadkach uzytkownik bedzie musiat uzupetniaé rejestr zakupu lub
sprzedazy, to mimo wszystko warto wytgczy¢ w konfiguracji korzystanie z rejestru, a w razie
potrzeby podczas tworzenia dokumentu na podstawie danych z KSeF, moze zaznaczy¢ zapisanie

tworzenia pozycji szczegdtowych oraz pozycji rejestru.

2 Pobieranie faktur do bufora FK z KSeF

Modut umozliwia pobieranie faktur na dwa sposoby:

e Pobieranie dokumentow z Aplikacji Podatnika KSeF (zalecane) — uzytkownik otrzymuje
petne dane o fakturze wraz z numerem KSeF,

e Pobieranie dokumentéw bezposrednio z pliku XML — do programu pobierane s3g tylko
dane zawarte w pliku XML, ktory nie zawiera najwazniejszej informacji, a wiec numeru

KSeF.

2.1. Wyszukanie i pobieranie faktur za pomoca bezposredniego potaczenia z

KSeF

Pobieranie faktur z KSeF jest mozliwe przy wykorzystaniu zainstalowanego wczesniej
Integratora ARISCO KSeF, w ktérym uzytkownik podaje identyfikator kontekstu oraz certyfikat
lub token uwierzytelniajgcy. Opis instalacji, konfiguracji oraz uruchomienia Integratora ARISCO

KSeF znajduje sie w odrebnej dokumentaciji.

Pobieranie faktur z KSeF dostepny jest z poziomu Dokumenty-> Import E-Faktury z KSeF,



Dokumenty Bank Salda  Bud
| & Zbiory dokumentéw
3 mﬁ Import e-Faktury PEF

. m Import e-Faktury KSeF

Pobierz E-Fakture do Bufora . L
z poziomu dolnego panelu przyciskow

a nastepnie uzycie przycisku

funkcyjnych,

- [m] X

@ Tworzenie dokumentdw FK na podstawie E-Faktur KSeF
Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
J (® Bufor () EFaktu_) Kontrah) Pozycie) Dekrety”) Rejestr(D) Dokume =81 Wykaz E-Fakiur dodanych do FK & Schematy KseF

Rok |2026 J Miesiac ‘lutv, 2026
Bufor pobranych E-Faktur KSeF
Fittr wyéwiettania E-Faktur w buforze Podalad E-Faktury KSeF

Wybierz
® Wszystkie (O Zakres

Zakupowe Sprzedazowe | Odrzucone | Dodane do FK|
Hurmer Dokumentu Numer KSeF Data wystawienia Kontrahent
d F/17/03/2026 5033
2026-03-27 Sklep Wielobranzowy

FV/17/07/2026

<
E-Faktura KSeF :
Pobral: [ADM 2026-03-27 11:05 | Podglad E-Fv

LA ‘ﬂ‘ Usuri EFakture z Bufora Drukuj ﬂ Konfiguracja Integratora / Zamkni

Ei Pobierz E-Fakture do Bufora @ Dodaj E-Fakture do FK ]5( Odrzuc E-Fakture

I Pobierz dokument z Aplikacji Podatnika KSeF I
le] Pobierz dokument bezposrednio z pﬁku XML

ktory umozliwi wybor sposobu pobrania dokumentu i

Zalecamy pobierania dokumentéw za pomocg API, poniewaz oprdécz danych faktury z XML

program jest w stanie pobra¢ numer KSeF, tak bardzo istotny pod katem korekt, ptatnosci oraz

generowania pliku JPK.

Wyszukiwanie dokumentow
Pobranie faktur za pomocg API wyswietli okno do podgladu/wyszukania dokumentdw, ktére

zostaty umieszczone na koncie danego Podmiotu w KSeF.



4B Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK

Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSef

Typ pedmiotu | podmiet 1 - sprzedawea ~

Typizzkres dat | Data wystawienia faktury v

2026-06-01  E~ 00:00:00 -

data od

[] data do

llofé pobieranych FV [100 (51| (wartosci od 10 do 100)

Lista wyszukanych E-Faktur

[ Numer FY

Omomerveser [ ]
ONpspresany ||

[ Nip nabywey

[ Tryb wystawienia FV Online

- O X
Filtr listy h E-Faktur
L O Wyéwiet] wszystkie E-Faktury
(®) Wyswiet! tylko E-Faktury niepobrane jeszcze do bufora FK.
O Wyéwietl tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK
” 24} Wyszukaj FY wedhug knteriow () caj kolejne FV

Numer FV KSeF MNumer FvV'

Data wystawienia

Data prayjecia

Deta zapisuw KSeF  Nip sprzedawcy Nezwa sprzedawey

Podmioty 3

Numer FV KSeF

Typ identyfikatora

Wartoé¢ identyfikatora podmiotu

Nezwa podmiotu

Rola podmiotu Opis rol

By PobierzFV | B) Podglad Fv | Podglad PDF FV

¥, Konfiguracja Integratora Arisco KSeF F] Zamknij

Uzytkownik sam decyduje, ktore faktury chce wyszukaé: zakupowe, czy sprzedazowe.

Wyszukiwanie wzgledem danego typu podmiotu

Sposdb wyszukiwania rodzaju faktur zalezny jest od wybranego Typu podmiotu.

@ Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK

Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSeF

Typ pedmictu

Podmiot 3 ~ [ Numer P

Typ i zakres dat

data od

[ data do

Data wystawienia faktury ~

[026-03-30 @]  [oooo00

[ Mip nabywey

[ Tryb wystawienia FV

@ Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK

Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSeF

Typ pedmictu

Typ i zakres dat

data od

[ data do

Podmiot 3 ~ [ Numer Fv

Podmiot 1 - sprzedawca
Podmiot 2 - nabywca
Pod o

Podmiot upowazniony
y

[ Nip nabywcy

[ Tryb wystawienia FV

L 1]

Onmerrvises [
CiNipspreedowey ||

L ]

Online

~

[ ]

Otemervkses [
ONpspreseney [ |

L 1

Online

W polu Typ podmiotu mamy do wyboru:

e Podmiot 1 —sprzedawca -

e Podmiot 2 — nabywca

e Podmiot3—

Wyszukiwanie wzgledem typu i zakresu dat

10

~

Upowazniony — typ aktualnie nie obstugiwany.

Filtr wyswietlania listy wyszukanych E-Faktur
(®) Wyéwietl wszystkie E-Faktury

() Wyswietl tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK

() Wyéwietl tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK

21 Wyszukaj FV wedbug kryteriow

rytaj kolejne FV

Qv

Filtr wyswietlania listy wyszukanych E-Falktur
(®) Wyswietl wszystkie E-Faktury

() Wygwietl tylko E-Faktury nie pobrane jeszeze do bufora FK

() Wiyéwietl tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK

241 Wyszukaj FV wedtug kryteriéw

() Wezytaj kolejne FV



Program umozliwia wyswietlenie faktur ze wzgledu na trzy typy dat:

@ Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK

Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSeF

Typ pedmiotu | podmiot 3 -

Typ i zakres da

Data wystawienia faktury

data o Data przyjecia w systemie KSeF

Data trwatego zapisu w repozytorium KSeF

[ datad

Lista wyszukanych E-Faktur

I Mumer FY I:

[ Murmer FV KSeF I:
[INip sprzedawcy I:
[ Nip nabywey I:

[ Tryb wystawienia FV

Murner FV KSeF Mumer FY

Data wystawienii

- data wystawienia dokumentu — program bedzie wyszukiwat dokumenty po dacie wystawienia

(zalecany sposdb)

- data przyjecia w systemie KSeF — program bedzie wyszukiwat po dacie przyjecia faktury do KSeF

(faktura nie ma jeszcze nadanego numeru KSeF)

-data trwatego zapisu w repozytorium KSeF — program bedzie wyszukiwat po dacie nadania

numeru faktury KSeF (35 znakowy, unikalny numer faktury).

Uzytkownik ma mozliwo$¢ podania zakresu czasowego, za jaki chce przeszuka¢ konto w KSeF.

Najczesciej podajemy zakres od:

Typ podmiotu

Cvwmer [
R

Onpspraesmey [ ]

Podmiot 2 - nabywca ~

Typ izakres dat | Data wystawienia faktury ~

| dotaca [026-04-13 O] |omoo0 g

Rl e TTE T [ e T p P i
(®) Wyswiet] wszystkie E-Faktury

(O Wyswiet! tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK

(O Wswiet! tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK

Clamade Obprabyny | ]
[l Tiyb wystawienia FV Online - 2{ % Wyszukaj FV wedtug kryteriéw () Wezytaj kolejne FV
Lista wyszukanych E-Faktur
Murner FV KSeF MNumer F¥ Data wystawienia  Data przyjecia Data zapisu w K5eF Mip sprzedawcy Mazwa sprzedawcy

Mozemy zawezi¢ zakres do okreslonej daty np. od dnia do dnia, dzieki temu wyswietlamy
dokumenty dla konkretnego przedziatu czasowego.
Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSeF
- Filtr wy<wietlania listy wyszukanych E-Faktur
g - |
YF pocimiof [ BeummnE e (® Wyswiet] wszystkie E-Faktury
Onemervkss |
Typ izakres dat | Data wystawienia faktury ¥ (O Wyéwietl tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK
| ONesmstney [ |
datsod (20260413 [O-]  foooooo - ) Wyswietl tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK
Hdatade [2026:04-13 [E~] [adse:se : ONprabywey |
Ty wystawienia FV - - 243 Wyszukaj FV wedlug kryteriéw () Wezytaj koleine FV
Lista wyszukanych E-Faktur
Numer F¥ Data wystawienia  Data przyjecia Data zapisu wKSeF  Nip sprzedawcy Nazwa sprzedawcy

‘ Numer FV KSeF
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Szczegotowe wyszukiwanie dokumentow

Modut KseF daje mozliwos¢ szczegdétowego wyszukiwania dokumentéow w KSeF wedtug

ponizszych kryteridw:

e Numer FV — po numerze faktury nadanej przez wystawce

e Numer FV KSeF — po numerze faktury KSeF — 35 znakowy, unikalny numer nadany przez
KSeF.

e Nip sprzedawcy — po numerze NIP sprzedawcy

e NIP nabywcy — po numerze Nip nabywcy

e Tryb wystawienia FV — offline/online — wyszukiwanie faktur, ktore zostaty wystane do KSeF

w jednym z podanych trybow.

Filtr wyswietlania listy wyszukanych dokumentéw

Jest to jeden z najwazniejszych filtréw, poniewaz pozwala uzytkownikowi wyswietlenie np. tylko
tych faktur, ktore jeszcze nie zostaty pobrane do bufora FK. Z tego wzgledu, ze KSeF nie daje
informacji zwrotnej, ktére dokumenty zostaty pobrane, Modut KSeF w FK zostat wyposazony w

dodatkowy filtr, ktory jest w stanie wyswietli¢ :

e Wszystkie e-faktury (pobrane i niepobrane do bufora FK)
e Tylko e-faktury nie pobrane do bufora FK (zalecane)

e Tylko e-faktury pobrane juz do bufora FK.

Ze wzgledu na limit zapytan, ktére wprowadzit KSeF zalecamy, aby wybierac filtr — tylko e-faktury
nie pobrane jeszcze do bufora FK. Dzieki temu eliminujemy ewentualng pomytke ponownego

pobrania dokumentu do bufora.

Oczywiscie jezeli zaistnieje potrzeba ponownego pobrania faktury do FK, wystarczy przetaczyé na

jeden z pozostatych filtrow ( wyswietl wszystkie lub wyswietl e-faktury pobrane juz do bufora FK).

Wyswietlenie listy dokumentéw wedtug podanych kryteriow

12



Podczas pierwszego przeszukiwania konta KSeF lub w przypadku wygasniecia hasta, program
poprosi o podanie hasta do uwierzytelnienia ( do tokenu lub certyfikatu). Jest to hasto, ktére

zostato podane podczas generowania certyfikatu.

@

Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSef

s it L —
SO

datsod [P2-0413 G| [oowow 13 ONpsproedowey | |
Hldatado [026-04-13 O] [rzses | ONprabywey ||

[ Tryb wystawienia FV Online -

Filtr wyzwietlania listy wyszukanych E-Faktur
O Wyswietl wszystkie E-Faktury

Typizakresdat | Data wystawienia faktury i (® Wyswietl tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK

O Wyswietl tylko E-Faktury pobrane juz do bufera FK

2} Wyszukaj FV wedlug kryteriow () Wezytaj kolejne FV

Lista wyszukanych E-Faktur

Numer FV K5eF N

£

M Autoryracja za pomoca Certyfikatu Ksef % | Nip sprzedawcy Nazwa sprzedawcy

Podaj hasto do Certyfikatu KSeF do autoryzagii

oK Anuluj

Ponizej przyktadowy wyglad ekranu po wyswietleniu faktur za podany zakres czasowy, dla danego

typu podmiotu.

&8 Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK - o x

Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSef

Podmiot 2 - nabywea - [T Numer Fv I—l
e
Typizakres dat | Data wystawienia faktury v u

datmod [P260413 D] [ooso 2] ONipsprzedawey ||

OWys'wiet\ tylko E-Faktury pobrane juz do bufara FK
Do T

Filtr wyswietl listy kanych E-Faktur

Typ podmiotu
O Wyswietl wszystkie E-Faktury

@ Wyswietl tylko E-Faktury nie pobrane jeszeze do bufora FK

k] 6 Wezytaj ka v
Dliybwpemenary EEE - {1 Wyszukaj FV wedlug kryteriéw () Wezytaj kolejne F
Lista wyszukanych E-Faktur
Numer FV KSeF Numer FV Data wystawienia  Data przyjecia Data zapisuw KSeF  Nip sprzedawcy Nazwa sprzedawcy ~
1134104250-20260413-500E63000000-25 FV/SZ/1/4/2026 2026-04-12 2026-04-13 11:23:07 2026-04-13 11:23:08 1134104250 Szkolenia "ABCD"
4171226413-20260413-47DF78C00000-07 FV/P/11/3/2026 2026-04-13 2026-04-13 10:13:18 2026-04-13 10:13:20 4171226919 Piekarnia" Chlebus"
4978001898-20260413-458FF2C0D000-CA FV/UR/1/4/2026 2026-04-12 2026-04-13 09:53:35 2026-04-13 09:33:36 4978001888 Zakiad remontowy "DACH"
4978001898-20260413-4638CD00D0DO-07 FV/UR/2/4/2026 2026-04-13 2026-04-1309:50:13  2026-04-1300:58:14 4972001898 Zaktad remontowy "DACH"
8130268082-20260413-496844800000-EB FV/AR/2/4/2026 2026-04-13 2026-04-13 10:26:30 2026-04-13 10:26:32 8130268082 PGE Dystrybucja

8130268082-20260413-4A7BFECO0000-6B FV/AR/3/4/2026 2026-04-13 2026-04-13 10:33:34 2026-04-13 10:35:36 §130268082 PGE Dystrybucja

W 4171226919-20260414-3D11FF400000-85 FV/P/1I/4/2026 2026-04-14 2026-04-1408:41:07 | 2026-04-14 08:41:08 4171226919 Piekarnia"Chlebus"

Podmisty 3

Numer FV KSeF Typ identyfikatora | Wartoé¢ identyfikatora podmiotu  Nazwa podmiotu Rola podmiotu Opis roli

< >

Exp Pobierz FV Podglzd FV | | Podglad PDF FY Zapisz PDF FV & Konfiguracja Integratora Arisco KSeF ] Zamiknij

W przypadku wyswietlenie wiekszej ilosci faktur, program stosuje stronicowanie. To oznacza, ze w
pierwszym etapie zostaje wyswietlonych 10 dokumentdw, a nastepnie uaktywnia sie przycisk

() Wezytaj kolgjne FV. | p, uzyciu tej opcji zostanie wczytanych kolejnych 10 dokumentéw.

Dopdki przycisk jest dostepny, oznacza to, ze sa jeszcze dokumenty do wyswietlenia.
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& Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK - o X

Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSeF

Typ podmiotu | podmiot 2 - nabywea - [ Numer F
[] Numer FV KSeF

i s = (O Wyswietl tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK
datacd 0260201 G| [onoooo - ONpspreedowey ||

[ data do [ Nip nabywey l:l

[ Tiyb wystawienis Fv | Online . {3 Wyszukaj FV wediug kyteriéw

Filtr wyswietlania listy wyszukanych E-Faktur

@ Wydwiet] wezystide E-Faktuny!

O Wyéwiet! tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK

Lista wyszukanych E-Faktur

Numer FV KSeF Numer FV Data wystawienia | Data prayjscia Data zapisu w KSeF | Nip sprzedawey Nazwa sprzedawcy ~
9785584002-20260202-0100608BC066-22 FV/P2/IW/2/2026 2026-02-02 2026-02-0215:5751  2026-02-02 15:5753 9785584002 Zakdsd produkeyjny X
4171226919-20260203-010020D95A63-78 FV/P/1I/1/2026 2026-02-03 2026-02-03 15:28:10 2026-02-03 15:28:19 4171226919 Piekarnia" Chlebus"
4171226919-20260203-0200A0507865-00 FV/P/I/2/2026 2026-02-03 2026-02-03 15:46:45  2026-02-0315:46:50 4171226918 Piekarnia" Chlebug®
8852686191-20260203-0100C0E32850-CF FV/0/1/2026 2026-02-03 2026-02-031240:26  2026-02-03 1240:27 8852686191 Orange
8852686191-20260203-0100E011B765-47 FV/0/2/2026 2026-02-03 2026-02-03 15:48:47 2026-02-03 15:48:50 8852686191 Orange
1249624647-20260206-01006046D83F-B1 FV/SP/1/2026 2026-02-06 2026-02-06 10:17:52  2026-02-06 10:17:54 1249624647 Split payment
5222180123-20260213-69D921000000-25 Fu/XHKX 2026-02-13 2026-02-1315:0314  2026-02-1315:0316 5222180123 Kontrahet }04X
1225997880-20260217-56EESAB00000-21 FV/INNY/1/2026 2026-02-17 2026-02-17 12:21:49 2026-02-17 12:21:50 1225997880 Zakdad produkcyjny “Alex"
5265672206-20260219-68AC3ECO0000-66 FV/YYY/1/2026 2026-02-19 2026-02-19 145312 2026-02-19 145314 5265672206 Sprzedawca YYY

W 3226725073-20260220-490E92800000-64 FV/US/1/2026 2026-02-20 2026-02-20 10:23:25 2026-02-20 10:23:26 3226725073 Testowa jednostka nadrzeds

Podmicty 3

Numer FV KSeF Typ identyfikatora  Wartoéé identyfikatora podmiotu | Nazwa podmiotu Rola pedmictu Opis roli

8 3226725073-20260220.4G0E2500000-64 Identyfikator wewnel 3226725073-32261 [bomopied | 5|Wstarcafal

< >

Pobierz FV Podglad FV | Podglad PDF FY Zapisz PDF FV &}, Konfiguraga Integratora Arisco KSeF B zamknij

To ograniczenie ma za zadanie zoptymalizowaé dziatanie programu i nie pozwala¢ na jego
obcigzenie w przypadku wyswietlania wszystkich dokumentéw, na koncie danego podmiotu,

ktorych przez lata uzbiera sie ogromna ilosé.

2.2. Podglad dokumentow w KSeF

Zanim pobierzemy dokumenty do KSeF warto podejrze¢ ich zawartos$é, sprawdzi¢ fakture pod
katem merytorycznym oraz upewnié sie, czy na pewno zamawialiSmy towar lub ustuge od danego

dostawcy.
Mamy dwie mozliwosci podgladu danych faktury z poziomu wyswietlania zawartosci konta KSeF:

e Podglad pdf - otrzymujemy podglad w formacie pdf, z mozliwoscig wydruku.
e Podglad fv — podglad mozliwy, dzieki wykorzystaniu transformaty ministerialnej, bez

mozliwosci wydruku.
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@ Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK - o x

Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSeF
Typ podmiotu | podmiot 2 - nabywea v LI Numer B \—1
_ Otmervise [ ]
Typizakres dat | Data wystawienia faktury &7
Otipspredoney [ ]

Filtr wy$ listy h E-Faktur

® Wyswiet] wszystkie E-Faktury

(O Wyswietl tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK

dotsod (2260001 O] foooon0 =] l:l (O Wyéwietl tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK
[data do LINip nabywey
{3 Wyszukaj FV wediug kryteriow Wezytaj kolejne FV
[ Tryb wystawienia Fv | Online v {2 Wyszulaj 9 ko Weicks
Lista wyszukanych E-Faktur

Numer FV KSeF Numer FV Data wystawienia | Data prayjecia Data zapisuwKSeF  Nip sprzedawey Nazwa sprzedawcy ~
1134104250-20260413-500E63000000-25 FV/SZ/1/4/2026 2026-04-13 2026-04-13 11:207  2026-04-13 112308 1134104250 Sakolenia "ABCD"
4171226919-20260413-47DF78C00000-07 FV/PI3/2026 2026-04-13 2026-04-1310:1316  2026-04-13101320 4171226919 Pickarnia"Chiebus”
4978001898-20260413-458FFACO0000-CA FU/UR/1/4/2026 2026-04-13 2006-04-1302:5335  2026-04-13095336 4373001298 Zsklad remontowy “DACH"
4978001898-20260413-4638CDU00000-07 FV/UR/2/4/2026 2026-04-13 2006-04-1302:5%:13  2026-04-13095914 4978001898 Zaktad remontowy "DACH"
£130266082- 20260413-489CFECO0000-00 FV/AR/1/4/2026 2026-04-13 2026-04-1310:19:37  2026-04-131011939 6130266082 PGE Dystrybugjs
£130268082-20260413-436B44300000- £B FV/AR/2/4/2026 2026-04-13 2006-04-131026:30  2026-04-13102632 8130268082 PGE Dystrybucjs
£130268082-20260413-4ATBFBCO0000-68 FU/AR/3/4/2026 2026-04-13 2006-04-13 10:35:34  2026-04-13103536 8130268082 PGE Dystrybuga

i 4171226919-20260414-3D11FF400000-85 FV/P/1I/4/2026 2026-04-14 2026-04-1408:41:07 | 2026-04-14 08:41:08 4171226919 Piekarnia"Chlebus™

Podmioty 3

Numer FV KSeF Typidentyfikstora  Wartosé identyfikatora podmictu  Nazwa podmiotu Rola podmiotu Opis roli

<
PBE
ERy Pobierz FV Podglad FV || - Podglad PDF FY Zapisz PDF FV 3 Konfiguracja Integratora Arisco KSeF Bl Zamknij

Prosze pamietaé, ze podglad pdf mozliwy jest na etapie przegladania zawartosci konta KSeF, a w nie

w buforze FK.

2.3. Zapis dokumentow KSeF do réznych formatow

Oproécz podgladu i wydruku faktury jest mozliwosé zapisania dokumentu pobranego z KSeF do

formatu:

e PDF
o XML

Zapis do PDF jest mozliwy z poziomu podgladu konta KSeF, natomiast zapis do XML z poziomu

bufora FK.

Zapis do pdf
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Kryteria wyszukania E-Faktur na platformie KSeF

Filtr wys Tisty wyszukanych E-Faktur

Ty podmiotu | Podmiot 2 - nabywea - CINumerFv .

i Owmerpvisr [ ]
Typizakies dat | Data wystanicnia faktury v (O Wwiet! tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK

OWpprstany [ ]

- 004 =]

dataod |2026-04-01 [ (00:00:00 = (O Wyswiet! tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK
[dstado Otiersbywy [ ]

Dl Tyb wystawieniaFV ’mm—v‘ 2{ Wyszukaj FV wediug kryteriow ) Wezytaj kolejne FV.

Lista wyszukanych E-Faktur
Numer FV KSeF Numer FV Data wystawienia | Data prayjecia Data zapisu w KSeF  Nip sprzedawcy Nazwa sprzedancy. ~
1134104250-20260413-S0BE63000000-25 FV/SZ/1/4/2026 2026-04-13 2026-04-1311:23:07  2026-04-1311:23:08 1134104250 Szkolenia "ABED"
4171226919-20260413-47DFT8C00000-07 FV/P/1/3/2026 2026-04-13 2026-04-1310:13:18  2026-08-1310:13:20 4171226019 Piekarnia" Chlebus”
4878001888-20260413-458FFBC00000-CA FV/UR/1/4/2026 2026-04-13 2026-04-1309:53:36 4978001898 Zakiad remontowy "DACH"
4978001898-20260413-4636CDO00000-07 FV/UR2/472026 2026-04-13 2026-04-13 09:5%:14 4978001898 Zakiad remontowy "DACH"
§130268082-20260413-483CFBCO0000-00 FV/AR/1/472026 2026-04-13 2026-04-1310:1%:39 8130268082 PGE Dystrybucja
6130262062-2026041 £8 FU/AR/2/4/202 2026-04-13 2060413102632 8120268082 PGE Dystrybucja
§130268082-20260413-4ATBFBC00000-68: FV/AR/3/4/2026 2026-04-13 2026-04-1310:35:36 8130268082 PGE Dystrybucja

FV/P/I1/4/2026 2026-04-14 2026-04-14 08:41:08_ |4171226919 Pickarnia" Chlebus”

< >
Podmioty 3

Numer FV KseF Typidentyfikatora  Wartos¢ identyfikatora podmiotu  Nazwa podmiotu Rola podmiotu Opis roli

< >

| By PobierzFV | | B Podglad PV | | Podgizd PDOFFV | mn Zapisz POF FV I &}, Konfiguracja Integratora Arisco KSeF ‘ 1] Zamkm“

Zapis do XML

@ Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF

Aktualny krok tworzenia dokumentu FK

Rok Izns j Miesiac |m 2026 j (@ Bufor (O)EFaktura OKontrahent (O Pozydje O Dekrety O Rejestr (O Dokument FK E
Bufor pobranych E-Faktur KSeF

Filer wyéwietlania E-Fakeur w buforze
Wybierz
@ Wszystkie (O Zakres

Zakupowe _Sprzedazowe | Odrzucone | Dodane do FK

Numer Dokumentu Numer KSeF Data wystawienia Kontrahent NP Status ~
[J Fv/p2/in/3/2026  |9785584002-20260306-469884000000- Pobrany do bufora

FV/17/03/2026 2026-03-25  Fima 2222 7586791737 Pobrany do bufora

FV/17/07/2026 2026-03-27 Sklep Wielobranzowy 7586791737 Pobrany do bufora

< >
E-Faktura KSeF :
Pobrat: [ADM 2026-04-10 11:59 |

By Pobiers £ Fakture do Buforal ‘Elkmda; E-Fakture do FK| ‘ [ odrauéE-Fakture ‘ -« |1ﬂ Usuf E«FakﬂJrazEuFar% ‘@, Drukg ‘ |§ Konfiguracja Integratora Arisco KSEF‘

SYSDRA

Zaréwno w pierwszym jak i drugim przypadku program poprosi o podanie lokalizacji, do ktdrej

zapisze dokument.
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@Zapisywamejako X
Zapiszw: || XM KSef Jed
* Narwa . Data modyfikaciji Typ
] pack 2026-03-27 10:59 Folder pliké
Szybki dostep FV_4171226019-20260413-47DF72C00000-07  2026-04-14 10:31 Dokument
Pulpit
m
Biblioteki
Ten komputer
Sie¢
< >
[ V[ 1717265 15 20260414 3D 1 1FFADD0D0.55 v [z
Zapisz jako typ: (* pdf) ~ Anulyj

XML faktury moze by¢ wykorzystany, aby zaimportowac fakture do innego system.

2.4. Pobranie faktury z KSeF do bufora FK

Pobranie faktury lub korekty faktury z KSeF wykonujemy po wyswietleniu listy dokumentéw z

danego zakresu czasowego. Ustawiajac sie na wybranej fakturze uzywamy opcji LM A

B Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK - o X

Filtr wys listy h E-Faktur

Typ podmioty [podmiot 2 - nabywea v LR Ey L ] O Wyswietl wszystkie E-Faktury
Otemerfviser [ ]

Typizakres dat | Data wystawienia faktury v @® Wyswiet! tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK

Onppresany ||

datacd 20260401 | [ozonoo S| O Wyéwiet! tylko E-Faktury pobrane juz do bufara FK
= 6 Wezytaj ke v
T Ere G Online - 2{} Wyszukaj FV wedug kryteriow, () Wezytaj kolejne F
Lista wyszukanych E-Faktur
Numer FV KSeF Numer FY Data wystawienia_ Data prayjecia Data zapisu w KSeF Nip sprzedawcy Nazwa sprzedawcy "
1134104250-20260413- 500E63000000-25 |Fu/sz/i/ar2026 2026-04-13 307 |2006-04-13 1123 1124104250 Sckolenia "ABCD"
4171226919-20260413-47DF78C00000-07 11/3/2026 2026-04-13 2026-04-13101318  2026-04-1310:1320 4171226919 Pickarnia"Chlebug
4978001898-20260413-458FFECO0000-CA R/1/4/2026 2026-04-13 2026-04-13095335  2026-04-1300:5336 4978001898 Zaklad remontowy "DACH"
4078001808-20260413-4638CDOD0000-07 2026-04-13 2026-04-13005013  2026-04-1308:59:14 4978001898 Zaklad remontowy "DACH"
#13026082-20260413-496B44800000-EB 2026-04-13 2026-04-131026:30  2026-04-13 10:2632 8130268082 PGE Dystrybucja
213026082-20260413-4A7BFEC00000-6B 2026-04-13 2026-04-13103534  2026-04-13 10:35:36 8130268082 PGE Dystrybucja
4171226919-20260414-3D11FF400000-85 2026-04-14 2026-04-14 084107 2026-04-1408:41:08 4171226910 Piekarnia"Chlebus"
v
< >
Podmicty 3
Numer FV KSeF Typ identyfikatora | Warto$¢ identyfikatora podmictu | Nazwa podmiotu Rola podmiotu Opis roli
< >

Podglad FV | | Podglad PDF FV Zapisz PDF FV ﬁ Konfiguracja Integratora Arisco KSeF [| Zamknij

Program na podstawie danych zawartych w XML faktury jest w stanie zakwalifikowaé dokument do

bufora zakupu lub sprzedazy.

Po pobraniu otrzymamy komunikat o przypisaniu dokumentu do odpowiedniego bufora.
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Potwierdzenie pobrania E-Faktury KSeF X

Pobrano dokument K5eF:
1134104250-20260413-500E63000000-25
do bufora FK: Zakup

Po zamknieciu okna wyszukiwania e-faktur, program przeniesie nas do bufora, gdzie bedzie

widoczna pobrana faktura.

= a X

Akt krok orzerss Gokumentu FX

-] @8t OEfsktrs  Okentrahent O Pozyge ) Debrety ORejest Obdumentrx 5 WykazEFaktur dodanych doFX |42 Schematy KSeF
|

Podgd EFaktury KSeF

Data wystawiena
2 2-20260306-4698B4000000-8E 2026-03-06
7] J 20260325
20260327 Skiep V owy

3
F/17/07/2026
Q8 Fvjszrijaranas [1134104250-20260413 S00E63000000-251 20260413 {sakolens“Asco~ |

E-Faktura KSef :
Povrat: ADM 202604-17 10:59 Podghd EFv

By poberzeFatrn odufora (R DodaErakanedork D odanErswe » < B usiie Soes § Kksef o W zamkni

[svsoea

Mozliwe jest wielokrotne pobranie faktury, jezeli taka sytuacja wystgpi. W tej sytuacji nalezy
ponownie potgczyc sie z KSeF, ale tym razem wybraé zakres Wyswietl tylko e-faktury pobrane juz

do bufora FK.
Szczegobtowy opis poruszania sie w buforze FK zostat opisany w kolejnym podrozdziale.

System moze natrafi¢ na przypadki, w ktérych nie bedzie jednoznacznie wiedziat jakiego
kontrahenta ma przypisaé¢ do dokumentu oraz do jakiego zakresu ma zakwalifikowa¢ dang fakture.
Taka sytuacja moze sie pojawi¢, w przypadku, kiedy na dokumencie bedzie wystepowaé wiele

Podmiotdw 3, z réznymi rolami, innymi niz 7,8,9,10.

W tej sytuacji podczas pobrania dokumentu do bufora, program wyswietli dodatkowe okno, w
ktéorym to uzytkownik musi wskazaé, ktéry z Podmiotu ma zostaé przypisany do dokumentu w FK

oraz w jakim buforze, zakupu czy sprzedazy, znajdzie sie dana faktura.

Ponizej zostata zobrazowana opisana powyzej sytuacja.
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@ Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK — O X
Filtr wyswietlania listy wyszukanych E-Falctur

Podmiot 3 | ® Wydwiet wszysthie E-Faktury
Omomerrvrser [ ]

Typ i zakres dat | Data wystawienia faktury 2 \ (O Wyéwietl tylko E-Faktury nie pobrane jeszcze do bufora FK
data od |2025 0301 [@ ‘ \m.oo.oo = |:| (O Wyéwietl tylko E-Faktury pobrane juz do bufora FK
[ data do LINip nabywey

Wb osssr== R |2t Wyszulaj FV wedlug ayteriow | () Weaytaj kolcjne FV

Lista wyszukanych E-Faktur

Nip sprzedawcy hazwasprzedaw:y | Identyfikator nabywcy |Nazwanabywcy| Wartogé Netto | ~
g

7281401495 Odma VatUe: PL12300123456 6,68
7281401495 Odma VatUe: PL12300123456 Nad 4
7281401495 Odma VatUe: PL12300123456 Nad 22
7281401495 Odma VatUe: PL12300123456 Nad 22
7586791737 Sklep Wielobranzowy Nip: 9315457803 ARISCO Nadrzedna 100
7586791737 Sklep Wielobranzowy Nip: 9315457203 ARISCO Nadrzedna
7586791737 Sklep Wielobranzowy Nip: 9315457803 ARISCO Nadrzedna
7586791737 Sklep Wielobranzowy Nip: 9315457803 ARISCO Nadrzedna
vy

7586791737 Sklep Wielobranzowy Nip: 9315457803 ARISCO Nadrzedna

v
< >

| Podmioty3 |

~

Numer FY KSeF
260325-6BBA9S! C
7586791737-20260325-6BBAI8800000-8C

Wartos¢ identyfi podmi Nazwa podmictu

< >

| B Pobierz PV | | By Podglad FV | | Podglad PDFFV | | [E] Zapisz PDF FY &, Konfiguracja Integratara Arisco KSeF

& Pobranie E-Faktur z platformy KSeF do bufora FK - o x
Filtr wyéwietlania listy wyszukanych E-Faktur
Top podmioty [podmiot 3 = W= I:l (® Wyswiet] wszystkie E-Faktury
[ F\ KSaE

Typizakresdat | Datawystd 43 popranie E-Faktury KSeF do Bufora FK - - ~

dataod |2026-03-01 Wybrana E-Faktura z platformy KSeF / z pliku XML

[ data do Humer dokumentu Murmer KSeF :| I—WV;—|D3G stavienia
Lista wyszukanych E-Faktur | SPreedawca/Nabywea
- Podmiot 1 [syiep Wielobranzowy | Podmiot 2 | sRi5CO Nadrzedna @ vy
Nip sp % N 7586791737 | MebYWeR | nip: 9315457803 v
7231401495 a
Ta81401495  Podmioty 3 inne
7231401495 a| Typ identyfikatora Wartos¢ identyfikatora podmiotu  Nazwa podmiotu Rols podmiotu  Opis roli ~
7281401495 Bl 7281401485 SCO" SP.Z 0.0.
TSB6T9ITIT s Firma 2772
T5B6T9ITIT s
7536791737 s
7586791737 si v
» < s
753679173

\ | | | | [ e

Wybierz kontrahenta i skieruj fakture do wiasciwego bufora FK - a nastepnie naciéni) awisz "Dale)” lub "Wstece"
Wybrany rodzaj kontrahenta Wybrany rodzaj Bufora FK Ll

Pobierz ﬁ Podglad FV | | Podglad POF FV | [g] Zapisz PDF FV &}, Konfiguracja Integratora Arisco KSeF

Mozliwe przypadki do wyboru:

e Jezeli na dokumencie majg by¢ wstawione dane kontrahenta Podmiot 1 to w opcji Wybrany

rodzaj kontrahenta wskazujemy Podmiot 1 Sprzedawca.
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| | | | Wybierz

Wybierz kontrahenta i skieruj fakture do wlasciwego bufora FK - a nastepnie naciénij Kiawisz "Dalej" lub "Wetecz"
Wyhbrany rodzaj kontrahenta

Wybrany rodzaj Bufera FK

... Wybierz ... ~ ... Wybierz ... ~

Podmiot 1 - Sprzedawca

< Wstecz J == Dalgj
Podmiot 3 - Wskazany

e Jezeli na dokumencie majg by¢ wstawione dane kontrahenta Podmiot 2 to w opcji Wybrany

rodzaj kontrahenta wskazujemy Podmiot 2 Nabywca.

‘ | | | Wybierz

Wybierz kontrahenta i skieruj fakture do wiasciwego bufora FK - nastepnie nacisni) Kiawisz "Dalej" lub "Wstecz"
Wybrany rodzaj kentrahenta

Wybrany redzaj Bufora FK

. Wybierz .. ~ w Wybierz ... v
Podmict 1 - Sprzedawca
IPﬂdmth- MNabywca I <= Wstea = Dalej
= {Podmiot J - Wskazany

e Jezeli na dokumencie majg by¢ wstawione dane kontrahenta Podmiot 3 to w opcji Wybrany

rodzaj kontrahenta wskazujemy Podmiot 3 Wskazany.
e Jezeli na dokumencie majg by¢ wstawione dane kontrahenta Podmiot 3 i jest ich kilka to w

opcji Wybrany rodzaj kontrahenta wskazujemy Podmiot 3 Wskazany, ustawiamy sie na

wybranym Podmiocie, a nastepnie uzywamy opcji Wybierz.

&# Pobranie E-Faktury KSeF do Bufora FK — O X
‘Wybrana E-Faktura z platformy KSeF / z pliku XML
Nurner dokumentu Nurmer KSeF Data wystawienia
|Fv/17/03/2026 | [7586791737-20260325-6BBA93300000-5C| Enz&m—zs
Sprzedawca/Nabywca
Podmiot 1 g ep Wielabranzowy ~ | Podmiot2 [4pi5c0) Nadrzedna "
Sprzedawca | 7595791737 Nabywea |1 9315457803 .
Podmicty 3 inne
Typ identyfikatora Wartos¢ identyfikatora podmiotu Nazwa podmictu Rola podmictu  Opis roli ~
NIP 7281401495 "ARISCO" SP.Z 0.0. 2| Odbicrea - w przypadku, gdy na

Firma ZZ77 & Dokonujacy platnosci - w przypi

<

[mip [7281401205 [arisco spz 0.0, [ Wybierz | |

Wybierz kontrahenta i skieruj fakture do wiasciwego W”” Kiawisz "Dalef" lub "Wstecz"

Wybrany rodzaj kontrahenta

'ybrany rodzaj Bufora FK

-

I Podmiot 3 - Wskazany ~ . Wybierz ...

<= Wstecz J == Dalej

Dodatkowo do kazdego z opisanych przypadkéw wskazujemy rodzaj bufora FK: sprzedaz lub

zakup.
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@ Pobranie E-Faktury KSeF do Bufora FK

- m] X
Wybrana E-Faktura z platformy KSeF [ z pliku XML
Numer dokumenty Humer KSeF Data wystawienia
[Fv/10/03/2026 | [7586791737-20260323-648237800000-65] |2—(|25—m—23
Sprzedawca/Nabywca
Podmiot 1 [syjep Wielobranzowy ~| Podmiot 2 [ARiSCO Nadrzedna ~
Sprzedawca | 7536791737 Nabywca |ip; 9315457803 v
Podmioty 3 inne
Typ identyfikatora Wartosc identyfikatora podmiotu Mazwa podmictu Rola podmiotu  Opis roli
Qup [7a1401405 "ARISCO" SP.Z 0.0. Odbiorca - w przypadku, gdy na fal
< >
[P [7281201205 [arisco” spz 0.0, [2 Wybierz

Wybierz kontrahenta i skieruj fakture do wiasciwego bufora FK - a nastepnie nacisnij klawisz "Dalej” Iub "Wstecz"
‘Wybrany rodzaj kontrahenta Wybrany rodzaj Bufora FK

Podmiot 2 - Nabywca ~

- . . . = Dalej
Po ustawieniu danych kontrahenta oraz rodzaju bufora uzywamy opcji
dokument pojawit sie w oknie bufora.
@ Pobranie E-Faktury KSeF do Bufora FK - O *
Wybrana E-Faktura z platformy KSeF [ z pliku XML
Numer dokumentu Numer KSeF Data wystawienia
|Fv/10/03/2026 ' [7586791737-20260323-648237800000-65 | [2026-03-23
Sprzedawca/Nabywea
Podmiot 1 [cyen Wielobranzowy A | Podmiot 2 [ARiSCO Nadrzedna A
Sprzedawea | 7556791737 Mabywea | nip: 9315457803 .
Podmiocty 3 inne
Typ identyfikatora Wartosé¢ identyfikatora podmiotu MNarwa podmiotu Rola podmiotu Opis roli
e lowaus lamscowzoo | 2l0miorawprymdiu oty
< >
P [72z1401205 |ariscor spz 0.0 [2 Wybierz
Wybierz kontrahenta i skieruj fakture do wlasciwego bufora FK - a nastepnie naciénij kiawisz "Dalej" lub "Wstecz"
Wybrany rodzaj kontrahenta Wybrany rodzaj Bufora FK
Podmiot 2 - Nabywca ~ Zakup ~

<F Wstecz I =+ Dalgj |

2.5. Pobranie dokumentu bezposrednio z pliku XML

Program oferuje réwniez wczytanie danych faktury nie tylko bezposrednio za pomocg API, ale
réwniez z pliku XML. Moga zdarzy¢ sie sytuacje, w ktérych uzytkownik bedzie otrzymywat XML
faktur, czy to z innych programodw, ktdre pobierajg dane z KSeF, czy tez z innych wzgledow. W tej
sytuacji nie ma koniecznosci faczenia sie z KSeF, poniewaz dane faktury odczytywane sg z XML.

Aktualnie, jedyng wadg takiego rozwigzania jest brak numeru KSeF faktury, poniewaz plik XML
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nie zawiera takiej informacji. Uzytkownik bedzie musiat uzupetni¢ tg informacje po pobraniu

faktury do FK, wpisujgc numer do dedykowanego pola na zaktadce Dane KSeF.

Dokument | BESE HO = e|mar [

| |ZHkupy

Dowdd ksiegowy:
Nr dokurmnentu FV

|f[Fvr11/03/2026 |

= |
Kontrahent:
Nazwa: ARISCO SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
MIP: 7281401405 w2 Weryfikyj podatnika| o

Opis dokum. |Faktura podstawowa

= Slownik opiséw Adres:Nawrot 114/116

Rej. gidwny| =% Mc rejestru Marzec 2026 - % 90-029 L6dE
Data wystawienia Data sprzeday Termin zaplty Sposdb zapfaty 1= Szulaj T, Usuri " Wergje
22 marca 2026 -[23 marcs 2026 -] ootowks | Rach. bankowy: 58 1020 3378 0000 1302 0221 6836
Data ewidendi w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odliczenia 1) Zmieri ¥ wyeysc | dl? Weryfikui rachunek | o
25  marca 2026 |23 marca 2026 | | sp T

Pozyge rejestru  Pozyge szczegdiowe dokumentu  Grupy zapisow ksiegowych Dodatkowe dane dokumentu

I Nurner KSeF [7586791737-20260323-64AA37800000-A4 | I

Oznaczenie faktury KSer

(O faktury tradycyjne (BFK) (1]

O tryb offine (OFF) X wyczyic | )

(C dowdd inny niz FY (DI) (1]
Podczas pobierania faktury

Pobierz dokument bezposrednio z pliku XML

z pliku

XML nalezy uzyé

B Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF

, @ nastepnie wskazac plik z e-fakturg z dysku.

Aktuglny krok tworzenia dokumentu FK

Rok |zuzﬁ j Miesiac Ilh'mr.m j (@ Bufor (OEFaktura Okontrahent () Pozydie (O Dekrety O Rejestr () Dokument Fic
Bufor pobranych E-Faktur KSeF
Filtr wyéwietlania E-Faktur w buforze
Wybierz Podaj zakres dat
O Wszystkie ® Zakres od: [1 merca 2026 @] Do: [31 maca 2026 [~
Zakupowe szedazawel Odlzucunel Dodane do FK|
Numer Dokumentu Numer KSeF Data wystawienia Kontrahent NIP Status
3
E-Faktura KSeF :
Pobrat: | |
I
DK OcrzcEfakie » 4 B Ui e rokiue ceufors (B 0ruky | 8 Konfiguracja modutu KseF | [ zapsz
Pobierz dokument io z pliku XML II
||
SDE? 1
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Organizuj + Nowy folder

Upowaznienia

[ Ten komputer

|| Dokurnenty

J! Muzyka

J Obiekty 3D

= Obrazy

; Pobrane

[ Pulpit

m Wideo

i Dysk lokalny (C:)

- Systern 55D (E:)

== instrukeje (\\omega) (N:)
= pisma (\omega) (P
- Dysk lokalny (X:)

-

" Mazwa

&{' FV_9511972542-20260228-93C8A4800000-... 202

W

Data modyfikacji Typ Rozmiar

4 KB

Plik XML

Nazwa pliku: ]-Ff_zaliakowa

~ | | E-Faktura KSeF XML

Program zakwalifikuje dokument do odpowiedniego bufora w FK.

Aktualny krok tworzenia dokumentu FK |
Rok [2026 | Mesac [Marzeg, 2026 ~| @eurer Oefakira  Okontrahent (O Pozyge Obekrety ORejestr Oboamentrk 3 Wykaz EFaktur dodanych do FK B Schematy KSeF |
Bufor pobranych E-Faktur KSeF
Fitr wySwietiana E-Faktur w buforze Podgiad E-Faktury KseF
Wybierz Podaj zakres dat
O Wszystkie @ Zakres od: [1 mera 2026 [@+| Do BI mam 2026 @)
Zakupowe Sprzedazowe | Odrzucone | Dodane do Fk
Numer Dokumentu Numer KseF Data wystawienia Kontrahent np Status
>
Patwierdzenie pobrania E-Faktury KSeF x
Pobrano dokument KSeF: FN/4041/28.02. 2026/FNZP/84/K001
do bufora Fk: Zakup

E-Faktura KSeF :

Pobrat: |

[B Pobierz E-Fakture do Bufora | B Doda) EFakive do 7 P 0dacEFakive. » 4 B Usui EFakiure 2Bufora (2 Drukuj | 3§ Konfiguracja modutu KSeF Zapisz XML

Dalszy proces tworzenia dokumentu jest identyczny jak w przypadku pobierania faktury za pomocg

API, opisanego w poprzednim podrozdziale.

W przypadku tworzenia dokumentu na podstawie pliku XML, program pozwala na wczytanie
faktury z identyfikatorem Nabywcy/Odbiorcy innym, anizeli podany w konfiguracji. Dotyczy to
sytuacji, kiedy np. faktura zostata wystawiona na jednostke nadrzedng, a jednostka podrzedna musi

wprowadzié¢ taki dokument do swojego systemu ksiegowego. W tej sytuacji program zgtosi

stosowany komunikat

dokumentu.

i poprosi o okreslenie
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FK Arisco

Uwaga !l!

! W pobieranym dokumencie xml K5eF nie znaleziono zadnego
podmiotu zgodnego z identyfikatorem kontekstu
zdefiniowanym w Konfiguracgji Integratora Arisco KSeF
do ktdrego nastepuje uwierzytelnienie w aplikacji KSeF.

Czy cheesz kontynuowad pobranie dokumentu XML do
bufaora FK 7

Po zatwierdzeniu pojawi sie okno wyboru kontrahenta oraz okreslenia rodzaju faktury.

3 Bufor faktur KSeF

Bufor pobranych faktur z KSeF to miejsce, gdzie uzytkownik moze wejs¢ w dowolnym
momencie pracy na programie, bez koniecznosci posiadania certyfikatu do potaczenia z KSeF i

na podstawie jego zawartosci utworzy¢ dokumenty w FK, w wybranym zbiorze.

4B Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - o X

Atuainy krok tworzenia dokumentu FK
Rok ‘2025 J Miesiac ‘mem. 2026 j @5ufor Offakura  OFontrahent  OPozyde Obeleety Orejestr (Obokument FK
Bufor pobranych E-Faktur KseF
Fitr wyswietlana E-Faktur w buforze
Viybierz
® Wezystiie O Zakres

Zakupowe  Sprzedazowe ‘ Odrzucone ‘ Dodane do FK‘

Wykaz E-Fakiur dodanych do FK | & Schematy KSeF

Podglad E-Faktury KSeF

Numer Dokumentu Numer KSeF Data wystawienia Kontrahent NIP Status ~
3 /20w 2025 | 0785504002 20260205-460684000000 8 2026.03.06 |2kl oy X |o7ssn4002{pabran co bufors |
FV/10/03/2026 7586791737-20260323-648237800000-65 2026-03-23 ARISCO Nadrzedna 9315457803 Pobrany do bufora
FV/17/03/2026 2026-03-25 Firma ZZZZ 7586791737 Pobrany do bufora
FV/17/07/2026 2026-03-27 Sklep Wielobranzowy 7586791737 Pobrany do bufora
FV/SZf1/4/2026 1134104250-20260413-500E63000000-25 2026-04-13 Szkolenia "ABCD" 1134104250 Pobrany do bufora

<
E-Faktura KSeF :
Pobrat: |ADM 2026-04-10 11:59

Podglad E-Fv

B2y Pobierz E-Fakiure do Bufora| | Bl Dodaj E-Fakturg doFk | | DY, OdrmuéEFakture B 4 Tl Usud E-Fakture zBufora {2 Drukuj | |, Konfiguracja Integratora Arisco KSeF | | [ xmL B zamini

Goérna cze$é¢ okna bufora pojawia sie na kazdym kroku tworzenia dokumentu na podstawie e-

faktury.

&R Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - O X

Aktualny krok tworzenia dokumentu FK.
Rok |2026 J Migsiac |Km'|’ 2026 j (®) Bufor (O EFaktura (OFKontrahent (O Pozygje (O Dekrety (O Rejestr () Dokument FK.

Wykaz EFaktur dodanych do FK | &2 Schematy KSeF
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W tej czesci okna znajdujg sie informacje o aktualnym roku obliczeniowym, w ktérym tworzymy

dokument (zmiana roku nie jest mozliwa). Bufor dokumentow zawsze wyswietla faktury z

biezgcego roku. Zmiana roku mozliwa jest tylko z poziomu gtéwnego menu w programie FK.

Obok roku pojawia sie miesigc obliczeniowy, do ktérego zostanie zapisany dokument. Wartosé tego

pola jest mozliwa do zmiany na kazdym kroku tworzenia faktury.

Dodatkowo w gdrnej czesci bufora znajduja sie dwie funkcjonalnosci:

e Wykaz e-faktur dodanych do FK

e Schematy KSeF

3.1.

Wykaz e-faktur dodanych do FK

@ Tworzenie dokumentdw FK na podstawie E-Faktur KseF - a x

Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok ‘2025 J Miesiac ‘Kwigieﬁ, 2026 j @ Bufor (O EFaktura (OKontrahent () Pozycie (O Dekrety ) Rejestr (ODokumentFK |23 Wykaz E-Fakiur dodanych do FK| & Schematy KseF

Wykaz faktur dodanych do FK zawiera szczegétowa informacjg o danych dodanych do FK na

podstawie e-faktury.

Kryteria wyszukania E-Faktur
Rok obliczeniowy

® wybrany vabmﬂy‘ J O wybrany O wybrany |

O wszystkie

Miesigc dokumentu FK Zbidr dokumentu FK Kontrahent dokumentu FK

®) wzystkie ® wszystkie ® dowolny

‘ Wykaz zaimportowanych E-Faktur KSeF

Numer E-Faktury |Rndza] E-Faktury |Data E-Faktury | Data importu do FK |Zbidr FK | Dokument FK ‘ Data Dokumentu  |Kontrahent A
i FV/55/4/2026 VAT 2026-02-13 2026-02-13 Sprzedaz FV/55/4/2026 2026-02-13 55 SPOLKA Z OGRANICZONA OD
_| Fv/DPSBech/3/2026 VAT 2026-02-13 2026-02-13 Sprzedaz Fy/DPSBech/3/2026 2026-02-12 DPS Bechcice
_|Fv/id wew pracownik UM/2 VAT 2025-12-19 2026-02-13 Zakupy d wew pracownik UM/2 2025-12-19 Urzad Miasta Lédeczka
_|FO1885P0126SFAKAMH VAT 2025-12-05 2026-02-13 Zakupy FO01889P01265FAKAMH 2025-12-05 POCZTA POLSKA SPOEKA AKCY]
i FV/s/71/2026 VAT 2026-02-17 2026-02-17 Sprzedaz FV/S/71/2026 2026-02-17 DPS Bechcice
i FV/5/068/2026 VAT 2026-02-17 2026-02-17 Sprzedaz FV/5/068/2026 2026-02-17 DPS Bechcice
_|Fv/DO/1/2026 VAT 2026-01-23 2026-02-17 Zakupy FV/DO/1/2026 2026-01-22 Dom opieki
_|F/DPS/1/2026 VAT 2026-01-23 2026-02-17 Zakupy Fv/DPS5/1/2026 2026-01-22 LODZMIASTO
i FVK/22/1/2025 VAT 2025-12-01 2026-02-17 Sprzedaz FV/S/69/2026 2026-02-16 SKLEP SPOZYWCZY
| Fu/minv/1/2026 VAT 2026-02-17 2026-02-17 Zakupy FV/INNY/1/2026 2026-02-17 Zaklad produkeyjny "Alex"
FV/INNY/1/2026 VAT 2026-02-17 2026-02-20 Zakupy FV/INNY/1/2026 2026-02-17 Zaklad produkayjny "Alex"
" .
< >

Dane utworzonego dokumentu FK | Pozycje szczegdtowe E-faktury | Zapisy ksiegowe E-Faktury | Pozycje rejestru E-Faktury

Dowdd ksiegowy:

HNr dukumentulFV

« |1[FvraryL/2026 | Hrw zbioe 52

Opis dnkum.‘Faktum podstawowa ‘

Rej. gléwny Rejestr sprzedazy Mc rejestru Luty 2026

ata wystawien

D i3 Data sprzedazy Termin zaplaty Sposéb zapls
20 ltego 2026 ~[17 lutego 2026 ~| ][ Gotdwka -

Data ewidendi w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odliczenia
[20 wtego 2026 ~J17 Wtego 2026 - [E] 5]

[| Zamknj
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W oknie faktur dodanych do FK mozna wyszukiwa¢ dokumenty po roku obliczeniowym, miesigcu

dokumentu, zbiorze do ktérego zostat zapisany dokument oraz kontrahencie.

Wiykaz E-Faktur z KSeF dedanych do FK - [m] X
@ ¥t '
Kryteria wyszukania E-Faktur
Rok obliczeniowy Miesigc dokumentu FK Zbi6r dokumentu FK Kontrahent dokumentu FK
@ wybrany 2026 - Owyhrany| J O wybrany O wybrany |
O wszystkie (® wszystkie (® wszystkie ® dowolny

‘Wykaz zaimportowanych E-Faktur KSeF

Humer E-Faktury |Rodzaj E-Faktury |Data E-Faktury ‘ Data importu do FK |Zb\r’pr FK | Dokument FK ‘ Data Dokumentu |Kuntrahent ~

|| Fvsums1/2026 VAT 2026-01-15 2026-02-11 Zakupy FV/UM/1/2026 2026-01-15 Urzad Miasta todeczia
|| Fv/Dos1/2026 VAT 2026-01-23 2026-02-12 Zakupy FV/DO/1/2026 2026-01-23 LODZ-MIASTO

Fv/DPSBech/3/2026 VAT 2026-02-13 2026-02-13 Sprzedaz Fv/DPSBech/3/2026 2026-02-13 DPS Bechcice
I FV/S5/4/2026 VAT 2026-02-13 2026-02-13 Sprzedaz FV/S5/4/2026 2026-02-13 35 SPOLKA Z OGRANICZONA OD
i Fv/DPSBech/3/2026 VAT 2026-02-13 2026-02-13 Sprzedaz Fy/DPSBech/3/2026 2026-02-13 DPS Bechcice
|| Fv/id wew pracownik UM/2 VAT 2025-12-19 2026-02-13 Zakupy d wew pracownik UM/2 2025-12-19 Urzad Miasta Lddeczka
|_|FO1880P0126SFAKAMH VAT 2025-12-05 2026-02-13 Zakupy F01889P01265FAKAMH 2025-12-05 POCZTA POLSKA SPOLKA AKCY]
||FV/5/71/2026 VAT 2026-02-17 2026-02-17 SprzedaZ FV/5/71/2026 2026-02-17 DPS Bechcice
|| F\/5/068/2026 VAT 2026-02-17 2026-02-17 Sprzedaz FV/5/068/2026 2026-02-17 DPS Bechcice
|| Fv/pos1/2026 VAT 2026-01-23 2026-02-17 Zakupy FV/DO/1/2026 2026-01-23 Dom opieki

Fy/DPS/1/2026 2026-01-23 2026-02-17 Zakupy Fv/DPsmzuzs 2026-01-23 LODZ-MIASTO
M SKLEP SPOZYWCZY

< >

Dane utworzonego dokumentu FK | Pozycje szczegdtowe E-faktury | Zapisy ksiegowe E-Faktury | Pozycje rejestru E-Faktury
Dowdd ksiggowry:

Nrdnkumentu|w - ‘/‘FV[S[E;Q/ZDZB ‘ Nr w zbiorze 16

Opis dnkum.lFaktum podstawowa |

Rej. gtﬁwny’—J Me rejestru Marzec 2026

Data wystawienia Data sprzedaiy Termin zaplaty Sposdb zaphaty
[t6 lutego 2026 v[16 tego 2026 v| 2 marca 2026 v|[Przelew ]
Data ewidendi w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odlizenia

17 lutego 2026 - |16 lrego 2026 ~| =] [E]

Dolna czes$¢ okna podzielona jest na zaktadki, gdzie mozna odczytaé szczegdty utworzonych danych,
tj.

e nagtéwka dokumentu,

e pozycji szczegotowych e-faktury,

e zapisow ksiegowych e-faktury,

e pozycji rejestru e-faktury.

4B Wykaz E-Faktur z KSeF dodanych do FK — o x
Kryteria wyszukania E-Faktur
Rok obliczeniowy Miesigc dokumentu FK Zbior dokumentu FK Kontrahent dokumentu FK
® wybrany O wybrany | J O wybrany Owybmnyl
O wazystkie @ wszystkie @® wszystkie @ dowolny

| ‘Wykaz zaimportowanych E-Faktur KSeF

Numer E-Faktury __ |Rodzaj E-Faktury | Data E-Faktury | Data importu do FK_|zbiér FK | Dokument Fk | Data Dokumentu _|Kontrahent ~

| [Fv/umy1/2026 VAT 2026-01-15 2026-02-11 Zakupy FV/UM/1/2026 2026-01-15 Urzad Miasta kddeczka
| |Fv/pos1/2026 VAT 2026-01-23 2026-02-12 Zakupy FV/D0/1/2026 2026-01-23 LODZ-MIASTO
|| Fv/DPSBech/3/2026 VAT 2026-02-13 2026-02-13 Sprzedaz Fv/DPSBech/3/2026 2026-02-13 DPS Bechcice
|| FV/55/4/2026 VAT 2026-02-13 2026-02-13 Sprzedaz FV/S5/4/2026 2026-02-13 55 SPOLKA Z OGRANICZONA OD
|| Fv/DPSBech/3/2026 VAT 2026-02-13 2026-02-13 Sprzedaz Fy/DPSBech/3/2026 2026-02-13 DPS Bechcice
|| Fv/id wew pracownik UM/2 VAT 2025-12-19 2026-02-13 Zakupy d wew pracownik UM/2 2025-12-19 Urzad Miasta Lideczka
|| FO1889P0126SFAKAMH VAT 2025-12-05 2026-02-13 Zakupy FO1889P01265FAKAMH 2025-12-05 POCZTA POLSKA SPOLKA AKCY]
|| FV/s/71/2026 VAT 2026-02-17 2026-02-17 Sprzedaz FV/S/71/2026 2026-02-17 DPS Bechcice

FV/5/068/2026 VAT 2026-02-17 2026-02-17 Sprzedaz FV/S/068/2026 2026-02-17 DPS Bechcice
|Fv/pos1/2028 VAT 2026-01-23 2026-02-17 Zakupy FV/D0/1/2026 2026-01-23 Dom opieki
| Fu/oPs/1/2026 VAT 2026-01-23 2026-02-17 Zakupy ijDPs/l/znza 2026-01-23 LODZ-MIASTO
L Fui2a/1/2005 lvar____[uosa201 | 20260217 Ispredaz | _FV/S(69/2026 | 2026.02.16 __[SKLEP SPOZYWCZY
< >
Dane utworzonego dokumentu FK | Pozycje szczegdlowe E-faktury | Zapisy ksiegowe E-Faktury = Pozycje rejestru E-Faktury |

Dowdd ksiggowry:

Nr dukumentulF\l ~ ‘/‘FWS,‘SQQDZS ‘ Nr w zbiorze 16

Opis dnkum.lFaktum podstawowa |

Rel. gm'wnv’—J M rejestru Marzec 2026

Data wystawienia Data sprzedaty Termin zaplaty Sposch zaplaty
[16 wtego 2026 v[16 tego 2026 ~[ 2 marea 2026 - |[Prelew ]

Dats ewidendi w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odlizenia

17 lutege 2026 - [16 ltego 2026 ~| =] [l
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I Dane utworzonego dokumentu F|(I| Pozycje szczegotowe E-faktury ‘ Zapisy ksiegowe E-Faktury | Pozycje rejestru E-Faktury

Dowdd ksiegowy:

r dokumentu|Fy . |/[F01889P0126SFAKAMH | Nrw zhiorze
Opis dokum.|Faktum podstawowa |
Rej. EHIC"""”‘"IRn:.-Jestr zakupu Mc rmestrul Styczefi EUEBJ
Data wystawieni Data sprzedazy Termin 7a Sposdb za

5 grudnia 2025 «|[31 grudnla 2025 ~ |19 lutego 2026 - |[Przelew

Data ewidendi w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odliczenia

13 lutege 2026 v[31 grudna 2025 - | El| B

Dane utworzonego dokumentu FK I] Pozycje szczegdtowe E-faktury I Zapisy ksiegowe E-Faktury | Pozycje rejestru E-Faktury

Mazwa towaru lub ustugi i 5S¢ Cena jedn. netto Cena jedn. brutto | Wartosc sprzedazy netto | Stawka VAT

Polecone EK krajowe S; S do 500g 366,6
2 e S; ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe szt 1 4 i 4 w
3| Polecone EK krajowe S; Zwrot - 5 do 500g szt 3 7.8 0 23,4 w
4 rot - ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe szt -1 4 0 -4 w
5 Polecone PR krajowe S; S do 500g szt 214 9.8 0 2097,2 2w
6 e S; ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe szt 10 4 0 40 w
7 2; Ustuga transportowa — Poczta firmowa 2 szt 1 263 0 263 23%
8 Zwykle PR krajowe S; S do 500g szt 153 5.8 0 8874 w

Dane utworzonego dokumentu FK | Pozycje szczegotowe E-fakiury || Zapisy ksiegowe E-Faktury || Pozycje rejestru E-Faktury

Opis dekretu

401-1-4220 3677,6|201-01-00003 373 zakup pieczywa
225-1 60,40 rozksiegowanie vat
998-1-4220 3738,09 | ZaangaZzowanie

Pozostate Odliczanie catkowit] 3%
2 Pozostate Odliczanie catkowit 3414,6 | ZWL ] w 3414,6

3.2. Schematy KSeF

Kolejng funkcjonalnoscig, do ktdrej uzytkownik ma dostep przechodzac przez wszystkie kroki
tworzenia e-faktury to schematy KSeF. Jest to bardzo wazna opcja, ktéra pozwala na przygotowanie
schematéw, wedtug ktérych w sposéb automatyczny zostang utworzone zapisy ksiegowe podczas
tworzenia dokumentu. Schematy mozna przypisa¢ do kontrahenta. Schematy mozna tworzy¢ na

dowolnym kroku tworzenia faktury KSeF lub zanim przystgpimy do pobierania faktury do FK

B Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - u] X

Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok |2026 j Migsiac Im 2026 j (@ Bufor (O EFaktura Okontrahent (O Pozyge (O Dekrety (ORejestr (O Dokument FK Wykaz E-Faktur dodanych do I:KI £ Schematy KSeF I
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W oknie schematéw KSeF zostanie wyswietlona lista wszystkich utworzonych przez uzytkownika

schematow.

@ Schematy KseF

Lista schematdw KSeF

Symbol schermatu Nazwa schematu )
gsp 430 Judkgainformayeene |
SP_najem Majem pomieszczen
ZAK_4210 Zakup
ZAK_4220 Zakup pieczywa
ZAK_4260 Zakup energii
ZAK_4480 Podatek od nieruchomoéci

L

Szezeqdly schematu

Kopiuj schematy KSeF

&= 0

Symbol [SP_4300

Nazwa ‘Llsluga informatyeczna |

Dane dotyczace osoby wypehiajacej
Utworzyl |P«DM 2026-03-06 11:10 |

Paprawil [ADM 2026-03-06 11:13 |

ADM PRZ F2-Zapisz, FG - Popraw, F7 - Nowy, F8 - Usuri, ESC -Anuluj/ Zamknij

Schematy dostepne w oknie Modutu KSeF nie s3 w zaden sposdb powigzane ze schematami
ksiegowymi, dostepnymi z poziomu FK->Dokumenty. Schematy ksiegowe dostepne w KSeF

korzystajag z danych, ktére uzyskajg z e-faktury, dajag mozliwos¢ pobierania danych o kwotach

brutto, netto, vat oraz danych kontrahentdw.

Tworzenie schematu w Module KSeF

Tworzenie schematu zaczynamy od dodania nazwy i symbolu schematu.

Opcja powoduje utworzenie nagtéwka schematu. Za pomocg tej opcji podajemy symbol oraz

nazwe schematu. Ponizej przykladowy obraz, natomiast nadawanie symboliki i ustalenie

nazewnicwa schematu uzytkownicy ustalajg indywidualnie.
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@ Schematy KSeF -
Lista schematow KSeF |

Symbol schematu Nazwa schematu

g 4300 |Ushgainformatyezia |

SP_najem Najem pomieszczen

ZAK_4210 Zakup

ZAK_4220 Zakup pieczywa

ZAK_4260 Zakup energii

ZAK_4480 Podatek od nieruchomosci

T 2 B Kopiuj schematy KSeF
Szczegdly schematu
Symbol SP_4300

Nazwa  Ustuga informatyczna

Dane dotyczace osoby wypelniajacej
Utworzyl  ADM 2026-03-06 11:10 Poprawit  ADM 2026-03-06 11:13

Pozycje schematu dodajemy za pomocg opcji % .

Zaleca sie tworzenie schematéw uniwersalnych, tzn. nie tworzymy schematéw oddzielnie dla

kazdego kontrahenta, ale staramy sie zbudowaé schemat pasujgcy do danego ksiegowania.

Np. jezeli zakupy wydatkowane z paragrafu 4220 ksiegowane s3 na takie same konto WN, a
réinia sie tylko kontem kontrahenta, to nie twérzmy odrebnych schematéw do zakupu pieczywa,
ciast, nabiatu itp. tylko jeden wspdlny. Natmiast jezeli dany paragraf podzielony jest na analityki,

to wtedy nalezy juz odrézni¢ schematy ksiegowan.

Przyktad tworzenia ogdlnego schematu

Nagtéwke schematu

B Schematy KSeF - m} x
Lista schematdw KSeF
Symbol schematu Nazwa schematu A~
SP_4300 Ushuga informatyczna
SP_najem Najem pomieszczen
ZAK_4210 Zakup
ZAK 4220 pieczywo Zakup pieczywa
ZAK_4260 Zakup energii
ZAK_4360 Ushugi telekomunikacyjne
ZAK_4480 Podatek od nieruchomosci
*
W
E @ | ‘ Kopiuj schematy KSeF

Szczegdly schematu

Symbal [ZAK_4220 |

Nazwa |Z;1kup Zrodkdw zywnoécl ‘

Dane dotyczace osoby wypehniaiacej
Utworzyl | | Poprawi |

ADM EDY F2-Zapisz, F6 - Popraw, F7 - Mowy, F8 - Usun, ESC -Anuluj/ Zamknij
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@ Schematy KSeF
Lista schermatdw KSeF

Symbaol schematu Nazwa schermatu

SP_4300 Ustuga informatyczna

SP_najem Majem pomieszczen

ZAK 4210 Zakup

ZAK_4220_pieczywo Zakup pieczywa

ZAK_ 4260 Zakup energii

ZAK_ 43860 Ustugi telekomunikacyjne

ZAK_4480 Podatek od nieruchomosci

g7Ak 4220 |zakup Godkéw zywnosd |

a = a
D H & 1 | =l K ¢ Kopiuj schematy KSeF

Szczegdly schermatu

Symbol |ZAK_4220 |

Nazwa |Zakup srodkdw Zywnosci

Pozycje schematu

Okno pozycji schematu umozliwia stworzenie szablonu zapiséw ksiegowego, ktére zostang

utworzone za jego pomoca.

Do budowy zapiséw ksiegowych schemat wykorzystuje konta z planu kont, dane kontrahenta,
elementy klasyfikacji budzetowych oraz tworzenie dekretdw dla konta pozabilansowych, jak

réwniez zapisOw technicznych.

Ponizej zostato przedstawione okno tworzenia schematu.
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B Wzorce dekretdw schematéw KSeF

Rok  Symbolschemetu  Nazwa schematu
2026 ||zak_4220 Zakup srodkow zywnosci |

Wykaz dekretéw dla wybranego schematu KSeF

Typ konta W |Konto WH Typ kwoty WN_|Kwota W Typ konta MA [Konto MA Typ kwoty MA |Kwota MA
4

<

Opis dekretu |Status Del

Zapisy ksiegowe dekretu

i | o

Zapisy strony WN

Konto WN | Zrédio finansowania
Nazwa kanta WN Dziat / rozdzial

Typ konta ~ Typ klasyfikadi | brak

<

Typ kwoty -
Kwata WH

Zapisy strony MA
Typ konta ~ Typ kiasyfikagi brak

Paragraf

Konto MA | Wybierz z planu kont: Frédio finansowania

Nazwa konta MA Dziat / rozdzial

<

Typ kwoty -

Paragraf

Kwata MA

Typ opisu dekretu
~ Opis podany recznie

ONie

ADM PRZ  F2-Zapisz, F6 - Popraw, F7 - Nowy, F8 - Usuf, ESC -Anuluj/ Zamknij

[ Nadpisz opis Stownik Zapis techniczny

Dane dotyczace osoby wypelniajacej Status dekretu

i Wybierz z Kasyfikaii

f‘a?: Whbierz z klasyfikadji

Opis dekretu Powigzania budzetowe
[®] zapisz powiazanie w dokumencie

O Tak

Dodanie nowej pozycji schematu wykonuje sie poprzez wykorzystanie opcji

Ustawianie konta

Uzytkownik wskazuje:

e Typ konta strony WN i MA. Do wyboru sg nastepujace typy:

Typ konta |Brak konta w
Brak konta

Konto WH Konto z planu kont

Konto kontrahenta z dokumentu
Konto wstawiane recznie w dekrecie EFaktu

Typ kwoby

o Brak konta — opcja wykorzystywana w przypadku dekretdw jednostronnych. Jezeli

nalezy utworzy¢ zapis tylko po stronie MA, to po stronie WN w przypadku typu

konta wybieramy — brak konta.

o Konto z planu kont — opcja ta umozliwia wybdr konta z planu kont lub wpisanie

reczne konta do pola Konto WN lub konto MA

o Konto kontrahenta z dokumentu — wybranie tej opcji spowoduje, ze do dekretu po
danej stronie WN lub MA zostanie wstawione konto kontrahenta, ktory zostat
wskazany lub utworzony na drugim etapie tworzenia dokumentu. Funkcja ta jest
bardzo przydatna, poniewaz pozwala na tworzenie schematéw uniwersalnych. Co w

praktyce oznacza, ze jezeli bedzie tworzy¢ schemat ksiegowy, ktéra ma rozksiegowac
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Przyktad:

zakup Srodkow zywnosci, a zapisy ksiegowe bedg réznity sie tylko numerem konta
kontrahenta, to po stronie MA nie wskazujemy konta z planu kont kontrahenta, lecz
wskazujemy konto kontrahenta z dokumentu. Dzieki temu schemat mozemy
wykorzystac¢ dla wszystkich kontrahentéw, od ktérych zakup bedzie ksiegowany w
ten sam sposéb. Konto kontrahenta bedzie rozpoznawane i pobierane na etapie
tworzenia dokumentu e-faktury, a nastepnie automatyczne wstawiane do dekretu.
Funka ta zadziata réwniez w sytuacji, kiedy kontrahent oraz jego konto zostato
utworzone na etapie tworzenia efaktury. Program poradzi sobie z takg sytuacjg i w

odpowiednim miejscu wstawi konto kontrahenta.

Srodki zywnoéci kupowana sg od Firmy A, Firmy B, Firmy C. Jezeli po stronie MA wybierzemy konto

kontrahenta z dokumentu to schemat ten mozemy przypisa¢ dla kazdej z powyzszych firm. W

zaleznosci od tego, od kogo bedzie faktura, program odszuka i podstawi odpowiedni numer konta.

o Konto wstawiane recznie w dekrecie efaktury — po ustawieniu tej opcji, a nastepnie

utworzeniu zapiséw ksiegowych na podstawie takiego schematu, w polu konto nie
bedzie zadnej wartosci. Natomiast uzytkownik bedzie mogt edytowaé utworzony w
ten sposdb zapis ksiegowy na etapie tworzenia dokumentu, a nastepnie wprowadzié
recznie. Taki typ konta moze by¢ wykorzystany w przypadku, kiedy nie ma statego

konta, np. jest rozbudowane o wiele analityk.

Ustawienie kwoty

Typ kwoty | Brak kwoty

Kwota WN |kwota podana recznie

Typ kwoty — do wyboru sg nastepujgce typy kwot:

Kwota netto z ERaktury

apisy strony |Kwota VAT z ERaktury
Typ konta

Kwota brutto z EFaktury
Kwiota wprowadzana recznie w dekrecie EFaktury

o Brak kwoty - opcja ustawiana w przypadku dekretéow jednostronnych, kiedy po

danej stronie nie bedzie wskazane zadne konto.
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Kwota podana recznie — opcja wybierana w sytuacji, kiedy uzytkownik bedzie
musiat wskaza¢ kwote recznie. Nie bedzie to kwota wynikajgca z bruuto, netto luib
vat faktury.

Kwota netto z efaktury — opcja wybierana, kiedy do dekretu ma by¢ pobierana
taczna kwota netto faktury.

Kwota VAT z efaktury — opcja wybierana, kiedy do dekretu ma by¢ wstawiana
taczna kwota vat z faktury

Kwota brutto z efaktury — opcja wybierana, kiedy do dekretu ma by¢ wstawiana
taczna kwota brutto z faktury

Kwota wprowadzana recznie w dekrecie efaktury — opcja wybierana w sytuacji,
kiedy uzytkownik bedzie wstawiat recznie kwote na etapie tworzenia dokumentu w

Module KSeF, po utworzeniu zapiséw wybranym schematem.

Wskazanie klasyfikacji budzetowej

Oprécz danych dotyczacych kont i kwot, uzytownik ma mozliwos¢ podania elementéw

klasyfikacji budzetowej, jezeli konto podane w dekrecie jest kontem powigzanym z klasyfikacjg

budzetowsa.

Zaréwno

po stronie WN i MA mozna wybra¢ element budzetu, analogicznie jak w przypadku

tworzeniu zapisu ksiegowego na dokumencie w FK lub w Module Bankowym.

Typ klasyfikagi | brak v
Zrddio finansowania -

Dziat | rozdzial « ||B& wybierz z Klasyfikadii
Paragraf ~

Typ klasyfkadi brak ~
Zrddio finansowania ~

Dziat | rozdzial ~ || - Wybierz z klasyfikadi
Paragraf w

Wskazanie opisu dekretu

Jak kazdy dekret musi posiadac¢ opis. W przypadku schematu mozemy do wyboru rdzne typy

opisu dekretu:
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Kwota MA

Opis dekretu

Typ opisu dekretu

Powigzania budzetowe

o T

e

==

Opis ze stownika p'séw dekrtéw

zapisz powigzanie w dokumencie
Opis podany recznie

Zapis techniczny

Opis podawany w dekrecie EFaktul Mie O Tak

Utworzyl [ADM 2026-04-23 11:22

Poprawi |ADM 2026-04-23 11:22

tatus dekretu

e Opis podany recznie — opcja ta wymaga od uzytkownika recznego podania opisu w

schemacie ksiegowym . Opis ten moze by¢ podany w catosci lub czesciowo, a pozostata

czes¢ tresci moze byé dopisana na etapie tworzenia dokumentu lub po utworzeniu juz

dokumentu w FK.

e Opis ze stownika opisow dekretéw — opcja ta

dostepnego z poziomu FK.

Opis dekretu

umozliwia wybdér opisu ze stownika

Powiazania budzetowe

= — [zapisz powazanie w dokumencie
Opis ze slownika opisow dekretow

Mtiadsz ops | | =] Sownik ]~ zapis technicany

@ Hie O Tak
Dane dotyczace osoby wypehiajace] Status dekretu
& Stownik opiséw - O X
Stownik E‘.ﬁ%ﬂl ||"|
Wyswietlany typ opisu
O wszystkie O pozyda dokumentu O pozyda szczegdtowa O powody zwolnienia
O dokument @ zapis ksisgowy O preyceyny korekty
Tresc apisu

PRZELEW PODAT. OD WYNAGR. ZA

Opisy zapisu ksiegoweqo

PRZELEW PODAT. OD UMOWY - ZLEC. ZA

TRANSZA NA
ZA FAKT. NR
v
< >
v ok @ zamknij
PRZ ADM F2 - Zapisz, F5 - Odéwies, F6 - Edycja, FT - Nowy, F8 - Usus, Shift + F3 - Sortowanie, ESC - Anuluj, Zamknij

e Opis podawany w dekrecie efaktury — opcja ta nie tworzy zadnego opisu, a uzytkownik jest

zmuszony podania jego tresci podczas tworzenia efaktury .

Dodatkowe oznaczenia

Na pozycji schematu mozemy réwniez ustawi¢, aby program zapisywat powigzanie budzetowe —

konto kontrahenta z elementem klasyfikacji budzetowej.
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Istnieje rowniez mozliwos¢ utworzenia zapisu technicznego, ktéry nie jest weryfikowany przez

program.

Przyktad utworzenia dwdch pozycji do schematu, stuzgcego dekretacji faktury zakupu srodkéw

zywnosci dla réznych kontrahentdéw, ktérych zapisy ksiegowe, oprécz konta kontrahenta, sg takie

same.

@ Wzorce dekretow schematow KSeF - O X

Rok Symbol schematu Nazwa schematu
2026 ZAK_4220 Zakup srodkéw zywnosc

Wykaz dekretow dia wybranego schematu KSeF
Typ konta WH Typ kwoty WN_|Kwota WN
|d Plan kont 401-1-4220 Kontrahent
Brak Brak Plan kont 998-1-4220 Brutto 0 Zaangatowanie OK

Opis dekretu Status | A
Zakup srodkdw 2y OK

Konto MA

v
< >
Zapisy ksiegowe dekretu
\ DBEOR B

Zapisy strony WN
Typ konta Konto z planu kont ~ Typ kasyfkagi |brak ~
Konto Wi [401-14220 | |t wybierz z planu kont
[ Srodki zywnasci 1
Typ kwoty Kwota brutto z EFaktury ~
Kwota WN 0,00 %
Zapisy strony MA
Typ konta Konto kontrahenta z dokumentu ~ Typ klasyfikagi brak ~
Konto MA ‘ | f&- Wybierz z planu kont
Typ kwoty Kwota brutto z EFaktury ~
Kwota MA 0,00 %
Opis dekretu Powigzania budzetowe
Zakup érodkdw Zywnosc Typ opisu dekretu [ zapisz powiazanie w dokumencie
~ Opis podany recznie
[/ Mzdpisz opis = stownk Zapis techniczny
@ Nie QTak
Dane dotyczace osoby wypeniajacej Status dekretu
Utworzy! |ADM 2026-04-23 13:17 Poprawi | ADM 2026-04-23 13:17 0K
@ Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - o X
Aktuziny krok tuorzenia dokumentu FK
Rok | [2026 -] Miesiac |n..mm, 2026 -| Osufor Oefekura  Okontrshent O pozyge (@ Dekrety O rejestr OpolumentFc 3 Wykaz E-Faktur dodanych do FK | &2 Schematy KSeF
Krok 4: ' Odezytana E-Fakuwra
Utworz zapisy ksiegowe dokumentu FK i nacéng Kawisz "Dale)" lub "wstecz"
Wykaz dekretow dis E-Faktury
Konto W Kwata Wi Konto MA Kwota MA Opis dekretu Status Dekretu ~
Qo220 | ___i3077]200000002 | 130.77|Zap Sodowawnosa |
998-1-4220 130,77 Zaangazowanie
v
Zapisy ksizgowe dekretu E-Faktury
‘ R
Zapisy strony W
Konto v [401-14220 | [%: wybierz 2 planu kont Typ Kasyfikag P -

[ $rodki zywnosd ] Zrédio finansowania ~

Kwota WN 130,77 | n[v][B] X E4* Konto kentrehenta Dziat  rozdzial + || BE: wyblerz z kissyficagii
Paragraf -

Zapisy strony MA

Konto M [201-01-00042 | |f&: wybierz z pnu kont Ty Kasyfkag |0 v
[ Pickarniz™Chiebus™] Srédio v
Kiota MA NjviBx F§# Konto kontrshents Dzt rozdzal « | Wybierz 2 Kasyfikaci
Paragraf hd
Opis dekretu Powiazania budzetowe
Zakup $rodkéw zywnosci A zapisz powiazanie w dokumencie

F Stownik opisdw
Nadpisz opis dekretu

Zapis techniczny
@ Nie O Tak
Dane dotyczace osoby wypehizjace) Status dekretu
Utworzyl [ADM 2026-04-28 13:38 Popraw [ADM 2026-04-28 13:38 |
= Wstecz || =P Dalej W zamkni
sYsDBA
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Jezeli ten sam schemat zostanie przypisany do innego kontrahenta, od ktérego kupujemy zywnos¢,

to zapisy utworzone tym schematem bedg wygladaty identycznie z wyjgtkiem konta kontrahenta.

Oprécz danych czasowych program wyswietla poszczegélne kroki, ktére aktualnie wykonujemy.

Podczas tworzenia dokumentu przechodzimy przez 7 krokow:

e Bufor —etap, w ktérym wyswietlamy liste dokumentéw w buforze.

e E-faktura — etap, na ktérym program wyswietla w sposdb tekstowy najwazniejsze dane z
faktury.

e Kontrahenta — etap, na ktérym program wyswietla kontrahenta, ktérego odnalazt w pliku
XML lub kontrahenta, ktérego wskazaliémy do wstawienia do dokumentu, w przypadku
pojawienia sie Podmiotu 3 z rolg inng niz 7,8,9,10. To réwniez moment, w ktérym mozemy
powigza¢ kontrahenta z tym, ktdry znajduje sie w kartotece kontrahentéw w programie FK
lub utworzyé nowego na podstawie danych z XML. Szczegdtowy opis znajduje sie w dalszej
czesci dokumentu.

e Pozycje - etap, na ktérym program wyswietla pozycje szczegétowe faktury.

o Dekrety - etap, na ktérym uzytkownik tworzy zapisy ksiegowe.

e Rejestry — etap, na ktédrym wyswietlane sg pozycje rejestru — stopka VAT.

e Dokument FK - etap, na ktérym na podstawie zebranych danych z poszczegélnych krokdw,

tworzony jest dokument w FK.

Bufor dokumentéw podzielony jest na 4 zaktadki:

e Zakupowe —w niej znajduja sie faktury zakupowe, ktdre czekajg na import do systemu FK.

e Sprzedazowe — w niej znajdujg sie faktury sprzedazowe, ktdre czekajg na import do systemu
FK

e Odrzucone — w niej znajdujg sie faktury odrzucone (takie, ktorych nie chcemy dodawacd do
FK)

e Dodane do FK — wykaz dokumentow dodanych do FK.

Chcac pobrac¢ fakture do FK ustawiamy sie na jednym z buforow: Zakupowe lub Sprzedazowe, a
nastepnie wykonujemy opcje opisane w kolejnym podrozdziale.
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3.3. Dodaj E-Fakture do FK

Kiedy uzytkownik pobrat e-fakture z KSeF do bufora, moze przystgpi¢ do dodania tego

dokumentu do FK. Do tego celu stuzy przycisk ER Dodaj E-Fakture do F .

B Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF
Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok [2006 | Miesioc [Kwiecier, 2026 | -| @sufor Oesaura
Bufor pobranych E-Faktur KSeF

(Oxontrahent () Pozygje () Dekrety ORejestr

Filr wyéwietlania E-Faktur w buforze
Wybierz
@ wiszystkie O Zakres

Zakupowe _Spreedaiowe | Odrzucone | Dodane do Fk |

- O X

(O Dokument K. Wykaz E-Faktur dodanych do F¥ | € Schematy KSeF

Podalad E-Faktury KseF

Numer Dokumentu

FV/SZ/1/4/2026
FV/UR/1/4/2026

Numer KSeF

1134104250-20260413-500E63000000-25 2026-04-13
4978001898-20260413-458FFBC00000-CA 2026-04-13

Data wystawien Kontrahent

[d FV/P/11/3/2026 4171226919-20260413-47DF78C00000-07| 2026-04-13 Piekarnia"Chlebug” 4171226919| Pobrany do bufora

Szkolenia "ABCD"
Zakiad remontowy "DACH"

HIP

Status

1134104250 Pobrany do bufora
4978001898 Pobrany do bufora

~

E-Faktura KSeF :
Pobrak: [ADM 2026-04-28 13:37

By Pobierz E-Fakturs do Bufora | [ Dodaj EFakturs doFic | DX odruéEFaktrs » < i UsuiEFakture zBufora (EyDrukiy 3%, Konfiguracja Integratora Arisco KSeF XML

| Podglad E-Fv

Bl zamkni

3.3.1. Krok - E-faktura

W tym momencie przechodzimy na kolejny krok — E-faktura, na ktérym program wyswietla

dodatkowo podglad tekstowy e-faktury. Uzytkownik moze sprawdzié¢:

e Dane Sprzedawcy

e Dane Nabywcy

e Dane Podmiotéw 3

e Pozycje faktury

e Stopke

e Dane zwigzane z ptatnoscia

e Dodatkowe adnotacje
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@ Tworzenie dokumentdw FK na podstawic E-Faktur KSeF

- o X
Aktuainy krok tworzenia dokumentus FK.
Rok |2026 J Miesac |Km(\, 2026 j Osufor @EFsktra  OKontrahent () Pozygie O bekrety ORejestr ObokumentFk 3 Wykaz E-Fakiur dodanych do F | 2 Schematy KSeF
Krok 1:
Zobacz szczegdty E-Faktury KSeF inacény kiawisz "Dakey” b "wistecz"
‘Wybrany dokument KSeF z bufora
Numer dokumenty Nurner KSeF Data wystawiena _Kontrshent
FV/P/1I[3/2026 4171 3-47DF78C 3 [Piekarnia”chlebus™ | 171226919 |
Odczytana zawartos¢ E-Faktury
(<) by ARISCO 2026-04-28 A SEIEI TR
Krajowy System e-Faktur [ tagtdwek
Numer | rodza] faktury
Numer Faktury Podmioty
Szczeqély
FV/P/II/3/2026 Pozyge
Faktura podstawowa Podsumowanie stawek podatki
Adnotagje
Podmioty Piatnosci
Rejestry
Sprzedawca Pozostate informade
NIP @ 4171226919 —_—
Nazwa : Piekarnia"Chlebus” |
Adres
ul. Maksyjma 2
PL (POLSKA)
Nabywca
NIP  : 7281401495
Nazwa : "ARISCO" SP.Z 0.0.
Adres
ul. Test-Wicza 114 £6dz 90-029 £6dz
PL (POLSKA)
Szczegoty
v
< >
< Wste || = Dalgj Zamkni
S¥SDBA
j lej je, z hodzi. kolej krok
Opcja Dalej powoduje, ze przechodzimy do kolejnego kroku
@ Tworzenie dokumentsw FK na podstawie E-Faktur KSeF - o x
Aktuainy krok tworzenia dokumentu FX
Rok |2026 J Miesiac |Km(\, 2026 j O Bufor @EFaktra  (Okontrahent (O Pozyge O pekrety ORejestr (O Dokument FK Wykaz E-Fakiur dodanych do Fi¢ | & Schematy KSeF
Krok 1z
Zobacz szczegdty E-Faktury KSeF inacéng kiawsz "Dak” lub "Wstecz"
\iybrany dokument KSeF z bufora
Numer dokumenty Nurmer KSeF Data wystawienia  Kontrahent NP
FV/P/11/3/2026 4171226919-20260413-47DF78C00000-07 | [2026-04-13 |Piekarnia"Chlebus™ |4171226019 |

Odczytana zawartosc E-Faktury

(c) by ARISCO 2026-04-28
Krajowy System e-Faktur

'~ Wyswiet] wybrane dane
[ Nagidwek

Numer Faktury

FV/P/11/3/2026

Faktura podstawowa

Podmioty

Sprzedawca
NIP ;4171226919
Nazwa : Piekarnia"Chlebus”
Adres
ul. Maksyjma 2
PL (POLSKA)

Nabywca
NIP  : 7281401495
Nazwa : "ARISCO" SP.Z 0.0.
Adres
ul. Test-Wicza 114 £6dZ 90-029 k6dZ
PL (POLSKA)

Szczegoty

<

Numer i rodzaj faktury
Podmioty
Szczeqdly
Pozyge
Podsumawanie stawek podatk.
Adnotade
Platnosci
Rejestry
poznstale nformage

diia

3.3.2. Krok — Kontrahent

Na tym etapie program po lewej stronie okna wyswietla dane kontrahenta, ktéry widnieje na

e-fakturze oraz po numerze NIP prébuje wyszuka¢ kontrahenta w kartotece kontrahentdw
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programu FK i prezentuje jego dane w lewej czesci okna, tak jak na zamieszczonym ponizej

@ Tworzenic dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - o X
Aletualny krok tworzenia dokumentu FK
Rrok [2026 "~ | viesiac [kwiecier, 2026 v| Osufor Offaktura  @Kontahent O Pozyie O Dekrety ORejestr ObokumentFk  ¥58 Wykaz Eaktur dodanych do FK | €23 Schematy KSeF

Kiok 2:  Odczytana E-Faktura

Wybierz kontrahenta dla dokumentu FK inacénij kawisz "Dalej" lub "Wstecz"

Dane kontrahenta odszukanego / wybranego / utworzonego w FK Dane kontrahenta odczytane z E-Faktury
Nazwa  Piekarnia"Chlebus™ lazwa  Piekarnia”Chlebus™
skt Piekarnia”Chlebus™ skiot  Piekarnia”Chlebus™
NP 4171226019 NP 4171226019

1D wewnetrzne ID wewnetrzne

Numer VATUE Numer VATUE

Inny ID Inny ID

Ulica ul. Maksyjma 2 Uica  ul. Maksyjma 2

Nr domu 88-985 Hr domu

Nr mieszkania Nr mieszkania

Maasto (Poczta) Miasto (Poczta)

Kod pocztowy 88-985 Kod pocztowy

Miejscowose Miejscowosc
. Rachunek bankowy 71124017053302544022704483
¥ Anulj wybdr

Dodatkowa czynnosc dia tworzonego dokumentu FK
[AAZapisz rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do kartoteki Kontrahentdw w FK (esl Kontrahent nie ma go w FK)
[Azapisz rachunek bankowy do kartoteki Kontrahentdw w FK nawet jedi jest przypisany do innego kontrahenta
wstaw rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do tworzonego dokumentu FK

> i | [ zerion

SVSDBA

Dodatkowo program wyswietla domysine ustawienia zwigzane z utworzeniem kontrahenta tj.:

e Zapisz rachunek bankowy kontrahenta z e-faktury do kartoteki kontrahentéw w FK
(jesli kontrahent nie posiada danych o numerze rachunku w FK).

e Zapisz rachunek bankowy do kartoteki kontrahentéw w FK nawet jesli jest
przypisany do innego kontrahenta ( np. cesja).

e Wstaw rachunek bankowy kontrahenta z e-faktury do utworzonego dokumentu FK
— opcja zalecana w przypadku aktywnego Modutu Bankowego, za pomocg ktérego
sg przygotowywane paczki przelewdw na podstawie danych z FK. Jezeli dokument
bedzie zawierat wszystkie dane do przelewu tj. dane kontrahenta, rachunek
bankowy, kwota faktury, numer faktury to paczka z przelewem zostanie

przygotowana bez koniecznosci uzupetniania dodatkowych informacji.

Kazda z powyzszych opcji mozna odznaczyé.

Przypadek 1 —kontrahent istnieje w bazie FK

Jezeli dane podmiotu zgadzajg sie, nie musimy podejmowac dodatkowych dziatan i

przechodzimy za pomoca przycisku Dalej do kolejnego kroku.
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Przypadek 2 — kontrahent istnieje w bazie FK, ale wyszukany przez program kontrahent nie jest

prawidtowy

Taka sytuacja moze mie¢ miejsce w sytuacji, kiedy NIP kontrahenta jest przypisany do innego
podmiotu lub tez istnieje réznych nazw dla tego samego kontrahenta z przypisanym prawidtowym

numerem NIP.
W  tym przypadku uzytkownik ma mozliwos¢ Anulowania wyboru za pomocy przycisku

< Anul wybnr' ktéry udostepnia opcje zwigzane z wyborem kontrahenta..

Krok 2:  Odezytana E-Faktura
Wybierz kontrahenta dla dokumentu FK: inacénj kawisz "Dalej” lub "Wstecz"

Dane kontrahenta odszukanego [ wybranego / utworzonego w FK Dane kontrahenta odczytane z E-Faktury
MNazwa PGE Dystrybucja Mazwa PGE Dystrybucja

Skrot PGE Dystrybucja Skrét  PGE Dystrybucja

MNIP 8130268082 MIP 8130268082

ID wewnetrzne ID wewnetrzne

Numer VATUE Numer VATUE

Inny ID Inny ID

Ulica ul. Mokra 7 45-001 Rzeszow Ulica ul. Mokra 7 45-001 Rzeszow
MNr domu Nr dormu

Nr mieszkania Nr mieszkania

Miasto (Poczta) Rzeszow Miasto (Poczta)

Kod pocztowy 45-001 Kod pocztowy 45-001

Migjscowosc Migjscowos  Rzeszow

¥ Anuluj wybor Rachunek bankowy 69 1240 4416 1111 0000 4965 0853

@ Tworzenie dokumentdw FK na podstawie E-Faktur KSeF

Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok |2|}26 J Miesiac ‘Kwiujeﬁ, 2026 j O Bufor (OE-Faktura @ kontrahent (O Pozycie (O Dekrety O Reje:

Krok 2:  Odeczytana E-Faktura
Wybierz kontrahenta dla dokumentu FK: inacgnj kawisz "Dalej" lub "Wstecz"

Dane kontrahenta odszukanego / wybranego | utworzonego w FK Dane kontrahenta odczytane 7 E-Faktury
Mazwa Mazwa PGE Dystrybucja
Skrat Skrét  PGE Dystrybucja
NIP MIP 8130268082
ID wewnetrzne ID wewnetrzne
MNumer VATUE Mumer VATUE
Inny ID Inny ID
Ulica Ulica ul. Mokra 7 45-001 Rzeszow
Nr domu Nr domu
Nr mieszkania Nr migszkania
Miasto (Poczta) Mizsto (Poczta)
Kod pocztowy Kod pocztowy 45-001
Miejscowose Migjscowosd  Rzeszow
% Anull wybdr Rachunek bankowy 69 1240 4416 1111 0000 4965 0853

Wybar [ utworzenie kontrahenta
Wybdr kontrahenta z bazy FK
(@ wybdr kontrahenta przez uzytkownika =1 Wybierz Kontrahenta

(O utwérz nowego kontrahenta w FK

Dodatkowa czynnosc dla tworzonego dokumentu FK
[] Zapisz rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do kartoteki Kontrahentéw w FK (jesli Kontrahent nie ma go w FK)

[ zapisz rachunek bankowy do kartoteki Kontrahentdw w FK nawet jesdl jest przypisany do innego kontrahenta
wistaw rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do tworzonego dokumentu FK

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wskazania prawidtowego kontrahenta sposrdd listy dostepnych w

kartotece.
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Praycisk r=! Wybierz Kontrahenta

wyswietla okno wyszukania kontrahenta. Do wyboru mamy
standardowe filtry przeszukiwania kartoteki kontrahentéw. Domysine ustawiony jest numer NIP,
jezeli kontrahent nie posiada zapisanego numeru identyfikacyjnego w bazie FK, program spérbuje

wyszukac po kodzie pocztowym.

Za pomocy pol typu checkbox uzytkownik moze zaznaczy¢ po jakiej danej program ma wyszukaé

podmiot

B Wyszukiwanie kontrahenta - u] X
Dane kontrahenta odczytane z E-Faktury Szukaj kontrahenta w FK wg kryteridw
Nazwa PGE Dystrybucia O nazwy PGE Dystrybuga
Nazwa skrécona PGE Dystrybucja [ nazwy skrécon PGE Dystrybuga
Ulica wl. Mokra 7 45-001 Rzeszéw O ulicy ul. Mokra 7 45-001 Rzeszéw
Numer domu

[Inumeru domu

Numer lokahs [CInumeru lokalu

Ked pocztowy 45-001 [Jkodu pocztowego |45-001
Migscowns  Rzeszow

[ migjscowosd Rzeszéw
Pesel Qs
1P 8130268082 NIP 8130268062
o e D Wew.
VATV [IvaT uE
Inny Dlinny
Brak ID Clerakd

| 1} Szukaj kontrahenta | Gy Wyswiet] wszystkich

Lista kontrahentdw znalezionych w bazie programu FK na podstawie kryteriow wyszukiwania

MNazwa Nazwa skrocona NIP 1D Wew. VAT UE Inny Brak ID/ Ulica Nr domu’

[3 pGE Dystrybuga PGE Dystrybuga 8130268082 ul. Mokra 7 45-001 Rzesz6:

 Wybierz kontrahenta B zarmknj

Jezeli mamy ktopot z szybkim zlokalizowaniem kontrahenta, mozna wytaczy¢ wszystkie filtry i uzy¢

Gy Wyswiet] wszystkich

opcji , aby wyswietlita sie lista wszystkich aktywnych kontrahentéw z bazy

FK.

& Wyszukiwanie kontrahenta - o X
Dane kontrahenta odczytane 2 E-Faktury Szukal kontrahenta w FK wg kryterigw
Nazwa PGE Dystrybucia O nazwy PGE Dystrybuga
Nazwa skrécona  PGE Dystrybucia [ nazwy skréchn PGE Dystrybuga
Uica ul. Mokra 7 45-001 Rzeszéw Duley ul. Mokra 7 45-001 Rzeszow
Numer domu Inumeru dorju
Numer lokalu [ numenu lokdu
Kod pocztowy 45-001 [kodu poczdwego [45-001
Migjscowos Rzeszéw [ migiscowod Rzeszw
Pesel [JPEsEL
NP 8130268082 Owe 8130268082
D ane 1D Wew.
VAT UE CIVAT UE
Inny Otany

Brak ID [JBrak ID
1} Szukaj kontrzhenta | G Wyswiet! wezystkich |

Lista kontrahentéw znalezionych w bazie programu FK na podstawie kryterisw wyszukiwania

Nazwa | Mazwa skrécona__| NP [ Dwew. | VATUE~"T  Inny Brak ID| Ulica [ dormi ~

L ARISCO SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIE ARISCO 7281401495 Nawrot 114/1
POCZTA POLSKA SPOLKA AKCYINA POCZTAPOLSKA 5250007313 Mie |Rodziny Hiszpariskich 8
—|e6p2-MiasTO LODZ-MIASTO 725-00-28-902 Fiotrkowska 104
| sLep spozywezy SKLEP SPOZYW/CZY 6211766191 Ostrowska 122
_|HURTOWANIA ART. CHEMICZNYCH HURTOW/NIA CHEMICZ] 999-09-99-939 Nie  NOWA 1w
< >
 Wybierz kontrzhenta Zamkni

Majac wyswietlong liste wszystkich podmiotéw wystarczy wpisaé pierwsze litery nazwy

kontrahenta na klawiaturze lub przewing¢ liste , aby program wyszukat wtasciwg pozycje.

| Wybierz kontrahenta ) o )
Opcja wskazujemy witasciwg pozycje.
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G Wyszukiwznie kontrahenta - o x
Dane kontrahenta odeczytane z E-Faktury Szukaj kontrahenta w FK wg kryteriéw
Nazwa PGE Dystrybucja [ nazwy PGE Dystrybuda
Nazwa skrdcona PGE Dystrybucia [ nazwy skrécon PGE Dystrybuda
Ulica ul. Mokra 7 45-001 Rzeszéw ulicy ul. Mokra 7 45-001 RzeszGw
Numer domu [ numeru domu
Numer lokalu [Jnumeru lokalu
Kod pocztowy 45-001 [Jkodu pocztowego [45-001
Miejscowos  Rzeszow [miejscowosei | Reeszow
Pesel [IPESEL
R EI253062) e 8130268082
LIRS D wew.
VAT UE CJVAT UE
Inny inny
Brak ID [erk ID
1+} Szukaj kontrahenta Iy Wyswiet wszystkich
Lista kontrahentéw znalezionych w bazie programu FK na podstawie kryteridw
HNazwa Mazwa skrdcona ‘ NIP ID Wew. VAT UE Inny |Bmk ID‘ Ulica r dom A~
[ webak Wichak
Webak Wichak

Jan Jankowski Jan Jankowski

Staropolska Izbal Staropolska Izbal 77-777-777-77 DLUGA

< >

' Wybierz kontrahenta

B zamkni

ADM pge Shift+F3 - Sortowanic

Przypadek 3 — kontrahent istnieje w bazie FK, ale nie zostat odnaleziony przez program
W tej sytuacji postepujemy identycznie jak w opisanym przypadku 2.

Przypadek 4 — kontrahent nie istnieje w bazie danych, program na zyczenie uzytkownika doda

nowego kontrahenta

W tym przypadku program od razu wykrywa brak kontrahenta i wyswietla ponizszy komunikat:

FK Arisco *

W bazie FK nie odnaleziono kontrahenta spetniajacego

jednoznacznie kryteria wyszukiwania z E-Faktury !

Przejdi do opgji “Wybor kontrahenta przez uzytkownika
lub “Utwdrz nowego kontrahenta w FE

Po zatwierdzeniu komunikatu uzytkownik na tym etapie moze utworzy¢ kontrahenta w kartotece

oraz automatycznie przypisac¢ konto w planie kont.

42



B Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF

Aktuainy krok tworzenia dokumentu FK

| iesiac [Kwiecien, 2026 ~| Osufor
Kok 2:  Odezytana E-Faktura

Rok [2026

OFEFaktura

@kontrshent O Pozyde O bekrety ORejestr O Dokument FK.

Wybierz kontrahenta dla dokumentu FK: i nactnij Kawisz "Dalej" lub "Wstecz"

Dane kontrahenta odszukanego / wybranege / utworzonego w FK
Nazwa

Skrdt

NIP

1D wewnetrzne
Numer VATUE
Inny ID

Ulica

Nr domu

Nr mieszkania
Miasto (Poczta)
Kod pocztowy
Migjscowose

Wybdr / utworzenie kontrahenta

(O wybdr kontrahenta przez uzytkowni@

Dane kontrahenta odczytane z E-Faktury
Nazwa  Szkolenia "ABCD"

Skrit  Szkolenia "ABCD”

NP 1134104250

ID wewnetrzne

Numer VATUE

Inny ID

Uica  ul Krakowska 5 25-000 Krakus
Nr domu

Nr mieszkania

Miasto (Poczta)

Kod pocztowy 25-000

Miejscowodé  Krakus

Rachunek bankowy 96862710377802876233577253

Wybierz analtyk dia kontz kontrahenta
(@) utwérz nowego kontrahanta w FIC e
Dodatkewa czynnoi d tWorZonego dokumenty FK

B wyblerz | %, Utwore Kontrahenta

[ Zapisz rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do kartoteki Kontrahentow w FK (jedi Kontrahent: nie ma go w Fic)

[Azapisz rachunek bankowy do kartoteki Kontrahentdw w FK nawet jedi jest preypisany do innego kontrahenta
[ wstaw rachunek bankewy Kontrahenta z E-Faktury do tworzonego dokumentu FK

Do tego celu stuzy opcja utworz nowego kontrahenta w FK. Zadaniem uzytkownika jest wybor

analityki z planu kont za pomoca przycisku
konto do planu kont, tylko kiedy konto kontrahenta posiada analiyke posrednig. Np. 201-01 -

XXXXlJezeli konta kontrahenta sg przypisane bezposrednio do konta 201 to program nie bedzie w

stanie automatycznie utworzyc¢ konta.

Fg‘;; Wybierz

2L Utwdrz Kontrahenta

Po wskazaniu analityki nalezy uzy¢ opcji
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Wykaz E-Faktur dodanych do FK | &) Schematy KSeF

&= Wstacz || = Dalej B z=zmkni

. Aktualnie program pozwala dodawac



@ Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF

Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok IZOIS _;I Miesiac Istm 2026 .1] O Bufor O E-Faktura ©® Kontrahent ) Pozycje © Dekrety Reje

Krok 2:  Odczytana E-Faktura
Wybierz kontrahenta dla dokumentu FK- i nacisnij kiawisz "Dalej" lub "Wstecz"

Dane kontrahenta odszukanego / wybranego / utworzonego w FK Dane kontrahenta odczytane z E-Faktury
Nazwa Nazwa Szkolenia "ABCD"
Skrot Skrét  Szkolenia "ABCD"
NIP NIP 1134104250
ID wewnetrzne ID wewnetrzne
Numer VATUE Numer VATUE
Inny ID Inny ID
Ulica Ulica ul. Krakowska 5 25-000 Krakus
Nr domu Nr domu
Nr mieszkania Nr mieszkania
Miasto (Poczta) Miasto (Poczta)
Kod pocztowy Kod pocztowy  25-000
Miejscowosc Miejscowosc Krakus
A Rachunek bankowy  96862710377802876233577253
x Anuluj wybor

Wybdr / utworzenie kontrahenta

© wybdr kontrahenta przez uzytkownika
U 2
Wybierz analityke dla konta kontrahenta

® Utworz nowep kontrahenta WiFK Konto w anaityce  201-01 T Utworz Kontrahenta

Dodatkowa czynnoéc dla tworzonego dokumentu FK
i1 Zapisz rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do kartoteki Kontrahentéw w FK (jesli Kontrahent nie ma go w FK)

14 zapisz rachunek bankowy do kartoteki Kontrahentéw w FK nawet jesli jest przypisany do innego kontrahenta
2 wstaw rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do tworzonego dokumentu FK

W tym momencie program dodaje kontrahenta w kartotece kontrahentéw, wstawia dane
adresowe, identyfikator, numer rachunku bankowego oraz utworzy konto w planie kont wraz z

przypisaniem do podmiotu.

Tworzenie kontrahenta potwierdzone jest stosownym komunikatem.

Potwierdzenie utworzenia kontrahenta X

Utworzono kentrahenta w FK na podstawie wybranej
E-Faktury

NAZWA : Szkolenia "ABCD"
KONTO W PLANIE KONT : 2010100097

oraz wyswietleniem danych podmiotu do lewej czesci okna.
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@ Tworzenie dokumentdw FK na podstawie E-Faktur KSef
Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok [2026 - | Miesiac [Kwiecieri, 2026 ~| ©ufor O E-Faktura ®Konrahent O Pozydje O Dekrety
Krok 2:  Odczytana E-Faktura

U FK- i nacinij klawisz "Dalej" lub "Wstecz"

Dane kontrahenta odszukanego / wybranego / utworzonego w FK Dane kontrahenta odczytane z E-Faktury
Szkolenia "ABCD" Nazwa Szkolenia "ABCD"
Szkolenia "ABCD" Skrét  Szkolenia "ABCD"
1134104250 NIP 1134104250

ID wewnetrzne
Numer VATUE
Inny ID
ul. Krakowska 5 25-000 Krakus Ulica ul. Krakowska 5 25-000 Krakus

Nr domu
Nr mieszkania

[Miasto (Poczta) Krakus Miasto (Poczta)

Kod pocztowy — 25-000 Kod pocztowy ~ 25-000

Miejscowosc Krakus
Rachunek bankowy 96862710377802876233577253

K Anuligybor
Wybdr / utworzenie kontrahenta

O wybdr kontrahenta przez uzytkownika

Wybierz analityke dla konta kontrahenta

® ubwérz nowego kontrahenta w FK Konto w analityce  201-01 f& Wybierz & Utworz Kontrahenta

Dodatkowa czynnosc dla tworzonego dokumentu FK
| Zapisz rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do kartoteki Kontrahentéw w FK (jesli Kontrahent nie ma go w FK)

[ zapisz rachunek bankowy do kartoteki Kontrahentéw w FK nawet jesii jest przypisany do innego kontrahenta
[ wstaw rachunek bankowy Kontrahenta z E-Faktury do tworzonego dokumentu FK

Funkcjonalnos¢ ta bardzo utatwia proces tworzenia dokumentu, bez koniecznosci przerywania

tworzenia dokumentu, jezeli kontrahenta nie ma w bazie danych.

3.3.3. Krok - Pozycje

PrzejScie na ten krok, powoduje wyswietlenie wszystkich pozycji z faktury wigcznie z
informacjg o nazwie towaru/ustugi, jednostki miary, ilosci, ceny jednostkowe]j netto i brutto,

stawki vat, wartos¢ vat, symbole GTU oraz oznaczenia procedur.
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4B Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - o X
Aktuainy krok twor zenia dokumentu FK
Rok |zozﬁ | mesac |na1, 2026 =] O OfFektura  OKontrehent @ Pozydje O Dekrety ORejestr O Dokument FK Wykaz E-Faktur dodanych do FIC G2 Schematy KseF

Krok 3:  Odczytana E-Faktura

Utworz pozycje szczegdtowe dokumentu FK inacéni kawisz "Dalej” lub "Wstecz" ‘

Lista pozydi
Lp Nazwa towaru lub ustugi Mira Tosé Cenajedn. netto | Cenajedn. brutto | Warkosc sprzedazy netto | Stawka VAT Kwota VAT artosc sprzedazy brut)
o Swoenel et i 2300.00 2300.00 529,00
< >
Szczegély pozyi
| ZpBuof |
Nazwa towaru / ushigi [Szkolenie
Numer pozydii 1
Jednostka miary [szt o Stawka podatku VAT [23% ERE | stawia podatku VAT 2 E-Fakeury
Tog¢ 1 Kwota VAT 52000 o odatkowe
Cena jednostkowa netto 2 300,00 Wartoéc sprzedazy netto 2 300,00 Symbol GTU |:|
Cena jednostkowa brutto 0,00 Warto sprzedazy brutto 2829,00 Oznaczenie procadury |:|
Kwota upustu 0,00
Opis pozydji ‘
Dane dotyczace osoby wypemiajacej
Utworz/ [ADM 2026-05-27 12:01 Poprawi [ADM 2026-05-27 12:01 |

Dodatkowa czynnoé¢ dla tworzonego dokumentu w FK
[£] Zapisz pozygie szczegSlowe E-Faktury KSeF do dokumentu FK
[A1Utwdrz jednostke miary pozydi jesl nie ma jej w slowniku FK

& Wstecz

B zzmkni

SYSDBA

Jezeli uzytkownik nie ma uzupetnionego stownika jednostek miar, to podczas dodania

dokumentu do FK, program doda nowg pozycje do stownika.

Jezeli uzytkownik nie chce zapisywac¢ na dokumencie danych odnosnie pozycji to moze usungé

saznaczenie [ ] Zapisz pozyde szczegdfowe E-Fakiury KSeF do dokumentu FK . co spowoduje, 7e

informacje te nie zostang zapisane na zaktadce Pozycje szczegdtowe rejestru.

& Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - u} X
Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok |202ﬁ j Miesiac |Ha1, 2026 j O gufor O E-Faktura Okontrahent @) Pozydie O bekrety ORejestr O Dokument FK Wykaz E-Faktur dodanych do FK |2 Schematy KSeF

Krok 3: | 0dezytana E-Faktura

Utwdrz pozycje szczegotowe dokumentu FK: 1 naciny kavisz "Daie” lub "wstecz”
Lista pozygi

LP Nazwa towaru lub ushugi Miara Tos¢ Cena jedn. netto Cena jedn. brutto Wartos¢ sprzedazy netto | Stawka VAT Kwota VAT artos¢ sprzedazy brut|

<

szczegdly pozyqi

zo[duce

Nazwa towaru / ustugi|Szkolenie ‘

Nummer pozydii 1

Jednostka miary szt v Stawka podatku VAT [23% ~| [ | stawka podatku VAT z E-Faktury
Tos L LB AT 529,00 Dane dodatkowe
Cena jednostkowa netto 2300,00 Wartos¢ sprzedazy netto 2300,00 Symbol GTU l:l
Cena jednostkowa brutto 0,00 Wartoé¢ sprzedazy brutto 2 829,00 Oznaczenie procedury l:l
Kwota upustu 0,00

Opis pozygi |

Dane dotyczace osoby wypeniiace
Utworzyl ‘ADM 2026-05-27 12:01 Poprawi |ADM 2026-05-27 12:19 |

Dodatkowa czynnoé¢ dia tworzonego dokumentu w FK
[0z pomvae secregsione E-raktury KseF do dokumenty Fi
Utwérz jednostke miary pozydi jesl nie ma jej w sowniku FK

= Wstec J = Dalgj B zaming

Usuwajac powyzszy znacznik, program nie zapisze rowniez jednostki miary do odpowiedniego

stownika.
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W oknie pozycji znajduje sie rowniez panel przyciskow, ktére umozliwiajg:

° - jezeli z jakiego$s powodu usunelibysmy pozycje automatycznire pobrane przez

program z KSef, to opcja ta pozwala na ponowne pobranie pozycji z KSeF.

. D dodanie nowej pozycji recznie.

-edycje utworzonej pozycji.

° L - usuniecie pozycji.

3.3.4. Krok — Dekrety

Jest to jeden z najwazniejszych krokdw, poniewaz to tutaj tworzone sg zapisy ksiegowe.

& Tworzenie dokumentow FK na podstawie E-Faktur KSeF - o x
Aktuainy krok tnorzenia dokumentu Fk
Rok [2026 | mesac [May, 2026 | Osufor Qefakira  Orontrahent  (Opozyge @ Dekrety ORejestr O pokument Fk Viykaz E-Faktur dodanych do FK & Schematy KSeF

Krok 4:  Odczytana E-Faktura

Utworz zapisy ksiegowe dokumentu FK i nacknij Kawisz "Dalej” lub "Wstecz"
Wykaz dekretow dia E-Faktury
Konto WN Kwota WN Konto MA Kwota MA Opis dekretu Status Dekretu

»

Zapisy ksiegowe dekretu E-Faktury

=iE b
Zapisy strony Wl
Konto Wi | J [T wibierz z planu kont Tvp Kasyfkagi

rak ~

fiEa g e T Zrédio finansowania v
wwoawn | |fvlelx Fi* Konto kontrahenta Dzt / rozdzal * |[fe wyblerz 2 kasyfikaci
Paragra -

Zapisy strony MA

Konto MA | | % wyblerz z planu kont, Typ Kiasyfikagi DK ~
Nazwa konta MA Zradio ~
womma [ |ulvielx E4* konto kontrehenta Daiat/ rozdziat © | B viybierz z kiasyfkagi
Paragraf v
Opis dekrety Powiazania budzetowe

o stownk opis6 W] zapisz powiazanie w dokumencie
wnik opisdw

FNadpisz apis dekretu

Zapis techniczny
OnNie O Tak
Dane dotyczace osoby wypemiziacel Status dekretu
Utworzyl Poprawil ‘
4 Wstecz | = Dalej B zzmkni
SYSDBA

W oknie tworzenia dekretu mamy kilka mozliwosci dziatania, ktdre zwigzane sg przede

wszystkim ze sposobem uzycia schematéw dekretacji.

Przypadek 1 — tworzenie zapisow ksiegowych za pomocq schematow dekretacji

Jezeli nie stworzyliSmy wczesniej bazy schematéw ksiegowan, to bedac na dowolnym kroku
tworzenia dokumentu, mozemy przejs¢ do opcji Schematy i utworzy¢ zgodnie z opisem

przedstawionym w rozdziale 2.2.
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e Generowanie zapisOw ksiegowych za pomocg schematu utworzonego w trakcie

tworzenia dokumentu - po utworzeniu schematu w oknie dekretacji korzystamy z

I=: . . . )
przycisku ——, ktéry odpowiada za otwarcie bazy utworzonych schematéw, a

nastepnie wskazania wybranego.

@ Tworzenie dokumentow FK na podstawie E-Faktur KSeF - O X
Aktualny krok tworzenia dokumentu FK

ok (3096000 -] miesac [Miah 2026 <] Opuor Offatra  Ofontarent  Opozyge  @beloety  ORefesty O Domentk 1 Wykaz EFakur dodanych co ¢ [ schematy kser]
Krok 41 Odcrytana E-Faktura

Utworz zapisy ksiegowe dokumentu FK i nacknij Kawisz "Dalef” lub "Wstecz"
Wykaz dekretéw dia E-Faktury

Konto WN Kwota WN Konto MA Kwota MA Opis dekretu Status Dekretu
b

Zapisy ksiegowe dekretu E-Faktury

\ deilgloswen |
e Wybi b it KSeF dla utwe ow ks h dok ti
= jerz schemat KSeF dia utworzenia zapiséw ksiegowych dokumentu
Konto W [ | | wybierz 2 planu kont £l i bt e ki v
Nazwa kanta WN Zrédio finansowania o
kwoawn | |wlv[slx [$* Konto kontrahenta Dzat | rozdzial = || B wybierz 7 kasyfikad
Paragraf -
Zapisy strony MA
Konto MA | | [f&: wybierz z planu kont Typ Kasyfkegi DK -
Nazwa konts MA Zrédio hd
woama [ Jwlvielx £ onts kontahencs Ozt ozl | Wbz 2 Kasiiaa
Paragraf ~
Opis dekretu Powiazan budzetowe
[®] zapisz powiazanie w dokumencie
=] Slownik opisdw
Nadpisz opis dekretu
Zapis techniczny
Onie O Tak
Dane dotyezace osoby wypehiajace] Status dekretu
Utworzyi Poprawil |
= Wstecz || =B Dalej B zzmkni
Wybor schematu:
{# Schematy KSeF - O *

Wybdr schematdw KSeF

Wybierz schemat KSeF dla utworzenia zapisow ksiegowych dokumentu FK
Syrbol schematu Nazwa schematu A
SP_4300 Ustuga informatyczna
SP_najem MNajem pomieszczen
Qoo lzp
ZAK_4220 Zakup Srodkdw Zywnosci
ZAK_4220_pieczywo Zakup pieczywa
ZAK_4260 Zakup energii
ZAK_4360 Ustugi telekomunikacyjne
ZAK_4480 Podatek od nieruchomosci
v
" Ok @) Anuluj

PRZ SYSDBA ENTER - Wybierz, ESC - Zamknij

To spowoduje utworzenie dekretacji, a operacja ta potwierdzona jest stosownym

komunikatem.

48



@@ Tworzenie dokumentéw FK na podst aktur KSeF - o x

Aktualny krok tworzenia dokumentu FK-
1ok [2026 -] tesiac |Wiaj, 2026 <] Osufor OEfakira  Oontrahent  OPozydje @ Dekrety ORejestr O Dokument FK. Viykaz Eaktur dodanych do FK €3 Schematy KSeF

Krok 4 Odczytana E-Faktura

Utworz zapisy ksiegowe dokumentu FK i nacsnij Kavisz "Dalej" lub "Wistecz"
kaz dekretdw dia E-Fakturny

Konto WN Kwota WN Konto MA Kwota MA Opis dekretu Status Dekretu
401-1-4210 2 829,00] 201-01-00007 2 829,00| Zakup materiow

Zapisy ksiegowe dekretu E-Faktury

‘ DECUOE |
Zapisy strony WN
Konto wii |401-14210 | f: wyblerz 2 panu kont Typ Kisyfkaci 2% ©
[2akup materiaidw i wyposazenia ] Zrécho v

Kwaota Wi 2829,00|[n ] v[B]/x Potwierdzenie utworzenia zapisow ksiegowych X Dzat | rozdzial | B: Wybierz z Kasyfikadii
Paragraf -

Zapisy strony MA Utworzono zapisy ksicgewe dokumentu na podstawie
wybranego schematu

Konto MA [201-01-00097 Typ Kesyfkaii 012k =
[Saolenia "ABCD"] Frédio o

Kwota MA 2829,00| N v B[ X Dziat / rozdziat « || wybierz 2 kiasyfikagii
Paragraf v

Opis dekretu Powzani budzetowe
Zakup materialow [Mzapisz powizanie w dokumencie

= Stownik opistw
HNadpisz opis dekretu

Zapis techniczny

@ Nie OTak
Dane dotyazace osoby Status dekretu
Utworzyl [ADM 2026-05-27 13:44 Poprawil [ADM 2026-05-27 13:44. |
<= Wstecz || = Dalgj B zaming
¥SnRA

Jezeli utworzony schemat bedzie najczesciej uzywany w przypadku importu dokumentéw z

KSeF od danego kontrahenta, to warto zapisa¢ ten schemat jako domysiny.

E]

Opcja ta dostepna jest po uzyciu przycisku , ktéry umozliwia wyswietlenie powigzan

kontrahenta ze schematami KSeF.

@ Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - o X
Aktuainy krok tworzenia dokumentu FK
Fok [2026 | Miesiac |Maj, 2026 | Oufer OEFaktwa  Okontrzhent O Pezycie @ Dekraty ORejestr ) Dakument FK. Wykaz E-Fakiur dodanych do FK | §f3 Schematy KSeF

Krok 42 Odezytana E-Faktura

Utworz zapisy ksiegowe dokumentu FK i nacsni Kavisz "Dakj” lub "Wstece"
Wykaz dekretow dia E-Faktury

Konto WN Kwota WN Konto MA Kwota MA Opis dekretu Status Dekretu
440114210 2 829,00(201-01-00097 2 829,00 | Zakup materiaidw

Zapisy keiagowe dekretu E-Faktury

\ EEEE
Zapisy strony WN
Konto v [401-14210 | [f wybierz 2 pianu kont Pl v
[ Zakup materiakw i wyposazenia | Frdio fnansowanta -

Kwota WN 2829,00/n v |B X [4* Konto kontranenta Dziat [ rozdzial + || B wybierz 7 Kasyfiagi
Paragraf =

Zapisy strony MA

Konto MA [201-01-00097 | B wybierz z planu kont Typ Kasyficagi D3k -
[Szkolenia “ABCD" ] Frédio -~
Kwota MA niviex [§# Konto kontrahenta Dt rozdzial < | B wybierz 2 kasyfiaci
Paragraf hd
Opis dekretu Powizana budzetowe
Zakup materiatiw Fzapisz powiazanie w dokumencie

= stownik opisdw
Nadpisz opis dekretu

Zapis techniczny
@ nie O Tak
Dane dotyczace osoby wypelniajacej status dekretu

Utworzyl [ADM 2026-05-27 13:44 Poprawi [ADM 2026-05-27 13:44 |

< Wistez J =+ Dalg) Bl zamkny

Jezeli po raz pierwszy dla danego kontrahenta przypisujemy schemat, to okno to bedzie puste.
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& Schematy KSeF - [m| X

Schematy KSeF powiazane z kontrahentem
Dane kontrahenta odszukanego / wybranego w FK
MNazwa Szkolenia "ABCD"
MNIP 1134104250

Dorryélny Symbol schermatu Nazwa schematu
»

Szczeglly powigzania

[m] Domysiny schemat kontrahenta

Dane dotyczace osoby wypedniaigcej
Utworzyl ‘ Poprawil |

SYSDBA F2-Zapisz, Fb - Popraw, F7 - Nowe, F8 - Usur, ESC -Anulu)/ Zamknij

Przypisanie schematu do kontrahenta odbywa sie za pomocg opcji B . W tym momencie

wyswietli sie lista wszystkich zapisanych schematu, a uzytkownik wskazuje odpowiedni i

' Ok

zatwierdza przyciskiem

Na tym etapie warto sie zastanowié, czy dany schemat bedzie domysinym, a wiec takim, ktéry

program bedzie uzywat automatycznie podczas tworzenia dokumentu od tego kontrahenta.

Jezeli wybrany schemat ma by¢ domysinym, to nalezy pamietaé o zaznaczeniu opcji —

Domyslny schemat kontrahenta.

& Schematy KSeF - O *

Schematy KSeF powiazane z kontrahentem
Dane kontrahenta odszukanego / wybranego w FK
MNazwa Szkolenia "ABCD"
MNIP 1134104250

Domysiny Symbol schermatu Nazwa schematu
g TAK [7AK 4210

| DRALO®| D

Szczeqdty powigzania

Domysiny schemat kontrahenta

Dane dotyczace osoby wypenizigcej
Utworzyl |ADM 2026-05-27 14:17 Poprawil |ADM 2026-05-27 14:17

SYSDBA F2-Zapisz, F6 - Popraw, F7 - Nowe, F8 - Usuri, ESC -Anuluj/ Zamknij
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Zaznaczenie domyslnosci schematu jest na tyle istotne, ze skraca czas pracy uzytkownika.
Podczas tworzenia dokumentu oraz przejsciu na krok Dekrety, program nie bedzie wymuszat na

uzytkowniku wyboru schematu z listy, tylko sam utworzy zapisy wedtug domyslnego schematu.

W przypadku konieczno$ci wyboru innego schematu niz domyslny, nalezy wybra¢ schemat

dekretacji za pomoca opcji

Program wyswietli stosowny komunikat:

FE Arisco

Inaleziono juz zapisy ksiegowe dla tej E-Faktury !!!
Czy cheesz kontynuowad tworzenie zapisdéw na podstawie
wzorca schematow 7

Jezeli istniaty juz dekrety to zostang automatycznie usuniete i zastgpione nowymi, ktore
zostang utworzone na podstawie wybranego schematu.
W przypadku kiedy w oknie tworzenia dekretéw dodamy nowy schemat dekretacji,

1|
=
oznaczymy go jako domyslny, to po zamknieciu nalezy uzy¢ opcji , ktéra utworzy zapis

ksiegowe domysinym schematem dekretacji.

e Tworzenie zapiséw ksiegowych przy utworzonej bazie schematow.

Jezeli w trakcie tworzenia dokumentdw, mamy juz utworzone schematy dekretac;ji:

o ale nie zostaly jeszcze oznaczone jako domyslne, to na kroku Dekrety

IFi
uzywamy opgcji Wybierz schemat KSef dla utworzeniu zapiséw

ksiegowych dokumentu FK
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B Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - O X
aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok ‘2026 J Miesiac |Maj, 2026 j (O Bufar (OE-Faktura Okontrahent (O Pozycie (@ Dekrety ORejestr (O Dokument FK Wykaz E-Faktur dodanych do FK |§ Schematy KseF

Krok 4:  Odezytana E-Faktura

Utworz zapisy ksiegowe dokumentu FK 1 nacéng Kawisz "Dake]” lub "Wstecz"
Wykaz dekretdw dla E-Faktury

Konto WN Kwota WN Konto MA Kwota MA Opis dekretu Status Dekretu
»

Zapisy ksiegowe dekretu E-Faktury

o

o i zostat oznaczony domyslny schemat dekretacji to dekrety utworzg sie

automatycznie po przejsciu na krok Dekrety.

Przypadek 1 — reczne tworzenie zapisow ksiegowych

W przypadku kiedy mamy pojedynczy zakup od danego dostawcy, w tej sytuacji nie zalecamy

tworzenia schematu dekretacji.

il

Bedac na kroku Dekrety mozna uzyé opcji , a nastepnie uzupetni¢ okno z zapisami po

stronie Wn oraz MA. Uzytkownik dodaje tyle dekretéw ile potrzebuje.

W przypadku recznego tworzenia zapiséw podajemy konto WN/MA recznie lub wybieramy z
planu kont, natomiast kwote najlepiej wstawi¢ z e-faktury uzywajac przycisku N (netto), V (vat),
B (brutto) lub podad recznie. Pobieranie kwot z e-faktury jest prostsze, poniewaz nie musimy
podglada¢ dokumentu, proghram sam wstawié¢ odpowiednig wartosé.

@ Tworzenie dokumentw FK ns podstawie E-Faktur KSeF - o x
Aktualny krok twor zenia dokumentu FK.
Rok [2096 | Miesac |maj, 2026 ~| Obufer OFfaktra  OkKontrahent  O)Pozyde (@ Dekrety O Rejestr (O Dokument FK Wykaz EFaktur dodanych do FK | §f2) Schematy KSeF

Krok 4:  Odczytana E-Faktura

Utwarz zapisy ksiegowe dokumentu FK inacknj Kawisz "Dalej" ub "Wstecz"
Wykaz dekretdw dia E-Faktury
Konto WN Kwota WHN Konto MA Kwota MA Opis dekretu Status Dekretu

»

Zapisy ksiegowe dekretu E-Faktury

i@ =17}
Zapisy strony WN
Konto W | | [ wybierz z planu kont Typ Kasyfiag K ~
Zrédto finansowania ~
Kevota wt % i Konto orfrahents ot ol || Wy x ke
Paragraf o
Zapisy strony MA
Konto MA | | [f: Wybierz z planu kont Ty syfikai | DK v
Zrédio A4
Paragraf ~
Opis dekretu Powigzania budietowe

[ zapisz powiazanie w dokumencie
= slownk opisw

Nadpisz opis dekretu
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Prosze pamieta¢ o uzupetnieniu opisu dekretu recznie lub wyboru ze stownika opisow, poniewaz

jest to pole wymagalne.

@ Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - m| X
Altuainy krok tworzenia dokumentu FIC
Rok |2026 J Miesigc |Mii. 2026 j OBufor () EFaktura Okontrahent (O Pozycje (® Dekrety O Rejestr O Dokument FK. {5) Wykaz E-Fakiur dodanych do FK G Schematy KSeF

Krok 4:  Odczytana E-Faktura

Utworz zapisy ksiegowe dokumentu FK i nacéni kawisz "Daie]” lub "wstecz"
\Wykaz dekretow dia E-Faktury
Konto WH Kwota WHN Konto MA Kwota MA 0Opis dekretu Status Dekretu

»

Zapisy ksiegowe dekretu E-Faktury

T i il =7}
Zapisy strony WN
Konto wn | | [ vwybierz z planu kont Typ Kasyfiaq 22K v
Zr6dfo finansowania v
wotawn [ |nfvle[x [§* Konto kentrahenta Daial/ roadzial < | B2 wybierz 2 ksyfiagi
Paragraf o
Zapisy strony MA
Konto MA. | | [f&: Wybierz z planu kont Ty Kasyfiagi |22 v
: Zrodo ¥
Paragraf ~
Opis dekretu Powiazanis budzstowe

— M zapisz powiazanie w dokumencie
B stownik opiséw

[ANadpisz opis dekretu

Zapis techniczny
@ Nie O Tak
Dane dotyczace osoby wypehiajacej Status dekretu

Utworzyl [ADM 2026-05-29 10:10 Poprawi |ADM 2026-05-29 10:10 |

3.3.5. Krok — Rejestr

Na kroku Rejestr prezentowana jest stopka vat, a wiec podsumowanie pozycji. Informacje z tego

kroku zostang przeniesione na zaktadke Pozycje rejestru.

Dokument OE i | | e <« » w| | [Zakupy =]
Dowdd ksiegowy: Kontrahent:
Nr dokumentu| FV |.|’|FV,."11,"U3,"2026 | Nr w zhiorze Nazwa: ARISCO SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
is dok Kt dstawown - MNIP: 7281401495 a Weryfikuj podatnika| 7
Opis dokum. Faktura podstawowa Stownik opisdw Adres:Nawrot 114/116
Rej. giéwny|Rejestr zakupu -] Mc rejestrul Marzec 2026 ~| 90-029 tdz
Data wystawienia Data sprzedazy Termin zaplaty Sposob zapiaty Szukaj Usun Werge
- - ] ]
23 marca 2026 || ||P|ze\e,\ Rach. bankowy:
Data ewidendi w FK Data zakupu Data otrzymania Datz prawa do odliczenia Zmieri Wyczyse | o weryfikuj rachunek
: yezy

25 marca 2026 -[23 mara 2026 - | =

Pozyde rejestrfl pozyge szczegdtowe dokumentu  Grupy zapisdw ksiegowych Dodatkowe dane dokumentu Dane dia JPK_V7 / KSeF Dane KSeF
- y  ||Stan rejestragi pozydi : Niezarejestrowane
Povde | DR BEH HI& Jestradipozyd rel

Po przejsciu na krok Pozycje, w zaleznosci od ustawien programu mogg pojawié sie nastepujgce

przypadki:

o Jezeli w konfiguracji Modutu KSeF mamy wiaczone uzywanie rejestru
zakupu/sprzedazy to po przejsciu na krok Rejestry program bedzie probowat
wstawi¢ odpowiedni rejestr, pod warunkiem, ze w stowniku rejestru bedzie tylko
jedna pozycja z przypisanym typem dotyczagcym sprzedazy Ilub zakupu.
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W przeciwnym razie uzytkownik sam bedzie musiat sam wskaza¢ odpowiednig

pozycje ze stownika.

4B Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF

- o x
Aktualny krok tworzenia dokumentu FK
Rok |2ﬂ2ﬁ | Miesiac Ilh'nr,ltﬂﬁ '+| Osufor OEFaktora  OKontrahent O Pozydie O Dekrety @ Rejestr O DokumentFk  {ED Wykaz E-Faktur dodanych do FK i) Schematy KSeF
Krok 5: Qdczytana E-Faktura
Utworz pozycje dokumentu FK w Reiestrzakupu ]x dla miesiac: Marzec 2026 | - | nacknij kKawisz "Dale]” lub "Wstecz" |
Lita pozydi rejestry
Nr Opis pozyi Rodzaj nabycia/sprzedaty | Sposob odizenia | WartoéC netto | Stawka VAT | Kwota VAT Wartos¢ brutto Netto odl. VAT odl.
g |
< >
Szczeqdly pozydii rejestru
TDEEHC N
Typ pozydi
O Spredaz O Zakup
Dane pozydi
Opis pozvdi ‘ =] Stownik opiséw
Rodzai nabyc daz
Sposcb odliczenia

Leded
x %

Dane z Wartosci do deklaragi VAT
Wartog¢ netto | Netto I:l [ Reczne wprowadzanie wartosci
Stawka VAT ~|= Stawka podatku VAT z E-Faktury T[] et VAT db srowamdancoso
Kwota VAT X B Wylicz Struktura
Wartoé¢ brutto X | 12 Wylicz VAT i Brutto
Dane dotyczace osoby wypemizjacej
Utworzy | | Popra | |

Wybér lub wskazanie rejestru spowoduje uaktywnienie pozostatych opcji i uzupetnienie przez

program stopki vat, ktéra zostanie odczytana z e-faktury. Operacja ta jest wykonywana za pomoca

=
ikony =.

G Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF

- o x
Aktuainy krok tworzenia dokumentu FK
Rok I)lnﬁ j Miesiac Im-mr,zn)ﬁ j O gufor OE-Faktura Okeontrzhent O Pozyde Opekrety (@ Rejestr OooumentFk ) Wyksz Eaktur dodanych do F | ) Schematy KSeF
Krok 5:  Odczytana E-Faktura
Utwdrz pozycje dokumentu FK w rejestrze freest zweu -|x dla miesigc Warzec 2025 <] - 1 nackng Kawisz "Dalel” lub "Wstecz"
Lista Eogg\ rejestru
Nr Opis pozydi Rodzaj nabyciafsprzedazy | Sposob odliczenia \Wartosé netto Stawka VAT Kwota VAT Wartoéé brutto Netto odl. VAT odl.
|
< >
Szczegdly pozydi rejestru
Epauos
Typ pozydi
(O Sprzedai @ Zakup
Dane pozygi
0uis pozvdii | /= stownik opisow
Rodzai nabyc & j X
Sposab odliczenia j X
Dane z Wartoéd do deklaragji VAT
Wartos¢ netto 2300,00] Netto [JReczne wprowadzanie wartosd
Stawka VAT [23% ~|ix 23 Stawka podatku VAT 2 E-Faktury vat 29,00 Metto VAT di sprawozdawezoécl
Kwota VAT 529,00 X ¥ iz strukturs
Wartoé¢ brutto 21820,00| X | ¥2x Wylicz VAT i Brutto
Dane dotyczace osoby wypeMnizjace]
Utworzyl ‘ADM 2026-05-29 13:58 ‘ Poprawil | ADM 2026-05-29 13:58
Dodatkowa czynnoé dia tworzonego dokumentu w FK
[/ Zapisz pozyge rejestru do dokumentu FK
4 Wstecz | P Dalej B zamkni

Pobranie danych z KSeF to jedna z czesci etapu przejscia przez krok Rejestry.

Kolejna wazna kwestia to uzupetnienie brakujacych informacji. Z tego wzgledu, ze uzytkownicy

stosujg rézne rodzaje zakupu i sprzedazy , a w przypadku zakupu réwniez rodzaje odliczenia,

program wymusza poprawienie odczytanej informacji z KSeF i uzupetnienie brakujgcych danych.
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& Tworzenie dokumentéw FK na podstawie E-Faktur KSeF - o X
Alktuziny krok twerzenia dokumentu FK
Rok |znlﬁ J Miesiac |M:ne:, 2026 j OBsufor (OEFaktura Orentrahent  OPozyce O pekrety (@ Rejestr OookumentFx ) Wykaz E-Faktur dodanych do FK | & Schematy KSeF

Krok 5! Odczytana E-Faktura

Utworz pozycje dokumentu FK w rejestrze Jrejestr zkupu S dla miesiaci Marzec 2026 ~| - i naciénj Kiawisz "Dakej" lub "Wstecz"

Lista pozydii rejestru

Hr 0Opis pozygi Rodzzj nabycia/sprzedazy  Sposéb odizena | Wartos¢ netto | Stawka VAT Kwiota VAT Wartosé brutto Netto odl VAT odl.
Qi Usugs sikokniowslPozostale ___Jodicane cekowte 230000(23% | 52900 ] 2829,00 2300,00
< >

Szczeqdly pozygi rejestru

=
B & it
Typ pozydi
O Sprzedaz @ Zakup
Dane pozygi
Opis pozyi [Ustuga szkoleniowa | | = stownik opiséw
Rodzal nabyci/spreedaty [pozostate B
S00s6b odizeni [odiczanie cakowice ~|lx
Dane z dokumentu Wartoéd do deKaradil VAT
Warkos¢ netto | 2300,00] e 2 300,00 IReczne wprowadzanie wartosci
Stawka VAT ‘23% j x |23 Stawka podatku VAT z E-Faktury o S20.00] Netto | VAT db sprawozdawczoci
Kwota VAT 529,00 % B4 wyice Struktura

Wartoé¢ brutto 2829,00| X | 1% Wylicz VAT i Brutto

Dane dotyczace osoby wypeiniziacej
Utworzyl [ADM 2026-05-29 13:58 ] Poprawil|[ADM 2026-05-29 14:29

Di[gmgﬁ Sunngsc dia twozonego dokymenty giFK
|4 Zapisz pozyge rejestru do dokumentu FK

W przypadku ustawienia stosowania rejestru, program automatycznie zaznacza opcje zapisania

pozycji rejestru do dokumentu, widoczng na powyzszym obrazie.

e Jezeli w konfiguracji Modutu KSeF mamy wytaczone uzywanie rejestru
zakupu/sprzedazy, a zaistnieje koniecznos¢ zapisania danych rejestru na
dokumencie, to nie ma potrzeby powrotu do ustawien programu, wystarczy wskazaé
rejestr z listy, automatycznie pobraé¢ dane i zaznaczy¢ opcje Zapisu pozycji rejestru
na dokument, poniewaz w tym przypadku opcja ta bedzie odznaczona i przy braku
znacznika, program nie zapisatby danych stopki vat na dokument.

e Jezeli w konfiguracji Modutu KSeF nie mamy ustawionej opcji stosowania rejestru
sprzedazy/zakupu to program nie uzupetni rejestru, usunie zaznaczenie
odpowiadajgce za zapisanie pozycji rejestr na dokument i pozwoli od razu przej$é na

ostatni krok tworzenia dokumentu.

3.3.6. Krok — Dokument FK

Ostatnim krokiem jest potwierdzenie utworzenia dokumentu wraz z podsumowaniem
ustawien z poprzednich krokéw. To réwniez miejsce, gdzie uzytkownik moze uzupetnié lub

zmieni¢ dane nagtdwka dokumentu:

o Wybraé zbidér, w ktérym ma byé zapisany dokument

e Wybraé rodzaj dokumentu
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e Woprowadzié¢ wtasny opis dokumentu — recznie lub z wykorzystaniem stownika
e Sprawdzi¢ poprawnos¢ dat
e Zmieni¢ ustawienia poprzednich krokéw

e Zmieni¢ miesigc obliczeniowy, do ktérego ma by¢ zaliczony dany dokument.

@ Tworzenie dokumentow FK na podstawie E-Faktur KSeF - o x
Aktuziny krok tworzenia dokumentu FK
Rok [2036 | viesac [Marzec, 2036 | Opufor OFFakira  Ofontrshent (O Pozyde ODekrety ORejestr @ Dokument FK

krok 6:  odczytana E-Faktura

Zdefiniuj nagtowek i utworz dokument w FK - 1ub nacénij kawisz "Wstecz"
Dowdd ksiegowy:

53 wykaz E-Faktur dodanych do FK | ) Schematy KseF

Zbiér [Zakupy
Hr dokumentulFv ~ | #[Fvrsziis4r2026

|2
Opis dokumentu|Faktura podstawowa ‘ya? =] Slownik opisdw §
Rejestr Q’ﬁ"‘”V‘HE‘JJSZ\ zakupu J Miesiac dia rejestru | Marzec ZDZSj
Data wystawienia Data sprzedazy Termin zaplaty Sposdb zaplaty
[13 kwietna 2026 || Bl O] [Gotswka ]
Data ewidendi w FK Data zakupu Data otrzymania Data prawa do odliczenia

Dats ewidendiw EK
29 maga 2026 ~|[10 kwema 2026 || ][ El|

Dodatkowe czynnoéci realizowane podczas tworzenia dokumentu w FK (podsumowanie z poszczegdinych krokdw)
W zakresie kontrahenta :

zZapisanie rachunku bankowego Kontrahenta z E-Faktury do kartoteki Kontrahentdw w FK (jesl Kontrahent nie ma go w F

zapisanie rachunku bankowego do kartoteki Kontrahentow w FK, nawet jei Jest przypisany do nnego kontrahenta
wstawienie rachunku bankowego Kontrahenta z E-Faktury do tworzonego dokumentu FK

W zakresie pozydi szczeadtowych E-Faktury @

zapisanie pozydi szczegétowych E-Faktury KSeF do dokumentu FK
utworzenie Jednostki miary pozydii jesii nie ma jej w slowniku FKC

W zakresie dekretow ksegowych : W zakresie pozydi rejestru :

zapisanie utworzonych dekretdw do dokumentu FK Zzapisanie utworzonych pozydi rejestru do dokumentu FK

Utworz Dokument w FK

zapisanie powiazania kontrahenta ze schematem KSeF

= Wstecz | = Dals Zamknj

Kiedy wszystko zostato sprawdzone i uzupetnione, ostatnig operacjg jest utworzenie dokumentu w

. Utwdrz Dokument w FK
FK za pomocg przycisku

Dokument zostanie zapisany we wskazanym przez uzytkowniak zbiorze i miesigcu

obliczeniowym.

Dokument utworzony na podstawie KSeF w FK zostaje zapisany ze statusem zbilansowany, dlatego

tez moze by¢ modyfikowny lub usuniety przez uzytkownika.
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