
PROGRAM WARSZTATÓW SZKOLENIOWYCH:

„PRAKTYCZNE WYKORZYSTANIE SYSTEMU INFORMATYCZNEGO 

REFES – FORUM SZKOLENIOWE UŻYTKOWNIKÓW PROGRAMU”

Ι. 0930  – rejestracja uczestników szkolenia.

ΙΙ. 1000 – rozpoczęcie warsztatów szkoleniowych. 

1.REFES – szkolenie z zakresu obsługi programu

a) Przygotowanie do pracy z systemem:

   ►Stworzenie użytkowników oraz nadanie uprawnień,

   ►Konfiguracja systemu,

   ►Konfiguracja modułu tworzenia kopii bezpieczeństwa baz danych.

b) Import wniosków aplikacyjnych:

             ►Przygotowanie pliku do importu za pośrednictwem Generatora Wniosków Aplikacyjnych,

             ►Import danych budżetu z pliku xml (generator wniosków aplikacyjnych),

             ►Konfiguracja projektów na podstawie zaimportowanych wniosków.

c) Ewidencja dokumentów:

 ►ewidencja  dokumentów  poświadczających  poniesione  wydatki  w  powiązaniu  z  odpowiednimi 

kategoriami rozliczanego projektu,

   ►tworzenie raportów kasowych poprzez dedykowany eksport danych do systemu KASA,

  ►skanowanie  i  załączanie  postaci  elektronicznych  dokumentów  bezpośrednio  związanych  z 

rozliczanym projektem – współpraca z modułem ADOK.

d) Monitoring wydatków w oparciu o budżet oraz zdefiniowane transze:

   ►bieżący monitoring wykorzystania budżetu na poszczególnych kategoriach,

 ►monitoring  procentu  wykorzystania  transz  w  ramach  rozliczanego  projektu,  z  możliwością 

automatycznego powiadamiania o konieczności złożenia wniosku o płatność.

e) Przygotowanie danych do wysłania do Generatora Wniosków Płatniczych:

   ►generowanie załącznika nr 1 (zestawienie dokumentów poświadczających poniesione wydatki),

   ►import załącznika nr 1 do generatora wniosków płatniczych.

f) REFES – Ewidencja Beneficjenta:

   ►rejestr uczestników,

   ►przypisywanie uczestników do wybranego projektu,

  ►ewidencja danych uczestników pod kątem ich uczestnictwa we wszelkiego rodzaju działaniach w 

ramach realizowanego projektu,

   ►eksport danych do PEFS,

 ►generowanie  załącznika  nr  2  dotyczącego  przepływu  uczestników  

w ramach projektów wieloletnich.

          2. Forum uczestników szkolenia – wymiana doświadczeń dotyczących użytkowania systemu REFES.

          3. Pytania, dyskusja i zakończenie warsztatów szkoleniowych.
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