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1. WSTEP DO MODULU.

Modut Depozytéw Finansowych stuzy do rozliczen wptat i wyptat mieszkarncow jednostki
zgromadzonych na ich indywidualnych kartotekach w ramach wspdlnego salda konta depozytowego. Dzieki
temu, ze saldo konta depozytowego jest zarejestrowane w banku a bank moze nalicza¢ odsetki od tych
srodkéw, program pozwala rozliczy¢ odsetki indywidualnie u kazdego mieszkarica wraz z potrgceniem
podatku od tych odsetek. Dodatkowo modut umozliwia rejestracje grupowych wptat i wyptat oraz
przekazywanie wyptat imiennych na poczet salda odptatnosci mieszkanca. Wszystkie dane
zewidencjonowane w module mozna wydrukowa¢ korzystajac z szerokiego wachlarza zestawien i wydrukdw.
O wszystkim tym dowiecie sie Paristwo z niniejszego przewodnika. Zachecam do lektury i zycze przyjemnego

i efektywnego uzytkowania.

Opiekun produktu

Robert Porajewski

strona 4 \ 31



2. PRAWA DOSTEPU.

Uzytkownik, ktéry chce korzysta¢ z Modutu Depozytowego musi mieé przydzielone odpowiednie
uprawnienia. Poniewaz, wymaga to zalogowania sie na konto administratora systemu lub uzytkownika
z prawami administratora, tym dziataniem powinna zajac sie osoba wyznaczona i odpowiedzialna za obstuge

techniczng systemu w placéwece.
Aby utworzyé role' zawierajace uprawnienia do Modutu Depozytéw nalezy wykonaé nastepujace kroki.

KROK 1: Zalogowac sie do SODARIS na konto administratora systemu lub uzytkownika z prawami

administratora.

KROK 2: Udac sie do menu kontekstowego uzytkownika widocznego w prawym gérnym rogu okna (ikona

uzytkownika z jego nazwg)a nastepnie przejs¢ do sekcji ADMINISTRACJA:

Admin

Admin

Robert Porajewski

Zdarzenia nadzwyczajne
[ Home

@i  Dom Opieki J..

- Moje konto

#  slowniki

& Administracja

¥4 Moje zgloszenia tech.
©® Oprogramie

@ Pomec

WYLOGUJ

KROK 3: Przejs¢ w menu gtdwnym do sekcji ROLE a nastepnie klikng¢ ikone dodawani rekordu (biaty plus

System poprosi o podanie nazwy roli i opcjonalnego opisu. Nazwa powinna odzwierciedla¢ nazwe modutu

w bordowym kotku).

lub precyzowac zakres czynnosci jakie moze otrzymaé uzytkownik, ktéremu taka role przypiszemy.

W naszym przypadku paczka otrzyma nazwe: Modut Depozytowy. Klikamy DODAJ.

1 rola — to paczka zawierajaca zbiér prawa dostepu. Wiecej informacji o paczkach znajda Panistwo w przewodniku
administratora systemu Sodaris.
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TWORZENIE NOWEJ ROLI

Nazwa* | Modut Depozytowy

Opis | Obstuga depozytow ‘

ANULUJ DODAJ

KROK 4: Po zapisaniu nazwy roli program przeniesie nas do jej szczegdétéw. W lewej czesci okna zobaczymy
sekcje wszystkich uprawnien z ktérych musimy wybraé tylko te, ktdre naleze¢ majg do naszej zaktadanej roli.
Prawa do Modutu Depozytowego majg prefiks DEP. Dodanie prawa a wiec przeniesienie go do sekcji praw
przypisanych odbywa sie poprzez klikniecie znaku plusa obok jego nazwy. Mozina takie proces ten
przyspieszyc filtrujac liste wszystkich uprawnien tylko do praw nalezgcych do Modutu Depozytdw. Wystarczy

w prawym gtéwnym rogu szczegétow roli klikngé ,, Filtruj po module” i wybrac ,Depozyty”:

/' EDYTUJ @ USUN

MOd Ul' Depozytéw fF\HFLIJDUITCdu\E —A\

Opis roli  obstuga depozytéw

Administracja

Uzytkownicy posiadajacy te role: - Ewidencja

Dziennik Dyzuréw

WSZYSTKIE UPRAWNIENIA PRZYPISANE UPRAWN Rehabilitacja
NAZWA MODUE = NAZWA MODUL Opieka
ADM - licencje i zarzadzanie Administracja + Rodzina
ADM - pracownicy Administracja + Odplatnosci
ADM - przeglgdanie danych Administracja =+ Medmonit
ADM - RODO Administracja =+ Depozyty
ADM - role Administracja + Utrzymanie techniczne
ADM - uzytkownicy Administracja +
DD - dodawanie i edycja wszystkich dyzuréw Dziennik Dyzuréw =+
DD - dodawanie, edycja, usuwanie wszystkich danych Dziennik Dyzuréw =+
DD - ewidencja danych (moje dyzury) Dziennik Dyzurdw =+
DD - przegladanie danych Dziennik Dyzurdw =+

W wyniku takiego dziatania lista wszystkich uprawnien wskaze tylko prawa z prefiksem DEP. Aby doda¢ od
razu wszystkie prawa do paczki, klikamy zielong ikonke plusa znajdujgcg sie nad wszystkimi prawami
(widoczna na zdjeciu powyzej w 3 kolumnie tabeli wszystkich uprawnien po nazwie modutu). Prawa zostang

przeniesione do sekcji praw przypisanych do roli:
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/ EDYTUJ @ USUN
Filtruj po module.

Modut Depozytéw Depozyty X~
Opisroli  Obsluga depozytéw

Uzytkownicy posiadajgcy te role: -

WSZYSTKIE UPRAWNIENIA PRZYPISANE UPRAWNIENIA
NAZWA MODUL NAZWA MODUL
DEP - edycja danych Depozyty -
DEP - przegladanie danych Depozyty -
DEP - usuwanie danych Depozyty —
DEP - wprowadzanie danych Depozyty -

DEP - zarzgdzanie Depozyty _

Jezeli chcemy odebrac jakies prawo z paczki to analogicznie zamiast plusa klikamy czerwony minus przy jego

nazwie. Modut Depozytéw Finansowych zawiera nastepujace prawa:

DEP EDYCJA DANYCH - prawo to pozwala na modyfikowanie utworzonych rekorddw i zapisanie ich w nowej
wersji. Prawo to pozwala na cofanie naliczen zbiorczych. Atrybut autorstwa oraz atrybut autorstwa poprawki

odnotowany zostanie w szczegétach operacji w polach Utworzyt oraz Poprawit.

DEP PRZEGLADANIE DANYCH - podstawowe prawo dostepu pozwalajgce tylko przegladaé dane bez

mozliwosci ich modyfikowania i kasowania. Bez tego prawa praca na module nie jest mozliwa.
DEP USUWANIE DANYCH - prawo to zezwala na kasowanie operacji depozytowych.

DEP WPROWADZANIE DANYCH - prawo to daje mozliwos¢ wprowadzania operacji depozytowych na

kontach mieszkaricow.

DEP ZARZADZANIE - prawo to wymagane jest jezeli mamy mie¢ mozliwo$é konfigurowania Modutu

Depozytéw Finansowych.

Uzytkownik moze wedtug wtasnego uznania tworzyé paczki z takimi uprawnieniami jakie uwaza za stuszne.
Do kazdego modutu SODARIS mozna tworzy¢ rézne paczki z roznym zakresem uprawnien. Warto jednak
pamietac, ze przypisanie paczki z przynajmniej jednym uprawnieniem do danego modutu obarcza system

zajetoscig jednego wykupionego dostepu.

KROK 5: Polega na przypisaniu roli do wybranego uzytkownika aplikacji. W tym celu, bedac nadal w sekcji
administracji, przechodzimy do zaktadki UZYTKOWNICY. Tam ustawiamy sie na liscie uzytkownikéw, na tym,
ktéry ma otrzymacé wczesniej stworzong przez nas paczke(role) a nastepnie klikamy podzaktadke ROLE. Na
ekranie pojawig sie dwie sekcje, dostepne role oraz role przypisane do uzytkownika. Podobnie jak wczesniej
(przy nadawaniu praw do roli), musimy tu wybrac i przenies¢ role ktérg chcemy nadac z rél dostepnych
i umiejscowié¢ jg w sekcji rél przypisanych do uzytkownika. W tym oknie wybieramy odpowiednig role

klikajgc ikone plusa co spowoduje przeniesienie tej paczki — roli do sekcji rél przypisanych. Program zapyta
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jeszcze o jednostke w ramach ktorej taki zestaw zostanie nadany — akceptujemy po wyborze jednostki

klikajac PRZYZNAJ.

ROBERT PORAJEWSKI

B pane Q& RoLE

DOSTEPNE ROLE ROLE PRZYPISANE DO UZYTKOWNIKA

NAZWA NAZWA JEDNOSTKA
Administrator =+ Moduf Depozytow Dom Opieki JESIEN ZYCIA -
Demo =+

Modut Depozytow =+

Po nadaniu roli logujemy sie na tego uzytkownika, ktéremu jg nadano i rozpoczynamy prace na

Module Depozytéw Finansowych systemu SODARIS.

3. StOWNIKI.

Stowniki sg predefiniowanymi listami wyboru, ktére uzytkownik ustala sam i wedtug wtasnego
uznania. Stowniki dotyczg powtarzalnych elementéw stanowigcych opis rejestrowanej operacji np.: rodzaj
dokumentu, opis operacji itp. Przed przystgpieniem do pracy na module kluczowe i wymagane jest
stworzenie predefiniowanych wpisow stownikowych, poniewaz pola do ktérych sie odnosza s3 czesto
polami z gwiazdka * co oznacza, ze s3 wymagane do wypetnienia. Ich brak nie pozwoli zapisa¢ danych

w module.

Aby stworzy¢ wpisy stownikowe udajemy sie do sekcji administracji (tej samej gdzie tworzylismy
role) i wybieramy tym razem pozycje SLOWNIKI. Po lewej stronie mamy liste rozwijang z nazwami modutdow.

Rozwijamy sekcje o nazwie ODPLATNOSCI i DEPOZYTY.

UWAGA: Stowniki Modutéw Odptatnosci oraz Modutu Depozytéw, sg stownikami wspdlnymi. Beda
one wykorzystywane zaréwno w jednym jak i drugim module w tych aspektach w jakich tematyka ich sie

zazebia np.: rodzaje dokumentéw.
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SEOWNIKI + pobas

ADMINISTRACJA v
Pokaz wpisy nieaktywne

EWIDENCJA v
LP NAZWA STATUS

DZIENNIK DYZUROW v
REHABILITACJA v
OPIEKA v
ODPLATNOSCI | DEPOZYTY ~
OPIS OPERACJI

PODSTAWA NALICZEN
RODZAJ DOKUMENTU
RODZAJ NALEZNOSCI
MEDMONIT v

UTRZYMANIE TECHNICZNE v

MODUL DEPOZYTOW WYKORZYSTUJE NASTEPUJACE SLOWNIKI:

OPIS OPERACIJI - to stownik pozwalajgcy na stworzenie powtarzajgcych sie opiséw operacji. Zaletg tego
stownika, jest to, iz mozna tworzy¢ go dynamicznie podczas rejestracji operacji lub stworzy¢ najczesciej
wykorzystywane opisy juz teraz w tym miejscu. Przyktadowo mogg to by¢: Opfata za pobyt, Odpis za Leki,

Wypftata kieszonkowego, Wptata z ZUS itp.

RODZAJ DOKUMENTU - to stownik najczesciej wykorzystywanych rodzajow dokumentow przy operacjach
finansowych. Najczesciej sg to: KP.KW,PK,Przelew,Wyciqg, Faktura.

Aby dodaé wpis stownikowy, wystarczy po podswietleniu wybranego stownika, klikngé klawisz
+ DODAIJ znajdujgcy sie w prawym gdérnym rogu okna po czym wprowadzamy nazwe i klikamy ZAPISZ. Wpis
zostaje zachowany i otrzymuje status AKTYWNY. Oznacza to, ze bedzie on dostepny w module do wyboru

przez uzytkownika podczas rejestracji operacji.

Kazdy wpis stownikowy posiada rowniez mozliwos¢ edycji, dezaktywacji lub usuniecie (tylko jezeli
nie zostat uzyty) Obok kazdego z nich znajdziemy ikone menu tréj-kropka & ukrywajgcego w/w mozliwosci.
Edycja pozwala zmieni¢ nazwe stownikowg. Dezaktywacja powoduje zamrozenie wpisu stownikowego. Tak
dtugo jak jest on dezaktywowany, nie bedzie widoczny w module do wyboru przez uzytkownika. Stowniki
dezaktywowane mozna aktywowac¢ ponownie w odréznieniu od wpiséw usunietych, ktére utracimy

bezpowrotnie.
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RODZAJ DOKUMENTU

Nazwa

Fakturd I

7/30

ZAMKNIJ ZAPISZ

Po zakonczeniu rejestracji wszystkich stownikdw mozemy przystgpi¢ do konfiguracji modutu.
Pamietajmy, ze wpisy stownikowe mozemy takze wprowadzac¢ sukcesywnie, jezeli zabraknie nam jakiejs$ opcji

do wyboru przy ewidencji. Jednakze stowniki przed rejestracjg pierwszych wpiséw, muszg posiadac
przynajmniej po jednym wpisie w kazdym.

4. KONFIGURACIA.

Konfiguracja modutu pozwala na okreslenie indywidualnych ustawien systemu zbieznych

z preferencjami uzytkownika i specyfikacjg pracy w placowce. W przypadku Modutu Depozytéw,

konfiguracja (w odrdznieniu do Modutu Odptatnosci) znajduje sie w sekcji ZARZADZANIE w menu gtéwnym
aplikacji w zaktadce KONFIGURACIA.

8] ar (] & o

Kartoteka Zbiorcze Odsetki

Wydruki  Zarzadzanie

A / DEPOZYTY / ZARZADZANIE / ODSETKI

g ZARZADZANIE: LATA/MIESIACE @ KONFIGURACJA

PODATEK

WLACZ NALICZANIE PODATKU OD ODSETEK

/4 EDYTUJ

PODATEK
18,00%

ZEZWOL NA EWIDENCJE INNEJ DATY NALICZENIA PODATKU NIZ DATY NALICZENIA ZAOKRAGLAJ SUME PODATKOW WSZYSTKICH 0SOB DO PELNYCH Zt.
ODSETEK

Znajdziemy tu takie sekcje jak: PODATEK, OPROCENTOWANIE DEPOZYTOW ORAZ OPERACIE
ZBIORCZE.

4.1. USTAWIENIA PODATKU | OPROCENTOWANIA DEPOZYTOW.

Przed przystgpieniem do ustawien w tej sekcji, klikamy klawisz EDYTUJ a nastepnie przechodzimy po
wybranych opcjach zaznaczajgc lub nie zaznaczajac ich.
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Mozemy tu:

WLACZ NALICZANIE PODATKU OD ODSETEK — program bedzie liczyt wyfacznie odsetki bez podatku

jezeli kwadracik statusu pozostanie pusty. Zaznaczenie go dodatkowo naliczy podatek od odsetek.

ZEZWOL NA EWIDENCIE INNEJ DATY PODATKU NIZ DATY NALICZANIA ODSETEK — program liczac
odsetki oraz podatek generuje po rozliczeniu dwie operacje. Pierwsza z nich to odsetki, ktére trafiajg na
depozyty mieszkancdw poprzez operacje wptaty. Druga to wyptata z tytutu podatku. Jezeli opcja o ktorej tu
mowa jest nieaktywna zaréwno wptata odsetkowa jak i wyptata podatkowa zostang zarejestrowane zgodnie
z wybrang datg naliczenia odsetek. Jezeli ta opcja bedzie aktywna, program pozwoli na wybranie innej daty

wypftaty podatkowej niz wptaty odsetkowej (zgodnej z datg naliczenia).

PODATEK — tu program oczekuje wprowadzenia wartosci procentowe] potragcanego podatku od

odsetek depozytéw finansowych zgodnie z obowigzujaca ordynacjg podatkows.

ZAOKRAGLAJ SUME PODATKOW WSZYSTKICH OSOB DO PEENYCH Zt. - kazdy z mieszkaricéw i o ile
ustawiono tak w programie ma potrgcany podatek. Suma potracen podatku moze zosta¢ zaokraglana do

petnych ztotych o ile ta opcja jest aktywna. Uzytkownika sam decyduje o sposobie zaokraglania.
Aby zachowac konfiguracje, klikamy ZAPISZ.

Nieco nizej mamy sekcje OPROCENTOWANIA DEPOZYTOW. Tu poprzez klawisz DODAJ mamy
mozliwos¢ wprowadzenia zmiany oprocentowania konta depozytowego jakie podaje bank na ktérym
znajduja sie $rodki mieszkarnicdw. Wprowadzamy tu date od ktérej obowigzuje dane oprocentowanie oraz
wartosc¢ tego oprocentowania. Aby zachowaé wpis klikamy ikone . Jezeli sie pomylilismy mozemy usung¢
wpis, klikajac ikone B tuz obok btednego wpisu. Program w swoich wyliczeniach korzysta z tej zmiennej

podanej przez uzytkownika a wiec musimy pamieta¢ aby byta ona zawsze aktualna.

4.2. USTAWIENIA OPERACII ZBIORCZYCH.

Operacje zbiorczych wptat mogg dotyczy¢ réwniez odptatnosci. Program w takim wypadku pyta
uzytkownika jaka cze$¢ wptaty ma trafi¢ na poczet depozytéw a jak na poczet odptatnosci. Wiecej o tym
mechanizmie dowiecie sie Paistwo z rozdziatu 6.3 (kliknij aby przejsc¢). W tym miejscu decydujemy tylko, czy
wptaty w ramach tego mechanizmu majg pomija¢ operacje posrednie tj. zwrot z odptatnosci i wyptate
z depozytdw bezposrednio ksiegujgc wptate na odptatnosci oraz wptate na depozyt. Do tego stuzy metoda
ODDZIELNIE. Jezeli srodki majg przejs¢ drogg od wptaty depozytowej, poprzez wyptate depozytowg na
poczet wptaty na odpfatnosci to wybieramy metode Z DEPOZYTOW DO ODPLATNOSCI. Jezeli z kolei $rodki
maja przejs¢ od wptaty na odptatnosci poprzez zwrot na depozyty i wptate depozytowq, wybieramy opcje

Z ODPLATNOSCI DO DEPOZYTOW.

Wiecej na temat tych metod dowiemy sie z rozdziatu 6.3 (kliknij aby przejsc).
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Kartoteka  Zbiorcze Odsetki Wydruki  Zarzgdzanie

#A [ DEPOZYTY [/ ZARZADZANIE [ ODSETKI

B ZARZADZANIE: LATAIMIESIACE @ KONFIGURACJA
/' EDYTUJ
WLACZ NALICZANIE PODATKU OD ODSETEK PODATEK
ZEZWOL NA EWIDENCJE INNEJ DATY NALICZENIA PODATKU NIZ DATY NALICZENIA ZAOKRAGLAJ SUME PODATKOW WSZYSTKICH 0S0B DO PELNYCH Zt
ODSETEK
ODDNIA OPROCENTOWANIE
01.01.2024 2,00% [}
01.08.2024 1,95% B
+ DODAJ
/' EDYTUJ
SPOSOB ZAPISU OPERACJI ZBIORCZYCH
4.3. ROZPOCZECIE PRACY - TWORZENIE ROKU OBROTOWEGO.

Modut Depozytdw Finansowych bazuje na latach obrotowych. Po zainstalowaniu systemu i bez
importéw z naszej aplikacji DOM Arisco, lata obrotowe nie istniejg. Dlatego tez i o ile nie bylo
wykonywanych importow konieczne bedzie dodanie pierwszego roku obrotowego w ktérym rozpoczynamy
prace w systemie. W tym celu musimy udac¢ sie do Modutu Depozytédw a nastepnie do opcji ZARZADZANIE
widocznej w gornej czesci okna modutu. Aby dodaé¢ nowy rok, klikamy przycisk + DODAJ ROK. Program
utworzy wpisy dla wszystkich miesiecy roku biezgcego. Od tego momentu mozemy juz wprowadzac

operacje finansowe.

UWAGA: Powyzsza informacja dotyczy klientéw, ktérzy nie mieli wczesdniej aplikacji DOM naszej
firmy. Jezeli jestes lub bytes uzytkownikiem programu DOM Arisco NIE WPROWADZAJ lat obrotowych.
Zostang one utworzone podczas importu z programu DOM. Po imporcie i w kolejnych latach metodyka
dodawania lat jest doktadnie taka sam dla nowych klientéw i klientéw po importach z systemu DOM. Wiecej

na temat zamykania roku i otwierania nowego dowiecie sie Panistwo z rozdziatu 9 (Kliknij aby przejsc).
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B L (1] -] o

Kartoteka Zbiorcze Odsetki Wydruki  Zarzgdzanie

@ DEFOZYTY | ZARZADZANIE | LATA

B ZARZADZAMNIE: LATA/MIESIACE !@3 KONFIGURACJA

+ DODAJ ROK

STY LWT MAR KWI MAJ CZE LIP SIE WRZ PAZ LIS GRU
B 2024 Dl St ieems seow e o seen s s suw e s

5. KARTOTEKA DEPOZYTOW FINANSOWYCH.

Kartoteka depozytdw finansowych to miejsce gdzie dokonywac bedziemy ewidencji wpfat i wyptat
na poczet indywidualnych kont depozytéw finansowych naszych mieszkanicéw. Oprécz tego, podejrzymy tu

obroty w ujeciu rocznym oraz wygenerujemy imienny raport konta wedtug wtasnych preferencji wydruku.

5.1. KONFIGURACJA ODSETEK | PODATKU.
Zanim przystagpimy do rejestracji pierwszych operacji, mozemy indywidualnie u kazdego
z mieszkancow, ustali¢ czy odsetki majg sie z jego Srodkéw takze nalicza¢ oraz czy podatek ma by¢ rowniez
potracany. Zdarza sie czesto, ze mieszkaniec ma srodki na swoim koncie ale zmart. Wtedy jego srodki nadal
partycypujg w saldzie konta depozytowego (wszystkich mieszkanncéw) od ktérego bank nalicza nalezne
odsetki (do czasu wyptacenia ich rodzinie lub do skarbu panistwa). Podatek powinien zosta¢ wytaczony

poniewaz podatnika zmart.

Aby ustawié powyzsze parametry nalezy w prawym gérnym rogu okna operacji klikng¢ ikone kota
zebatego %} . Po jego kliknieciu zaznaczamy pozycje, ktdre majg by¢ naliczane lub nie i klikamy ZAPISZ.
€ g Jeg € Y pozyc) Jq by y
USTAWIENIA ODSETEK

Naliczaj odsetki

Naliczaj podatek

Dodatkowo informacje o personalnym ustawieniu tych opcji wyswietlana jest tuz obok wspomnianej

wczesniej ikonie kotfa zebatego.

© NOWA WPLATA @ NOWA WYPLATA £X &=

Naliczaj odsetki: Tak
Naliczaj podatek: Tak
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5.2. REJESTRACJA WPLAT | WYPLAT.

Operacje wptat i wyptat wykonuje sie analogicznie z tg rdznica, ze albo klikamy klawisz
+ NOWA WPLATA albo — NOWA WYPLATA. Nastepnie wypetniamy kolejno pola: data operacji
(ktora jest obowigzkowa), kwote (rowniez obowigzkowo), rodzaj dokumentu (tak jak zapisano je
w stownikach o ktérych mowa bytg w rozdziale 3 - kliknij aby przejs¢), numer dokumentu
(nadawany recznie) oraz opis operacji. Opis operacji mozna wyszuka¢ wpisujgc cigg oczekiwanych
wyrazéw lub wpisaé jezeli nie istniat wczesniej i jednoczesnie zapisaé na potrzeby kolejnych,
podobnych operacji. W tym celu obok wprowadzonego opisu klikamy klawisz ZAPISZ. Spowoduje

to zapis opisu do stownika a jednoczesnie do wprowadzanej operacji.

B & o = o

Kartoteka Zbiorcze Odsetki Wydruki  Zarzadzanie

#A / DEPOZYTY / KARTOTEKA / 93 / OPERACJE / NOWA WPLATA

ADAMCZYK KAMIL

NUMER EWIDENCYJNY: 211
NUMER KARTOTEKI: 22A
POKOJ: 2A / ODDZIAL A

NOWA WPLATA

Data operacji* = 09.07.2024 (i)
Kwota * 1599,34 zt
Dostepne saldo: 9644,68 zi
Rodzaj dokumentu* | KP -

Numer dokumentu 3434/2024

Opis operacji Wptata wiasna -

ANULUJ EabIeh LN}

Aby zachowac¢ operacje klikamy klawisz DODAJ.

ADAMCZYK KAMIL

NUMER EWIDENCYJNY: 211
NUMER KARTOTEKI: 22A
POKOJ: 2A / ODDZIAL A

1, OPERACJE 1l1 0BROTY ROCZNE
O nowawPLATA @ NOWAWYPLATA  £X &=
Naliczaj odsetki: Tak
Naliczaj podatek: Tak
Rok 2024
SALDO POCZATKOWE (BO): 12595521 SUMA WPLAT: 10 189,052t SUMA WYPLAT: 204,58 zt SALDO KONCOWE (BZ): 11 244,02 24
DATA RODZAJ DOK NUMER DOK OPIS OPERACJI WPLATA WYPLATA SALDO PO OPERACJI AKCJE
31.07.2024 Przelew - 2,08zt 11 244,02 zt ﬁ
31.07.2024 Przelew 11,51zt = 11246,70 24 [-]
09.07.2024 KP 3434/2024 Wplata whasna 15993421 - 1123459 21
30.06.2024 KP - 7741 9635252t [~
30.06.2024 KP 429921 - 96429921 [~
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Operacja trafia na liste obrotéow konta depozytowego wraz z innymi operacjami
sortowanym od najnowszych do najstarszych. W prawym gérnym rogu widzimy takze zapis salda
koncowego konta uwzgledniajgcego wszystkie przeszte, dzisiejsze oraz przyszte operacje. Kolor
zielony oznacza saldo dodatnie, czerwony saldo zerowe lub ujemne. Zmiana wyswietlanego roku
jest mozliwa klikajgc na pole ROK widoczne na tabelg operacji po lewej stronie( jezeli chcemy

przejrze¢ inne lata tego konta).

UWAGA: Jezeli wyptata z konta bedzie wyisza od jego salda, program poinformuje
uzytkownika, iz zapisanie jej spowoduje debet. To uzytkownik decyduje, czy operacja taka ma

zosta¢ zachowana.

53. OBROTY ROCZNE.

Obroty roczne to alternatywny widok zaktadki operacje. S3 one umieszczona jako drugie w pozycji
nad tabelg i wyswietlane z podziatem na miesigce wraz z informacjg o sumie wptaty, wyptat i saldzie
kazdego z nich. Dodatkowo oprdcz salda miesigca program wskazuje saldo catego konta w kazdym
z wyswietlonych miesiecy, uwzgledniajac przy tym salda okreséw poprzednich. Na dole tabela wskazuje

sume wszystkich miesiecy w aspekcie w/w elementéw. Daje to catoroczny wglad w obroty konta

depozytowego.
+ EDYTUJ BILANS OTWARCIA
Rok 2024 =

SALDO POCZATKOWE (BO): 1 259,55 zt SUMA WPLAT: 10 189,05 zt SUMA WYPLAT: 204,58 zt SALDO KONCOWE (BZ): 11 244,02 zt
MIESIAC WPLATY WYPLATY SALDO MIESIACA SALDO
Styczen 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 1259,55 zt
Luty 000zt 0,00 74 0,00 zt 1259,55 zt
Marzec 0,00zt 0,00 zt 0,00 zt 1259,55 zt
Kwiecien 356167 zf 0,00 zt 3561,67 zt 4821,22 7
Maj 497354 z¢ 133,30zt 4840,24 zt 9661,46 zt
Czerwiec 4299zt 69,20 zt -26,21 z¢ 9 635,25 z
Lipiec 161085zt 2,08 zt 1608,77 zt 11244,02 z¢
Sierpien 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 11244,02 zt
Wrzesier 0,00zt 0,00 zt 0,00 zt 11244,02 2t
Pazdziernik 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt 11244,02 zt
Listopad 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 11244,02z¢
Grudzien 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 11244,02 zt
SUMA 1018905zt 204,58 71 998447 74 11 244,02 74

Nagtowek tej sekcji wskaze takze: saldo poczgtkowe roku (BO), sume wptat, sume wyptat oraz
saldo koricowe (BZ) konta mieszkarica. Zmiana wyswietlanego roku jest mozliwa klikajgc na pole ROK

widoczne na tabelg operacji po lewej stronie( jezeli chcemy przejrze¢ inne lata tego konta).
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54. BILANS OTWARCIA KONTA DEPOZYTOWEGO MIESZKANCA.

W poprzednim rozdziale omawiana byfa sekcja obrotéw rocznych kartoteki depozytéw finansowych
mieszkanca. Doktadnie tam (w prawym gérnym rogu) znajduje sie klawisz pozwalajgcy na wprowadzenie
bilansu otwarcia depozytéw mieszkarica. Za posrednictwem klawisza: EDYTUJ BILANS OTWARCIA
wprowadzamy jego wartos¢. Klawisz ten aktywny jest tylko w roku startowym aplikacji (pierwszym roku
uzytkowania)oraz u mieszkancow nowo przybytych w biezgcym roku obrotowym. W kazdych kolejnych
latach, program bedzie automatycznie przenosit wartosci sald bilansu zamkniecia wszystkich mieszkanicow
na poczet bilansu otwarcia nowego roku. Wiecej na ten temat dowiecie sie Panstwo z rozdziatu 9.1 (kliknij

aby przejsc). Po kliknieciu klawisza EDYTUJ BILANS OTWARCIA wprowadzamy kwote posiadanych srodkéw.

EDYCJA BILANSU OTWARCIA

Bilans otwarcia 1259,55z¢

s [ o

Aby zachowac¢ wartos$¢ klikamy ZAPISZ.

5.5. WYDRUK OBROTOW.
Wydruk obrotéw to nic innego jak raport, ktdry wskaze nam wszystkie operacje na depozycie
w oparciu o wybrane filtry z informacjg o saldzie przed ich wystgpieniem oraz po z uwzglednieniem
obrotéw. Jak wiekszos¢ wydrukédw w SODARIS, to uzytkownik decyduje o parametrach zestawienia majgc do
wyboru: okres zestawienia (za rok, za miesigc lub w przedziale dat), po rodzaju dokumentu lub/i numerze.
Dodatkowo mozemy umiesci¢ na wydruku takie informacje jak: saldo po kazdej operacji, imiona rodzicow,

date urodzenia mieszkanca czy kwote podawang stownie zaznaczajgc odpowiedni status.

FILTRY DRUKU

Okres zestawienia;

@ Zawybranyrok (O Zawybrany miesige (O Z zakresu dat
Rok

2024 =

Wybierz rodzaj dokumentu:

kumentu. X~

Numer dokumentu

Saldo po kazdej operacji
Imiona rodzicow
Data urodzenia

Kwota stownie

ANULUJ &5 POBIERZ PDF

Aby sporzadzi¢ taki raport w zaktadce OPERACJE wybieramy widoczng w prawym gérnym rogu okna

ikone drukarki = i po wybraniu w/w parametréw, klikamy klawisz POBIERZ PDF. Dokument taki mozna
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od razu wydrukowac lub zapisa¢ i wysta¢ np. drogg elektroniczng. Wydruk zawiera takie pola jak: data
operacji, wartos¢ wptaty, wartos¢ wypftaty, typ dokumentu, numer dokumentu, opis operacji oraz saldo po
operacji (opcjonalnie). Wydruk wskaze saldo na poczatek okresu wybranego przed wydrukiem oraz saldo na

koniec tego okresu.

Dom Opieki JESIEN ZYCIA
Jesienna 114/12
90-029 £6dz
Operacje na depozycie

Parametry zestawienia: Osoba: Adamczyk Kamil (imiona rodzicéw: Joanna, Wojciech) (data urodzenia: 30.06.1979)
Okres: za rok 2024
Saldo po kazdej operacji: TAK

Saldo na poczgtek okresu: 1,259.55

L.p. Data Whptata Wyptata Typ dokumentu Numer dokumentu Opis Saldo po operacji
1 18.04.2024 3,961.67 0,00 Wyciag 115 Whplata emerytur z ZUS 4,821.22
2 10.05.2024 3,564.99 0,00 PK 2352/234/1/24 Woplata z funduszu emerytut dodatkowych 8,386.21
3 20.05.2024 0,00 100.00 Przelew 456/2024 Wyptata na przedstawienie teatralne 8,286.21
4 20.05.2024 1,223.55 0,00 KP 543/564 Whplata wlasna 9,509.76
5 31.05.2024 185.00 0,00 Wyciag 2352523/32423/20 9,694.76
6 31.05.2024 0,00 33.30 Wyciag 2352523/32423/20 9,661.46
7 04.06.2024 0,00 61.46 KW 1/06/2024 Wyptata na przedstawienie teatralne 9,600.00
8 30.06.2024 42.99 0,00 KP 9,642.99
9 30.06.2024 0,00 774 KP 9,635.25
10 09.07.2024 1,599.34 0,00 KP 3434/2024 Whplata wlasna 11,234.59
1 31.07.2024 11.51 0,00 Przelew 11,246.10
12 31.07.2024 0,00 2.08 Przelew 11,244.02
Na stronie: 10,189.05 204.58
Razem: 10,189.05 204.58
Saldo na koniec okresu: 11,244.02 (jedenascie tysiecy dwiescie czterdziesci cztery zt/ 2gr)

Jezeli chcielibysmy wydrukowaé zestawienie operacji w kontekscie wiekszej ilosci mieszkancow,
konieczne bedzie skorzystanie z wydrukdw zbiorczych o ktérych mowa bedzie w dalszej czesci niniejszego

dokumentu — 8 (kliknij aby przejsc).

6. ZBIORCZE OPERACIJE FINANSOWE.

6.1. ZBIORCZE NALICZANIE WPLAT | WYPLAT.
Podobnie jak w Module Odptatnosci, tak w Module Depozytéw Finansowych, mamy mozliwos¢
wygenerowania zbiorczych wpfat i wyptat depozytowych. Zasada dziatania jest bardzo podobna.

Przechodzimy do menu gtéwnego aplikacji i wybieramy opcje ZBIORCZE.

Aby dokonaé¢ wptaty dla mieszkarncow na podstawie zbiorczego dokumentu klikamy przycisk
biatego znaku plusa na bordowym tle @ znajdujgcego sie w liscie operacji a nastepnie wypetniamy kolejne
elementy ewidencyjne formularza rozliczenia. Data operacji jest polem obowigzkowym i z taky tez datg
kazda pozycja wptaty zostanie zapisana u mieszkancéw podlegajacych rozliczeniu. Nazwa identyfikuje
konkretng operacje zbiorczg. Moze to by¢ opis z ktérego wynika z jakiego tytutu dokonujemy wptate. Nazwa
ta nie trafi na poszczegdlne wptaty, jest tylko nazwg konkretnego rozliczenia. Poszczegdlne wptaty natomiast
beda zawieraty znajdujace sie dalej pola tj: rodzaj dokumentu, numer dokumentu (nadawany recznie) oraz
opis operacji. Opis operacji mozna wyszuka¢ wpisujac cigg oczekiwanych wyrazéw lub wpisac (jezeli nie

istniat wczesniej) i jednoczesnie zapisa¢ na potrzeby kolejnych, podobnych operacji. W tym celu obok
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wprowadzonego opisu klikamy klawisz ZAPISZ. Spowoduje to zapis opisu do stownika a jednoczesnie do

wprowadzanej operacji.

Najwazniejszym polem jest KWOTA, ktéra musi by¢ sumg wszystkich wptat i w odniesieniu do ktorej
system bedzie kontrolowat zapisy salda operacji. Nie rozliczy on bowiem operacji zbiorczej jezeli suma wptat
na dokumencie bedzie inna niz ta kwota (mniejsza lub wieksza) . Po wprowadzeniu powyzszych pol mozemy

przejs¢ do kolejnego okna celem wprowadzania pozycji rozliczenia. W tym celu klikamy klawisz DODAJ.

NOWA WPLATA ZBIORCZA

Data operacji* | 10.07.2024 |
Nazwa*  Rozliczenie z ZUS 22/2024
Kwota zbiorcza* 56 020,23 zi
Rodzaj dokumentu*  Wycigg M
Numer dokumentu 2334/234/324/2024

Opis operacji | Whptata emerytur z ZUS M

[[] Dodaj operacje w module odptatnosci

ANULUJ DODAJ

W nowo otwartym oknie pojawig sie dwie sekcje: SZCZEGOLY WPLATY oraz OPERACJE.

SZCZEGOLY WPLATY to sekcja ktdrg krok wczesniej wypetnialiémy ale do ktdérej nadal mamy dostep
w przypadku kiedy chcielibySmy dokonac¢ edycji danych lub usuniecia operacji. Tak dtugo jak operacja nie
jest rozliczona (a wiec jej zapisy nie trafity jeszcze na indywidualne kartoteki mieszkancow) tak dtugo
wszystkie jej parametry sg mozliwe do zmiany. Aby zmienié zapisy operacji, klikamy EDYTUJ a po edycji,
celem zachowania, klawisz ZAPISZ. Aby usungc¢ nierozliczong operacjg (bo tylko takie sg mozliwe do

usuniecia), klikamy USUN z menu pomocniczego pod ikong :

OPERACIE to sekcja do ktérej bedziemy wprowadza¢ pozycje, czyli mieszkarnicow i kwoty jakie chcemy
zaksiegowac na ich kontach depozytowych. W nagtéwku sekcji widzimy kwote do rozliczenia, kwote juz
rozliczong oraz kwote pozostatg do rozliczenia. W tabeli pozycji zaraz obok imienia, nazwiska oraz kwoty
widnieje saldo odptatnosci mieszkarica przed operacjg (saldo biezgce) oraz saldo po operacji

(uwzgledniajace kwote wpisanej tu wpfaty).

Aby dodaé¢ pozycje rozliczenia klikamy klawisz + DODAJ dzieki czemu aktywuje sie okno
wyszukiwania mieszkarica w ktérym podajemy minimum trzy pierwsze litery nazwiska lub imienia. Program
zaweza cafg liste aktywnych mieszkancow do tych, ktérzy spetniajg kryterium wyszukiwania. Po wyborze

mieszkanca zobligowani jestesmy do wpisania kwoty jego wptaty:
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DO ROZLICZENIA ROZLICZONO
56 029,23 z 4 562,44 7t
LP IMIE KWOTA
Adamski Adam 456244 zt
Q hal
Nowak Halina

Kamiriska Michalina
tukaszewska Halina
Michalak Jan

Michalski Adam

POZOSTALO
51 466,79 zt

SALDO BIEZACE PRZED

6 024,46 zf

0,00 zt

SALDO BIEZACE PO

10 586,90 zi

0,00zt

ai

Aby zachowaé wpis klikamy na koncu tabelki w zielony haczyk lub odrzucamy i odejmujemy od listy

tego mieszkanca znaczkiem czerwonego iksa:

Jezeli omytkowo wpisalismy btedng kwote klikamy w ikone otéwka dajgcg mozliwos¢ edycji lub ikone kosza

w celu wyrzucenie tej pozycji z rozliczenia.

LP IMIE KWOTA
Adamski Adam 456244z
2 Nowak Halina 123433zt

SALDO BIEZACE PRZED

602446 zi

451012z

+ pobaJ

Aby dodaé kolejne pozycje, analogicznie klikamy pod tabelg klawisz + DODAJ.

SALDO BIEZACE PO

10 586,90 zt

574445zt

P

P

al

al

Po dodaniu wszystkich mieszkaricéw i zbilansowaniu sie kwot zapisanych w polach ,do rozliczenia” oraz

»rozliczono”, aktywuje sie automatycznie klawisz ROZLICZ widniejgcy w prawym gérnym rogu tabeli pozycji.

Jego klikniecie spowoduj zapisanie kwot pozycji (widniejgcych w tabeli rozliczenia operacji zbiorczej wpftaty)

w depozytach kazdego wystepujacego mieszkarnica z zewidencjonowang tu kwotg. Klawisz rozlicz zmieni

swojag hazwe jezeli chcielibyémy COFNAC ROZLICZENIE. Cofanie rozliczenia jest tak dtugo mozliwe jak nie

jest zablokowany miesigc ewidencji tego rozliczenia lub caty rok obrotowy.
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/" EDYTUJ

DATA OPERACJI NAZWA OPERACJI KWOTA ZBIORCZA ROZLICZONE
10.07.2024 Rozliczenie z ZUS 22/2024 56 029,23 zt Nie
RODZAJ DOKUMENTU NUMER DOKUMENTU OPERACJA W MODULE ODPLATNOSCI
Wyciag 2334/234/324/2024 Nie
OPIS OPERACJI
Whptata emerytur z ZUS
$ RozLICcZ c
DO ROZLICZENIA ROZLICZONO POZOSTALO
56 029,23 zt 56 029,23 7t 0,00 zt
LP IMIE KWOTA SALDO BIEiACE PRZED SALDO BIEZACE PO
Adamski Adam 4 562,44 z¢ 6 024,46 zt 10 586,90 zt /‘ 'ﬁ
2 Bercys Michat 50 232,46 74 4384218z 55 074,64 74 V|
3 Nowak Halina 123433 z¢ 451012 zt 574445zt ,‘ E
+ DODAJ
¥ COFNIJ ROZLICZENIE
DO ROZLICZENIA ROZLICZONO POZOSTALO
56 029,23 zt 56 029,23 zt 0,00 z¢
LP IMIE KWOTA SALDO BIEZACE PRZED SALDO BIEZACE PO
1 Adamski Adam 456244zt 602446 zt 10 586,90 zt
2 Bercys$ Michat 50232,46 z 484218 zt 55 074,64 z¢
3 Nowak Halina 123433zt 451012zt 574445 z¢

Pozycje widoczne w tabeli juz po rozliczeniu znajdg sie w kartotekach depozytowych mieszkarncéw
i oznaczone zostang ikong &% . Operacje takie w oknie mieszkarica nie sg mozliwe do usuniecia lub
edycji(prowadzito by to do niezgodnosci w systemie). Jezeli chcemy poprawié pozycje rozliczenia, musimy

cofnac cate rozliczenie, poprawi¢ pozycje i rozliczy¢ ponownie.

W tabeli rozliczen widoczne beda statusy operacji. W zielonym kolorze rozliczone a w czerwony
wprowadzone ale nierozliczone. Dodatkowo, kartotek ta dziata w obrebie widocznego wyzej roku

(biezgcego). Klikniecie w ikone roku powoduje mozliwos¢ jego przetgczenia na inny.
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SEDARIS

Data operacji

10.07.2024

08.07.2024

27.06.2024

27.06.2024

11.06.2024

21.05.2024

20.05.2024

20.05.2024

10.05.2024

18.04.2024

OPERACJE ZBIORCZE ROK 2024 =

Nazwa operacji
Rozliczenie z ZUS 22/2024
Rozliczenie 99/2024
P/453/345/A

1000

wypltata na poczet wyjscia
P/011/563/C/2024
PR/34535/22/A/24
P/34252/25/B/24
FA/23423/123/C/223/A24

ZUS/34324/432/A/24

Rozliczone

Nierozliczone!

Rozliczone

Rozliczone

Rozliczone

Rozliczone

Rozliczone

Rozliczone

Rozliczone

Rozliczone

(S

o

Kwota zbiorcza
56 029,23 zt
1234242zt

2 500,00 zt
2 500,00 zt
33,00 zt
19910,55 zt
58 779,65 zt
1 000,00 z¢
78 429,32 zt

42 563,63 zt

R O S A O A T

Aby dokonaé operacji zbiorczych wyptat z depozytéw, postepujemy analogicznie jak w przypadku

wptat ale korzystamy po kliknieciu w kartotece ikony (- I opcji:

Rozli

Wptata zbiorcza pq > |

63 ,
7 Wyplata zbiorcza ' & r|

Uwaga: Jezeli wyptata ewidencjonowana u mieszkanca powoduje debet na jego koncie, czyli saldo

po wprowadzaniu wyptaty bedzie mniejsze od zera, program dodatkowo wskaze takg sytuacje odpowiednim

komunikatem ostrzegajagcym. To uzytkownik akceptujgc go, decyduje sie $Swiadomie na wygenerowanie

debetu. Operacje powodujgce debet salda po wskazane sg w tabeli poprzez czerwone tto pozyciji.

2 Janicki Michat

3 Morawiecki Robert

4 Pieniek Krzysztof

416,66 zt

416,69 z

416,66 zi

41231461zt

292,88 zi

0,00 zi

,Q
,t

/t
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ROZLICZENIE OPERACJI ZBIORCZEJ DEPOZYTOW

(i) Czy chcesz dokonaé rozliczenia operacji zbiorczej depozytéw?

Rozliczenie zapisze kwote wprowadzong przy nazwisku mieszkarica w jego
kartotece depozytowej. Operacje zbiorcze mozna cofaé.

Uwaga

Zapisanie zbiorcze] operacji wyptat depozytowych spowoduje debet na
koncie niektérych mieszkaricow, czy chcesz zapisac?

NIE TAK

6.2. KOPIOWANIE OPERACIJI ZBIORCZYCH.
Operacje wpfat i wyptat zbiorczych majg dodatkowa mozliwosé ich kopiowania. Oznacza to, ze na podstawie
wybranej, istniejgcej juz operacji mozna wykonaé¢ kopie jeden do jednego z wyborem innej daty
i ewentualnymi modyfikacjami nagtéwka i pozycji. Aby skopiowaé operacje zbiorcza, wybieramy opcje

KOPIUJ widoczng w menu szczegétdéw wptaty.

B 2 () & o

Kartoteka = Zbiorcze Odsetki Wydruki ~ Zarzadzanie

#& / DEPOZYTY / OPERACJE /[ 56

/' EDYTUJ i
DATA OPERACJI NAZWA OPERACJI KWOTA ZBIORCZA ROZLICZONE Q. SzczeWoly
18.04.2025 Rozliczenie 45 zasitkow 9712,80 z¢ Nie 0 Kopiuj
RODZAJ DOKUMENTU NUMER DOKUMENTU OPERACJA W MODULE ODPLATNOSCI
Faktura 1000000 Nie

OPIS OPERACJI
Rozliczenie 45 zasitkow

¥ Usun

Nastepnie wskazane zostang nam dane nagtdwkowe poprzedniej operacji ale juz w trakcie
dodawania kolejnej (nowej). Tu mozemy zmieni¢ wszystko co wymaga zamiany na potrzeby kolejnego
rozliczenia. Po zapisie pojawi sie lista i kwoty mieszkarncow pierwotnie skopiowane z operacji zrédtowe;j.
Pozycje mozemy edytowac, usuwac lub dodawac. Dalsze dziatania rozliczeniowe nie rdznig sie w zaden

sposoéb od klasycznych operacji zbiorczych.

6.3. ZBIORCZE NALICZANIE WPLAT Z UWZGLEDNIENIEM ODPLATNOSCI.

Zbiorcze naliczanie wptat posiada réwniez dodatkowg opcje nazwang ,,Dodaj operacje w module

odpfatnosci”, ktéra widoczna jest w formularzu rejestracji zbiorczej operacji wptat.
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NOWA WPLATA ZBIORCZA

Data operacji * | 10.07.2024 o)
Nazwa * | Rozliczenie Depozytéw i Odptatnosci nr 11/2024
Kwota zbiorcza *

Rodzaj dokumentu * | Wwycigg v

Numer dokumentu | 42/3/42/2024/A

Opis operacji | Wplata emerytur z ZUS -
I Dodaj operacje w module odplatnosci I
Wptata za okres * | lipiec 2024 &
Rodzaj naleznosci * I Wptaty $wiadczen v

ANULUJ DODAJ

Zaznaczenie tej opcji pozwoli dodatkowo rozksiegowaé kwote na rozliczeniu na czesé
odptatnosciowq oraz czes¢ depozytowa. O mozliwosciach tej funkcjonalnosci wspomniano juz w rozdziale

4.2 (kliknij aby przejsc).

6.3.1. METODY ZAPISU WPLAT OPERACIJI ZBIORCZYCH.
Zanim przejdziemy do ewidencjonowania kwot, warto przyblizy¢ metody ksiegowania operacji
w zaleznosci od ustawien aplikacji w odniesieniu do tej funkcjonalnosci. Do dyspozycji mamy 3 metody

zapisu:
METODA 1 -, ODDZIELNIE”

Na pozycja rozliczenia mieszkarica podajemy 3 wartoéci KWOTA, WPLATA ODPLATNOSCI, WPLATA
DEPOZYTY.

- KWOTA to wartos¢ catkowitej wptaty mieszkarica partycypujgcej w kwocie catkowitej tego

rozliczenia np. 3000  zi. dla mieszkarnca Jana Kowalskiego.

- WPLATA ODPLATNOSCI to czeéé jaka trafié ma na poczet odptatnosci i jest czescig kwoty 3000 zt
wprowadzone] wczesniej. Domyslnie program stara sie na poczet tej wptaty sugerowac wartos¢
pokrywajacg ewentualne zadtuzenie mieszkaica na saldzie odptatnosci. Mozemy wartos$¢ te

zmieni¢, jezeli chcemy wprowadzi¢ wtasng np. 2000 zt.

- WPLATA DEPOZYTY to czes$¢ jaka ma trafi¢ na poczet depozytdw i jest czescig kwoty 3000 zt
wprowadzone] wczesniej. W przytoczonym przypadku gdzie cata kwota to 3000 zt a kwota na

odptatnosci to 2000 zt, na depozyt trafia sugerowane 1000 zt.
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Zmieniajac wiasnorecznie zapisy zaréwno w polu WPLATA ODPLATNOSCI jak i WPLATA DEPOZYTY, pola te

uzupetniajg sie automatycznie do wartosci pola KWOTA.
WPLATA ODPLATNOSCI + WPLATA DEPOZYTY = KWOTA

Metoda ODDZIELNIE zapisze zatem wptate na odpfatnosci i wptate na depozyty bezposrednie bez operacji

posrednich jak zwrotéw lub wyptaty z depozytédw. Kolejne metody sg uzupetnione o dodatkowe operacje.
METODA 2 - ,,Z DEPOZYTOW DO ODPLATNOSCI”

Co do zasady dziatania jest analogiczna z metodg ,oddzielnie” ale zawiera pewien scenariusz z
operacjami posrednimi. Zewidencjonowana KWOTA, jest WPLATA w catosci trafiajgcg na poczet salda
depozytowego mieszkanca. Nastepnie wykonywana jest WYPLATA z tego konta (depozytdéw) na kwote

WPLATY na poczet salda odptatnosci mieszkanca.
Przyktad rozliczenia:
KWOTA to 3000 zt, ktéra generuje WPLATE 3000 zt na saldo depozytowe.

WPLATA ODPLATNOSCI to 1000 zt, ktéra generuje WYPLATE 1000 zt z DEPOZYTOW na poczet WPLATY na
ODPATNOSCI w tej samej kwocie.

WPLATA DEPOZYTY to 2000 zt = SALDU konta DEPOZYTOWEGO 2000 zt (po wykonaniu wyptaty na poczet

wptaty na odptatnosci o ktérej mowa powyze;j.)
METODA 3 — ,,Z ODPtATNOSCI DO DEPOZYTOW”

W zasadzie jest to metoda odwrotna do metody drugiej gdzie $rodki przeksiegowywane s3 z
odptatnosci na depozyty. W tym przypadku cata KWOTA zostanie zapisana na poczet wptaty na Odptatnosci

a nastepnie zostanie wykonany ZWROT z odptfatnosci i WPLATA na depozyt mieszkanca.
Przyktad rozliczenia:
KWOTA to 3000 zt, ktéra generuje WPLATE 3000 zf na saldo odptatnosci.

WPLATA DEPOZYTY to 1000 zt, ktéra generuje ZWROT 1000 zt z ODPtATNOSCI na poczet WPLATY na
DEPOZYTY w tej samej kwocie.

WPLATA ODPLATNOSCI to 2000 zt = SALDU konta ODPLATNOSCI 2000 zt (po wykonaniu zwrotu

z odptatnosci na poczet wptaty na depozyty o ktérej mowa powyzej.)

Uzytkownik aplikacji moze sam wybraé¢ odpowiadajgcg mu metode rozliczen zbiorczych wptat

depozytowych z uwzglednieniem odptatnosci.
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6.3.2. EWIDENCJA OPERACJI ZBIORCZYCH Z UDZIALEM ODPLATNOSCI.
Po wprowadzeniu szczegoétow rozliczenia wedtug rozdziatu 6.3 (kliknij aby przejsé) oraz ustalenia
metody ich rozliczen wedtug rozdziatu 6.3.1 (kliknij aby przejs¢) przechodzimy do wprowadzania pozycji

rozliczenia.

Na bazie naszego nowego przyktadu w pole KWOTA wprowadzono wartos¢ 3000 zt, WPLATA NA
ODPLATNOSCI to 2000 zt a WPLATA NA DEPOZYTY to 1000 zt. W zaleznosci od wybranej metody, operacje

te zostang rozksiegowane w nastepujacy sposdb. Przyktad pokazuje zdjecia z wykorzystaniem metody 2:

DO ROZLICZENIA ROZLICZONO POZOSTALO
4 309,53 zt 4 309,53 zt 0,00 zt
LP IMIE KWOTA SALDO DEPOZYTOW SALDO ODPLATNOSCI WPLATA ODPLATNOSCI WPLATA DEPOZYTY
1 Kowalski Jan 3 000,00 zt 4009,76 zt -7 299,257t 2 000,00 zi 1 000,00 zt ,‘ E
2 Nowak Halina 1309,53zt 574445z 11111102 964,53 71 345,00 z /‘ E

+ DODAJ

Po rozliczeniu (klikajac ROZLICZ) naliczenie w indywidualnych kartotekach odptatnosci znajda sie

nastepujgce operacje:

10.07.2024 Wyciag 42/3/42/2024/A Wplata emerytur z ZUS - 2000,00 zi 5005,84 zi - =
10.07.2024 Wyciag 42/3/42/2024/A Wplata emerytur z ZUS 3 000,00 zt - 7 005,84 zi -

Whptata na depozyty w kwocie 3000 zt i wyptat na odptatnosci 2000 zt, pozostaje na saldzie 1000 zt.

Na koncu takich operacji widzimy ikony informacyjne, ze operacja pochodzi z rozliczen zbiorczych &% oraz,

7e wyptate przekazano na odptatnosci =

ODPLATNOSCI:

10.07.2024 - - - 2 000,00 zi Wycigg 42/3/42/2024/A Jan Kowalski anIt

Wohptata na odptatnosci pochodzi z tytutu wyptaty depozytowej na kwote 2000 zt. Tu réwniez mamy

ikony informacyjne o zajéciu operacji zbiorczej &% i otrzymaniu tych $rodkéw z depozytéw = .
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6.4. ROZDZIELENIE OPERACII ZBIORCZYCH.

Rozdzielenie operacji zbiorczych to dodatkowa funkcjonalnosé dostepna zaréwno w mechanizmie
zbiorczych wptaty i wyptat z uwzglednieniem lub bez operacji na odptatnosciach. Pod stowem
ROZDZIELENIE kryje sie tak naprawde mozliwos¢ podzielenia wprowadzonej KWOTY DO ROZLICZENIA na
takie same wptaty u kazdego mieszkanca rozliczenia w réwnej wysokosci w polu KWOTA. Oznacza to np., ze
jezeli mamy kwote zbiorczg 2500 zt dla 10 mieszkaricéw to mozemy bez zbednej zwtoki od razu podzieli¢ jg

na wptaty po 250 zt i tym wtasnie pomaga ten mechanizm (automatycznie).

Zasada dziatania nie odbiega niczym od tego co zapisano w rozdziale 6.1 (kliknij aby przejs¢) z tg
jednak réznicg, ze w momencie kiedy wybieramy mieszkancow do rozliczenia, nie wprowadzamy wartosci
wptaty w polu KWOTA. Wybieramy i zatwierdzamy tylko mieszkancéw bez podawania kwoty. Po dodaniu
wszystkich mieszkancéw nie pozostaje nam nic innego jak klikniecie klawisza znajdujgcego sie obok klawisza

rozlicz o nazwie ROZDZIEL:

2z §C
DO ROZLICZENIA ROZLICZONO POZOSTALO
4 308,53 zt 4 309,52 zt 0,01 z¢
LP IMIE KWOTA SALDO DEPOZYTOW SALDO ODPLATNOSCI WPLATA ODPLATNOSCI WPLATA DEPOZYTY
1 Kowalski Jan 215476 zt 4009,76 zt -7 299,25 zk 215476zt 0,00 zt /‘ E
2 MNowak Halina 2154,76 z¢ 57444571 11 111,10 2 215476zt 0,00 zt /‘ E

+ DODAJ

Po akceptacji komunikatu rozliczenie bedzie w kazdej pozycji miato te samg kwote.

W naszym przypadku kwota zawiera reszte z dzielenia w widocznej kwocie 1 grosz (pozostato).
W takim wypadku kiedy nie ma mozliwosci rGwnego podziatu, uzytkownik sam musi zadecydowaé¢ komu
rozpisze pozostatg cze$é. Wykonuje sie to poprzez edycje wybranej pozycji za pomoca klawisz otéwka #
widocznego w ostatniej kolumnie tabeli. Po dopisaniu reszty z dzielenia do pozycji i wyzerowaniu kwoty

pozostato mozemy zaksiegowac operacje klikajgc ROZLICZ.

Wszystkie inne operacje dotyczace edycji, kasowania, raportowania, cofania itp. sg analogiczne jak

we wszystkich innych operacjach opisanych w tym rozdziale.

UWAGA: W prawym gérnym rogu tabeli (za pozycjami rozlicz i rozdziel)mamy réwniez ikone
odswiezenia sald biezgcych mieszkaricéw znajdujgcych sie na liscie operacji. Mozemy jej uzy¢ aby odswiezy¢
salda biezgce na rozliczeniu w trakcie rejestracji pozycji, jezeli inny uzytkownik w tym samym czasie
wprowadzat inne operacje majace wptyw na wysokos$¢ tego salda. Dzieki temu zawsze bedziemy mieli
podglad na ich biezgcy stan pomimo ingerencji innych uzytkownikow w ich warto$¢ w trakcie naszych

dziatan.
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7. ODSETKI | PODATEK.
7.1. KONFIGURACIJA ODSETEK | PODATKU.

Przed przystgpieniem do pierwszych naliczen odsetek i podatku, konieczna jest ich konfiguracja.
Sktada sie ona z 2 elementéw: globalnego oraz indywidualnego. O ustawieniach globalnych dowiedzieliscie
sie juz Panstwo z rozdziatu 4.1 (kliknij aby przejs¢) a ustawieniach indywidualnych z rozdziatu 5.1 (kliknij aby
przejsé). Ustawienie tych dwdch sekcji jest kluczowe i wymagane aby mozna przej$¢ do rozdziatu kolejnego

gdzie wskazane bedzie zbiorcze generowanie odsetek i podatku.

7.2. NALICZANIE ODSETEK | PODATKU.
Aby naliczy¢ odsetki i podatek, konieczne bedzie przejscie do sekcji ODSETKI w menu gtdwnym
Modutu Depozytéw Finansowych. Nastepnie aby doda¢ rozliczenie, klikamy ikone e widoczng po lewej
stronie okna pod kartotekg naliczen. Program obowigzkowo poprosi o wskazanie takiego elementu jak: data

naliczenia.

UWAGA: data naliczenia nie moze by¢ mniejsza niz data konca okresu naliczen jakg wybieramy
w kolejnych krokach formularza. Jezeli okresem rozliczeniowym jest caty miesigc a wiec datg korica okresu
jest np. 31 dzien miesigca to data naliczenia nie moze by¢ mniejsza niz ten dzien. Musi by¢ ona réwna lub

wyzsza.

W kolejnych polach wprowadzamy kwote odsetek jaka otrzymaliSmy w informacji od banku (za
wskazany okres naliczania odsetek), date od i do poczatku i konca okresu naliczen oraz rodzaj dokumentu
jaki ma byc¢ zapisany przy operacjach indywidualnych powstatych juz po rozksiegowaniu odsetek na kontach
mieszkancéw, widoczny w ich indywidualnych kartotekach depozytowych. Dodatkowo mozemy wprowadzié

numer dokumentu oraz date podatku z jakg ma by¢ on zapisany.

UWAGA: data podatku zalezy od ustawien jakie poznaliSmy juz w rozdziale 4 (kliknij aby przejsc).
Moze ona by¢ zawsze réwna dacie naliczenia(odsetek) lub inna (po zmianie przez uzytkownika w tym
formularzu) ale mozliwa tylko w przypadku odpowiedniej konfiguracji. Domysinie bez ustawien konfiguracji
data naliczenia odsetek i data naliczenia podatku w kartotekach mieszkarncéw po rozliczeniu beda takie
same. Odsetki generujg operacje wptaty a podatek wyptaty z kont depozytowych. W obu przypadkach i przy
takim ustawieniu, daty tych operacji bedg tozsame. Jezeli chcemy ewidencjonowa¢ inne daty dla wpfat
odsetkowych i inne dla wyptat podatkowych, zachecamy do zapoznania sie z rozdziatem 4 (kliknij aby

przejsc) aby wiasciwie ustawié system.

Po rejestracji wszystkich pdl formularza klikamy klawisz WYLICZ. Program na podstawie wczesniej

wybranych parametréw wygeneruje liste mieszkancéw wraz ze wskazang kwotg odsetek oraz podatku.
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UWAGA: program do wyliczen odsetkowych kwalifikuje, tylko mieszkancow, ktérzy majg wiaczong
opcje ich naliczania w indywidualnej kartotece depozytéw(domysinie wigczona) a do podatku, tylko tych,
ktérzy nie majq wytaczonej opcji liczenia podatku (np.:mieszkancow zmartych) patrz rozdziat 5.1.(kliknij aby
przejsc).

Jezeli naliczenie chcemy finalnie rozksiegowac¢ na kartoteki depozytowe mieszkancow, klikamy
klawisz ROZLICZ. Operacje widoczne w tabeli trafig na depozyty mieszkancéw. Operacje naliczen po
zapisania ale przed rozliczeniem nie mozemy poprawia¢. Propozycje naliczenia mozemy usungé za

posrednictwem klawisza USUN ukrytego w menu pomocniczym znajdujacym sie pod ikong

Jezeli zaistniaty istotne zmiany w saldach depozytowych mieszkaricow a chcemy je uwzglednic
w naliczaniu odsetek, mozemy taki naliczenie usung¢ i ponownie wygenerowa¢ w wyzej opisany sposob.

Podsumowanie operacji mozemy zobrazowac na raporcie klikajgc ikone drukarki widoczng tuz obok menu

pomocniczego TF.

Zaréwno wpfaty odsetkowe jak i wyptaty podatkowe powstate po rozliczeniu propozycji generatora
naliczer odsetek i podatku, beda w kartotekach mieszkacéw oznaczone specyficzng ikong ® kojarzaca

sie z oszczednosciami.

S@DARIS B & G & o

DEPOZYTY FINANSOWE Kartoteka ~ Zbiorcze  Odsetki ~ Wydruki  Zarzadzanie
OKRESY NALICZANIA ODSETEK ROK 2024
A / DEPOZYTY / ODSETKI / 6
Data naliczenia Kwota z banku

31.05.2024 Rozliczone 34255224

30.06.2024 Rozliczone 1000,002 :
31.07.2024, il 269,542 | DATA NALICZENIA 0D DNIA DO DNIA ODSETKI Z BANKU
31.07.2024 01.07.2024 31.07.2024 269,54 7t
° RODZAJ DOKUMENTU NUMER DOKUMENTU DATA PODATKU
LP  0SOBA ODSETKI PODATEK
1 Adamczyk Kamil nsiz 2,08 zt
2 Adamski Adam 7192 1302t
3 Aksbara Anastazia 301z 0552t
4 Andrzejewska Anna 4082 0742
5 Aniot Michat 1202 0222
6 Bercys Michat 5781zt 1,05z
7 Biata Renata 432zt 0,78 zt
8 Bialy Maksio 6742 1222
9 Borowiak Bozena 54321 098zt
10 Cyzykowska Anna 9,062 1642t
11 Czerwiiski Adam 4352 0792t
12 Drozda Aleksandra 9,06 zt 1,64z
,
7.3. COFANIE NALICZEN ODSETEK | PODATKU.

Kazde naliczenie odsetek i podatku jest mozliwe do wycofania zbiorczo pod warunkiem, ze miesigc,
ktérego dotyczy lub rok obrotowe do ktdrego nalezy nie zostaty zamkniete. Operacja wycofania rozliczenia
zdejmie z indywidualnych kartotek depozytowych mieszkaricdw zapisane na nich wczesniej operacje wptat
odsetkowych i wyptat podatkowych. Samo naliczenie nadal bedzie widoczne w kartotece ale nierozliczone
i taki tez status wyswietlany bedzie na czerwonym tle na liscie rozliczen w lewej czesci okna. Rozliczenie

bedzie mozna wdéwczas usungé i naniesé ponownie.
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Aby wycofaé naliczenie klikamy klawisz COFNIJ ROZLICZENIE.

SEDARIS B & JEEN 8 o

DEPOZYTY FINANSOWE Kartoteka  Zbiorcze Odsetki Wydruki ~ Zarzgdzanie

OKRESY NALICZANIA ODSETEK ROK 2024 &

A / DEPOZYTY / ODSETKI / 6
Data naliczenia Kwota z banku

31.05.2024 Rozliczone 34255224

¥ COFNIJ ROZLICZENIE :
30.06.2024 Rozliczone 1000,00 2} :

31.07.2024 Rozliczone 2695421 | DATA NALICZENIA 0D DNIA DO DNIA ODSETKI Z BANKU
31.07.2024 01.07.2024 31.07.2024 269,54 zt
° RODZAJ DOKUMENTU NUMER DOKUMENTU DATA PODATKU

LP  0SOBA ODSETKI PODATEK
Adamezyk Kamil 151z 2,08z

2 Adamski Adam 719z 1,302t

3 Aksbara Anastazja 3012 0,552t

8. WYDRUKI.

Program Sodaris pozwala na wygenerowanie szeregu zestawien i wydrukéw zwigzanych
z operacjami finansowymi prowadzonymi w Module Depozytéw Finansowych mieszkancéw. Znajdziemy tu

takie raporty jak:

e Zestawienie sald i obrotéw.

e Zestawienie sald depozytowych.

e Zestawienie obrotéw depozytowych.
* Zestawienie BZi BO.

e Zestawienie operacji depozytowych.

Wydruki mozemy wybra¢ w menu gtéwnym aplikacji pod ikong WYDRUKI. Przed kazdym
zestawieniem mozemy okresli¢ rézne parametry zakresu danych jakie majg by¢ objete w tym raporcie.
W zaleznosci od zestawienia sg to: rodzaje operacji, zakresy dat, typy i numery dokumentdow, sposoby
sortowania, oddziaty, zakresy specjalne dla wybranego raportu i typologii danych w nim zawartych.
Poniewaz system Sodaris oferuje szerokg game zestawien, w tym przewodniku skupimy sie na przyktadzie
opartym na jednym z najwazniejszych czyli Zestawieniu Sald i Obrotow. Pozostate raporty proponujemy

wygenerowac po wprowadzeniu danych celem zapoznania sie z ich mozliwosciami.

Zestawienie sald i obrotéw przed jego sporzadzeniem pozawala wybraé takie parametry jak: okres
zestawienia w rozbiciu na caty rok, miesigc lub przedziat dat. Nastepnie wybieramy, czy ma obejmowac
mieszkancéw aktywnych, nieaktywnych czy obie grupy pod opcjg wszyscy. Dodatkowo mozemy
wygenerowac takie zestawienie z uwzglednieniem oséb z zerowymi obrotami ale posiadajgcymi niezerowe

salda zaznaczajac opcje ,,Uwzglednij mieszkaricow z zerowymi obrotami”. Po wyborze wszystkich elementéw
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klikamy klawisz POBIERZ PDF. Program wygeneruje plik pdf i zaproponuje zapisanie go na dysku. Plik mozna

nastepnie wydrukowac¢ lub wystaé jako zatgcznik do e-mail.

FILTRY DRUKU

Okres zestawienia:

@ Zawybranyrok (O Zawybrany miesigc () Z zakresu dat

Rok

2024 2

Zakres mieszkancow wedtug pobytu:

@ Aktywni (O Nieaktywni (O Wszyscy

Uwzglednij mieszkancow z zerowymi obrotami

ANULUJ & POBIERZ PDF

Dom Opieki JESIEN ZYCIA
Jesienna 114/12
90-029 £6dz

Zestawienie sald i obrotéw kont depozytowych

Parametry zestawienia: Okres zestawienia: za rok 2024
Pobyt na dzieri 11.07.2024: tylko aktywni
Umiesé osoby z zerowymi obrotami: TAK

Lp. e Saldo poczatkowe Obroty Saldo koricowe Saldo
WN MA Wyptaty Wptaty WN MA PER SALDO
1 Adamczyk Kamil 0.00 1,259.55 204.58 | 10,189.05 0.00| 11,244.02 11,244.02
2 | Adamski Adam 0.00 0.00 1,333.33 | 11,920.23 0.00| 10,586.90 10,586.90
3 | Akmowicz Anatol 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 | Aksbara Anastazja 0.00 0.00 113.61 2,639.42 0.00 2,525.81 2,525.81
5 | Andrzejewska Anna 0.00 1,000.00 150.74 2,572.64 0.00 3,421.90 3,421.90
6 | Bercys Michat 0.00 0.00 16.98 | 53,891.62 0.00| 53,874.64 53,874.64
7 |Biata Renata 0.00 0.00 14.07 3,643.06 0.00 3,628.99 3,628.99
8 | Biaty Maksio 0.00 0.00| 11,252.91 3,669.88 7,583.03 0.00 -7,583.03
9 | Borowiak Bozena 0.00 0.00 18.73 4,564.95 0.00 4,546.22 4,546.22
10 | Cyzykowska Anna 0.00 0.00 24.08 7,617.28 0.00 7,593.20 7,593.20
11 | Czerwinski Adam 0.00 0.00 114.68 3,769.76 0.00 3,655.08 3,655.08
12 | Drozda Aleksandra 0.00 0.00 24.08 7,617.28 0.00 7,593.20 7,593.20
13 | Englerd Wiodzimierz 0.00 0.00 15.99 47197.73 0.00 4181.74 4181.74
14 | Fadieieva Marianna 0.00 0.00 113.67 3,653.41 0.00 3,539.74 3,539.74
15 |Fornal Grazyna 0.00 0.00 530.39 3,641.15 0.00 3,110.76 3,110.76
16 | Frys Grazyna 0.00 0.00 14.78 3,646.94 0.00 3,632.16 3,632.16
17 | Gagatek Monika 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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9. ZARZADZANIE.
9.1. WYLICZENIE BILANSU OTWARCIA.

Wyliczanie bilansu otwarcia dla nowego roku obrotowego wymaga dwdch elementow. Po pierwsze
nowy rok obrotowy musi zosta¢ utworzony o czym mowa byta juz rozdziale 4.3 (kliknij aby przejsé). Po
drugie nowy rok obrotowy mozna stworzyé najwczesniej w grudniu roku biezgcego. Zamkniecie grudnia
roku biezgcego wygeneruje ponowne naliczenie bilansu otwarcia nowego roku(automatycznie). Bilans
otwarcia mozna wyliczy¢ klikajgc w przycisk WYLICZ BILANS OTWARCIA znajdujgcy sie w oknie
zarzadzania(menu gtéwne modutu) Modutu Depozytéw (kazdorazowo w razie potrzeby tak dtugo jak

grudzien jest jeszcze otwarty). Ponad to pod klawiszem wylicz bilans otwarcia widniej status wskazujacy, kto

i kiedy rok zamknat.
#& / DEPOZYTY / ZARZADZANIE /[ LATA
B ZARZADZANIE: LATA/MIESIACE @ KONFIGURACJA

+ DODAJROK

) 2024 ST\’ LUT MAR KWI MAJ CZE !.IP SIE WRZ PAZ LIS GRU

9.2. ZAMYKANIE ROKU OBROTOWEGO | OTWARCIE NOWEGO.
Zamykanie roku obrotowego w systemie Sodaris polega na zamykaniu kolejno kazdego miesigca
tego roku. Wszystkie opcje zwigzane z zamykaniem miesiecy oraz catego roku znajdziemy w menu gtdwnym
pod ikong zarzadzania. Aby zamkng¢ wybrany miesigc roku obrotowego wystarczy klikngé w status

zamkniecia znajdujacy sie pod jego nazwa oraz potwierdzi¢ komunikat klikajgc TAK.

UWAGA: Zamkniecie miesiecy musi nastepowad kolejno od najstarszego (Styczen) do najnowszego
(Grudzien). Nalezy pamietac¢ ze zamkniecie miesigca jest operacjg nieodwracalng i nie bedzie mozliwosci

jego odblokowania po jego zamknieciu.

Po zamknieciu miesiecy od stycznia do listopada program aktywuje mozliwos¢ wygenerowania
bilansu otwarcia. Po zamknieciu grudnia, program ponownie przeliczy warto$¢ bilansu zamkniecia

i przeniesie go na poczet bilansu otwarcia roku nastepnego.

Zamkniecie miesigca grudnia jest jednoznaczne z zamknieciem catego roku.
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