FARISCO' |
= e

Kasa

Komputerowy system ewidencji kasy

Instrukcja obstugi

Opracowano na podstawie ver. 7.0.

to6dz 2022

Copyright by ARISCO Sp.zo.0



Spis tresci

1.

1.1.

1.2.

1.3.

3.1.

3.2

3.2.1.

3.2.2.

3.3.

4.1.

4.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

5.1

6.1.

6.2.

6.3.

Instalacja i Uruchomienie.......cciivveeiiiiiiniiiiiiniir s renassens 4
KROK 1. Wprowadzenie do instalacji.....cc.cccceiirineiiiiniiinniiienniiiniciinnicienienn. 4
KROK 2. Instalacja silnika baz danych Firebird. ......ccccccorveuiiiiiinniiiiinnncininnnnnnens 5
KROK 3. Instalacja programu Kasa........ccceeiieeiiiineicieniiinniiieninineeiensiesisssses 7
PIERWSZE URUCHOMIENIE | WCZYTANIE LICENCIL. ......ccuueuemmnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns 9
ROZPOCZECIE PRACY Z PROGRAMENM. .......cccceveremmmmmemememeeneeeeeeemeeemmemmeemmmmmeennns 11
Tworzenie nowych UZytKOWRNIKOW........ccceueeiiiiiieiiiiiiiccirrreccnrreeccs e e 11
Konfiguracja Programu. .......cceceeeencerenerennereesnerenscereaseernssesensesssssessasesssnsessnnnens 14
Konfiguracja wspotpracy z programem FK.........ccoiveeiiiiiieeiiiiiinnnciinneenncennennnes 15
Konfiguracja Programu ......c...cciiieeeiiiiieieciiiinniinnenncesnensseesnessssssssnsssesssnnnnns 20
Uzupetnienie poszczegdinych stownikOw .........cccceveenerrenirieniiieeieriencerenncenennens 21
RAPORTY | DOKUMENTY. ....cccutimimmmmmmmemeeeeemmemeememeeemeemeeeeeeeeemeeememmmemeeesesmmemeeseee 25
WYBOKr Kasy i FOKU. .....civeeiireeiiieniciticireeetreeeereaneeteaneseenceeensesressessnssessnsesennsesens 25
RAPOrtY KQSOWE. ....cieeuiiiieiiiniiiiteiiineiieniiinenereneerensessnnsssensssssnsessnsssssnssssnnnans 26
(0] TqT] 0 T=T o1 4 SOt 28
NOWY KP/KW.....iiiiiiiieennniiieieieteetennssssseeseeresesssssssssssssesesssssssssssssssessssssnssnssnes 29
Nowa WPIata/Wyptata.........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseessssssssssssssssee 33
Dodatkowa dekretacja.......cccceeeieeiireniiieeerienieieeneereerereenernnnceresereasessensessannens 33
Operacje okresowe — KSi@ZOWANIE. ......ccuuereenrrenncrrenerennerrennerensereaseesenseesannens 46
Cofniecie operacji KSI@8OWaNIa ......ccveuueiiiiieniiiiiinniiiiiiieiiiiiieniinininn. 48
FYe 13 113 115 4 - Yol - TP 49
UZYtKOWNICY. cooieeneiiiiiinniiiiiineiiiiieniiiienesininesssssiinsssssssressssssnesssssssssssssssssanssss 49
Konfiguracja haset. ......ccccovvvuiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiniinresnnrsssnnssassssssenenes 52
KOPia ZAPaSOWA. . ccucreeireeireaereerenerenerenerensrenssensssaseraserasesnsssessesssssnsssnsssasssanssen 53

str. 2



6.4.

6.5.

6.6.

AKtualizacja Programu........ccceeiiiiiineniiiiinnniiiiiieniiiieneiesiseneen 54

(07 41=1 0111 [ (o7 {0 1.V -] s TRt 55
DZIENNIK ZAAIZEA. ..c..vuurenreerenirnireireetnireiresenceestassssssesesssssssssesssssssssssssnssassssssnss 56
a0 2 1 Lo T o7 56

str. 3



1. Instalacja i uruchomienie.

Instalacja programu Kasa sktada sie z dwdéch czesci:

e Instalacja serwera baz danych Firebird.

e Instalacja samego programu.

Aby zainstalowaé poprawnie program KASA na komputerach z systemem operacyjnym

WINDOWS 7/10, nalezy zalogowac¢ sie do systemu na prawach ADMINISTRATORA.

Program KASA korzysta z silnika bazy danych Firebird. Serwer ten jest sktadnikiem
wymaganym do pracy kazdej aplikacji z rodziny ARISCO. Jezeli nie zostanie on
zainstalowany, program KASA nie bedzie mdgt pracowac.

Aby modc korzysta¢ z elektronicznej wersji instrukcji programu KASA, wymagana jest
obecno$é¢ na stanowisku komputerowym programu Acrobat Reader — lub innego,
otwierajgcego pliki w formacie .pdf.. Jesli Painstwo nie posiadajg takiego programu -
darmowa wersja instalacyjna aplikacji Adobe Acrobat Reader dotaczona jest do ptyty

z oprogramowaniem.

1.1. KROK 1. Wprowadzenie do instalacji

Prosze wiozyé ptyte instalacyjng do napedu CD-ROM — na ekranie powinien uruchomic sie

program ARISCO — START, jak na rysunku ponize;j.

UWAGA.

W przypadku, kiedy po wtozeniu ptyty instalacyjnej nie nastgpi automatyczne
wyswietlenie okna ARISCO - START, nalezy kolejno: dwukrotnie klikng¢ na ikonie Mdj
komputer (znajdujgcej sie na pulpicie lub w Menu Start), nastepnie na ikonie napedu CD-

ROM i dwukrotnym kliknieciem uruchomi¢ plik AriscoStart.exe.
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(8 ARISCO - START ’: =) =lE ]
Instalacia programaw Dokumentacja do oprogramowaniz
/ : o T Szybki Start

\/ @ Podstawy zabezpieczen spstenu

/ E Sprzeda? - instrukcja ohsbug

\/ m Instalacja wielostanowiskowa - suplement

\/ @ K.onfiguracia drukarki fiskalhe] - suplement

J'@ Paragony - suplement

\/ @ Wspdlpraca sieciowa programow ARI1SCO - suplement

/ E Instrukcja instalaci sinika baz danpch Firebird 2.1

4 3 4 »

Sprzedaz - programm do wystawiania Fakbur WAT . W celu poprawnego
dzigtania programu nalezy zainstalowad bazy darych Firebird.
Logowanie do programu: Mazwa Uéytkownika: SYSDBA Hasto:

masterkey
E Urucham
Dodatkowe narzedzia
) Adobe Reader 10 PL

F] Zakoricz |

AR’SCO Spatkazo o ? O programie |

Okno Instalatora AriscoStart

1.2. KROK 2. Instalacja silnika baz danych Firebird.

W pierwsze]j kolejnosci nalezy zainstalowaé serwer Firebird. W tym celu nalezy recznie
otworzyé ptyte CD, a nastepnie przejs¢ do katalogu Firebird i uruchomi¢ znajdujgcy sie tam
plik instalacyjny Firebird'a.

W dalszych oknach Instalator silnika baz danych sugeruje katalog docelowy, w ktérym
zostanie zainstalowany serwer Firebird. Zalecamy pozostawienie sciezki i wszystkich opcji

sugerowanych przez program instalacyjny.

UWAGA.
W przypadku instalacji silnika baz danych na komputerze z systemem Windows Vista lub
Windows 7, konieczne jest ODZNACZENIE na jednym z ekrandw konfiguracyjnych opcji

dotyczacej instalacji apletu w Panelu Sterowania:
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iﬁ‘! Instalacja - Serwer bazy danych Firebird 2.0 S |E] I_’SJ

Zaznacz dodatkowe zadania

Ktére dodatkowe zadania maja byé wykonane? @

Zaznacz dodatkowe zadania, ktore Instalator ma wykonac podczas instalacji programu
Semwer bazy danych Firebird 2.0, a nastepnie kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowac.

IV {Uzywanie Guardian'a do kontrolowania senwers

Uruchamienie Firebird'a jako;
" Aplikacja
* Ustuga

IV Unuchamianie Firsbird'a automatycznie przy kazdym starcie systemu
I Kopiowanie biblioteki klienta Firebird katalogu <system
v Wgenerowanie biblioteki klienta jako GDS32.DLL do obstugiwania starszych

Anlik ari
Palski s

< Wstecz l Dalej > I Anuluj

Okno instalatora silnika baz danych Firebird - w ramce zaznaczono opcje, ktérg nalezy ODZNACZYC

w przypadku instalacji na systemie Windows Vista

UWAGA.

Jezeli program poinformuje o wystgpieniu btedu przed-instalacyjnego jak na rysunku
ponizej:

Instalator ,’_‘J

! 5 Istréejacy Firebird 2.0 Server jest uruchomiony.

Praed Konkynuaciy musisz 2akofczyt program
Iub zatrzymad ustuos.

Okno informujace, ze silnik baz danych Firebird jest juz zainstalowany i uruchomiony

oznacza to, iz silnik Firebird jest juz zainstalowany i dziafa.
UWAGA.
W przypadku instalacji wielostanowiskowej, nalezy pamieta¢ o korzystaniu z tej samej
wers;ji silnika baz danych na wszystkich komputerach - klientach i na serwerze. Wazne jest
réowniez, iz dla poprawnosci instalacji wielostanowiskowej, na kazdym komputerze - zaréwno

na kliencie, jak i na serwerze, wymagana jest instalacja domysina - typu SuperServer.
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1.3. KROK 3. Instalacja programu Kasa.

W razie jakichkolwiek watpliwosci, przed rozpoczeciem instalacji programu Kasa, prosimy

o kontakt z Dziatem Pomocy Technicznej naszej firmy.

Jezeli mamy zainstalowany i uruchomiony silnik baz danych Firebird, nalezy powréci¢ do
okna instalatora AriscoStart. W kolumnie Instalacja Programéw wybieramy program Kasa
i klikamy przycisk Uruchom. Po przejsciu pierwszych trzech okien kreatora instalacji (w tym
okna dotyczgcego umowy licencyjnej), na ekranie pojawi sie okno jak na rysunku ponize;j:

PESESREENE)

i5 Instalacja - SPRZE

DAZ
- 00 -
Wrybierz rodzaj instalacji

@ Standardowa instalacia lokalnat

Instalacja wielostanowiskowa lub niestandardowa

< Wstecz |[ Dalej = ] | Anulyj

e -

Okno instalacji programu KASA

Jezeli program KASA ma dziataé na jednym stanowisku (lokalnie) zalecane jest wybranie
Standardowej instalacji lokalnej. Po zaznaczeniu tej opcji i wecisnieciu przycisku Dalej
instalator zapyta o utworzenie skrétéw do programu. W tym typie instalacji, $ciezki do
katalogu programu i baz danych ustalane sg automatycznie (C:\Program Files\Arisco\ Kasa —
dla katalogu programu oraz C:\Program Files\Arisco\Bazy — dla katalogu z bazami danych).

Wocisniecie przycisku Instaluj, na kolejnym ekranie rozpocznie instalacje programu Kasa

w sposob standardowy.
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Drugg z mozliwych opcji instalacji jest instalacja wielostanowiskowa lub niestandardowa.
Po zaznaczeniu tej opcji i wcisnieciu przycisku Dalej, pokazuje sie okno z trzema
pozycjami:

e Instalacja bazy danych i programu na serwerze lub instalacja lokalna niestandardowe —

nalezy wybraé¢ ta opcje jezeli chcemy zainstalowac¢ program na serwerze lub jezeli
program ma dziata¢ na jednym stanowisku (lokalnie) — przy czym uzytkownik moze tutaj
samodzielnie ustali¢ wtasne sciezki dostepu do programu i baz danych. Po wybraniu tego
rodzaju instalacji i wcisnieciu przycisku Dalej wyswietla sie nam okno, w ktérym mozemy
okresli¢ wtasng sciezke dostepu do programu KASA (standardowa sciezka to C:\Program
Files\Arisco\Kasa). W nastepnym oknie okreslamy $ciezke dostepu do baz danych
(standardowa to C:\Program Files\Arisco\Bazy). W kolejnych dwdch oknach ustalamy

miejsca utworzenia skrétéw do programu. Przycisk Instaluj rozpoczyna instalacje.

e Instalacja samej bazy na serwerze — na serwerze instalowane sg wytgcznie bazy danych.

Woéweczas na koncéwkach sieciowych instalujemy sam program (opcja 3 — instalacja
kolejnego stanowiska). Po wybraniu tej opcji i wcisnieciu przycisku Dalej pokazuje sie
nam okno w ktérym mozemy okresli¢ wiasng sSciezke dostepu do baz danych. Przycisk

Instaluj rozpoczyna instalacje.

e Instalacja kolejnego stanowiska (sam program) — opcje tg wybieramy w sytuacji kiedy

chcemy zainstalowad program na kofncowkach sieciowych. Instalowany jest sam program
KASA bez baz danych (bazy danych znajdujg sie na serwerze). Wybranie tej opcji
i wcisniecie przycisku Dalej powoduje wyswietlenie sie okna, w ktérym mozemy ustalié
wtasng sciezke dostepu do programu (standardowo C:\Program Files\Arisco\KASA). Gdy
przejdziemy do nastepnego okna musimy wypetnié pola:

e nazwa (lub numer IP) serwera — nalezy tu wpisac albo nazwe serwera (np. Komputer_1)
albo numer IP serwera (np. 192.168.1.60). Jezeli nie znajg Panstwo nazwy serwera lub
numeru IP serwera nalezy skontaktowac sie z administratorem sieci.

e katalog z bazami danych na serwerze — nalezy wpisac tutaj Sciezke dostepu do katalogu w
ktérym zainstalowane zostaty bazy danych. Jezeli przy instalacji baz danych na serwerze
nie zmieniali Panstwo $ciezki dostepu do katalogu baz danych to bedzie ona wygladata
nastepujgco C:\Program Files\Arisco\Bazy.

str. 8



Po wykonaniu powyzszych czynnosci i wcisnieciu przycisku Dalej, instalator zapyta jeszcze
o utworzenie skrétow do programu (w dwdch kolejnych oknach). Przycisk Instaluj rozpoczyna

instalacje programu KASA.

2. PIERWSZE URUCHOMIENIE | WCZYTANIE LICENCII.

Po uruchomieniu programu na ekranie pojawia sie nastepujace okno.

KASA

Arisco
5.0.0.137

Ams Login

Poda) nazwe uzytkownika | hasko:

Mazwa uzlkownika [5YSDBA

Hasto ‘

\/ Zalogu E| Zamknij Szczegdty >

ARISCO

WWW.ARISCO.PL SPOEKA Z 0.0.

Okno logowania sie do programu Kasa

Jezeli uruchamiamy program po raz pierwszy, musimy zalogowac¢ sie jako uzytkownik
“SYSDBA i hasto “masterkey (chyba, ze wczesniej mieliSmy zainstalowany serwer Firebird
i uzytkownik ten miat zmienione hasto — najlepiej powinien o tym wiedzie¢ informatyk). Na
oknie logowania znajdujg sie nastepujace opcje:

e Zaloguj — po wybraniu tej opcji program sprawdza wpisang nazwe uzytkownika i hasto
oraz uprawnienia przydzielone uzytkownikowi. Przy pierwszym uruchomieniu
program pyta o licencje.

e Szczegoty — po wybraniu tej opcji okienko powieksza sie i ukazuje dodatkowe opcje,
takie jak: Nazwa uzytkownika pobierana jako — mozemy ustawi¢ domysing wartosc
wpisywang w pole Nazwa uZytkownika. Moze to by¢ nazwa uzytkownika ostatnio
zalogowanego do programu lub tez uzytkownika zalogowanego do systemu
operacyjnego; Weczytaj licencje — po wpisaniu nazwy uzytkownika i hasta i wybraniu

tej opcji bedziemy mogli wczytaé licencje na uzywanie programu.
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Po pierwszym uruchomieniu programu i zalogowaniu sie na ekranie pojawi sie okno

ze $ciezke do bazy danych programu:

€ Wprowadz sciezke do bazy roboczej (Kasa.gdb)

Serwer |SERWER]

Sciezka do bazy Arisco |EZ: “Program Files\4 Sa\bazy\aRISCO.GDB

Sciezka do bazy |C:\Program Files\Arisco\KASA'bazy\Kasa.gdb B Znajd? plik

Ok I @ Bnulj I ‘1 Pomoc

Ustawienie Sciezki do bazy danych

Sciezka ta jest zalezna od tego, czy korzystamy z wersji klient czy serwer. Jezeli
uruchamiamy wersje klient, czyli na naszym komputerze zainstalowana jest tylko aplikacja
bez bazy danych, musimy podac $ciezke do bazy znajdujacej sie na zainstalowanym wczesniej
komputerze — serwerze. Przyktadowo, jezeli wczesniej zainstalowaliSmy bazy danych na
komputerze, ktérego nazwa to SERWER, w standardowej $cieice proponowanej przez

aplikacje, musimy podac:

Serwer: SERWER
Sciezka do bazy Arisco: C:\Program Files\Arisco\Bazy\arisco.gdb
Sciezka do bazy: C:\Program Files\Arisco\Bazy\Kasa.gdb

Przy pierwszym uruchomieniu programu lub po wybraniu opcji Wczytaj licencje na

ekranie pojawi sie okno.

€ Wybierz opcje

Mam licencie 7] Nie mam licencii
Waraj plik licencyjny. mﬂ Chee uruchomié wersjie DEMO

Okno z wyborem Licencja — Demo

Jezeli nie posiadamy licencji. Musimy wybra¢ opcje “Nie mam licencji. Chce uruchomic

wersje DEMO. Wersja DEMO nie posiada ograniczen systemowych, natomiast posiada

ograniczenie czasowe — 30 dni liczac od dnia pierwszego uruchomienia.
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Jezeli zas posiadamy licencje, wybieramy opcje “Mam licencje. Wgraj plik licencyjny.
Aplikacja sama postara sie wyszukac plik licencyjny w gtéwnych katalogach na dyskach od A:\
do G:\. Jesli znajdzie, wyswietli okno z danymi licencjobiorcy i programami objetymi dang
licencja. Jesli plik z licencjg nie zostanie automatycznie znaleziony, aplikacja poprosi o reczne
zlokalizowanie pliku licencja.own. Po sprawdzeniu zgodnosci danych licencji z danymi
Panstwa zaktadu wybieramy opcje Zapisz licencje i jezeli posiadamy odpowiedni plik
licencyjny, aplikacja zostanie uruchomiona.

Po pierwszym uruchomieniu programu otwarte zostanie okno do wprowadzenia danych
pierwsze] kasy. Nalezy wprowadzi¢ symbol kasy, nazwe kasy, date startu systemu oraz saldo

kasy na dzien startu systemu:

Symbal kagy K&

Hazwa katy Kok Ghdwnas

Dala ozpoczecia ewndency | 1 shycona 2011 -

kasty w programes

Saldo poczatkowe 0,00
: .,/ Zapisz

Okno Nowa kasa
Jezeli zdefiniujemy rok startowy nie mamy mozliwosci jego pdiniejszej zmiany. Nalezy
tez zwrécié uwage na doktadng date rozpoczecia ewidencji kasy w programie. Wprowadzenie

dokumentdéw kasowych z datg wczesniejsza bedzie niemozliwe.

3. ROZPOCZECIE PRACY Z PROGRAMEM.

Pierwszg czynnoscig jaka powinna by¢ wykonana po zainstalowaniu programu jest
dodanie nowych uzytkownikéw, ktérzy beda mieli dostep do programu. Kazdy uzytkownik,
moze posiadac inny poziom dostepu do programu oraz rézny zaséb praw w obrebie danego

poziomu dostepu.

3.1. Tworzenie nowych uzytkownikéw.

Opcja tworzenia nowych uzytkownikdéw znajduje sie w pozycji

Administracja/Uzytkownicy.
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UWAGA.

Tylko uzytkownik SYSDBA moze dodawaé, usuwac i edytowac uzytkownikow.

£ AMS - hkowmacy

Progeam : s
Eozxn doilegy | e . 5] Zneet poziom dealeu
Pripess nitythnrs 5
Madares phowis | Duoiopns pravs

| o nedare uatyti ok ot ALTH -
| Edraratngrannmn gyteman

o w2 iabwame o et ok uvesiliin « wririthon eleeieily

Echocin diodourresnile - wermpathon slementy

. ppaenirig - wiTypiisn lementy

Frrsplagianes dod el - sriBsitios ey

Ll mpvasress dolourmerile - winytios sementy

i kazem

W

[ Howw | 0B Pocrow | O Uent | L Koriu ueytomnical iy Zmief hasha UL SYSD6A
{* Dibhuga pesss Dipscie Zamwantomans - F] Zamiri
PRE  SYSDESA i Poprsss, IFT Bowey, P Usus, AR-+FT Eopis) 1800 nowsy, E5C Zambrg

Okno zarzadzania uzytkownikami systemu

Nowego uzytkownika definiujemy po kliknieciu na ikone Nowy. Nastepstwem wykonania
tej opcji jest ukazanie sie okna dodawania uzytkownika. Podajemy wszystkie niezbedne dane
przechodzgc do kolejnych pozycji uzywajgc klawisza TAB lub postugujgc sie myszka. Dane
obowigzkowe nalezy wprowadzi¢ zawsze, natomiast dane dodatkowe traktowane s3g jako
opcjonalne. Rozwiniecie listy Poziom dostepu pozwala zdecydowaé, czy uzytkownik bedzie
miat prawa administratora czy jedynie uzytkownika podstawowego. Ten ostatni nie ma

mozliwosci zmian w konfiguracji programu.

Dane juz wprowadzonego uzytkownika systemu mozemy zmieni¢ poprzez przycisk
Popraw. Ukaze sie okno z danymi juz wprowadzonymi. Edycje pozycji przeprowadzamy jak
w przypadku dodawania nowego uzytkownika. Klikniecie na OK spowoduje zapisanie danych

uzytkownika, Anuluj zas oznacza rezygnacje z zapisania.

Istnieje réwniez mozliwos¢ dodawania nowych uzytkownikdw na podstawie juz
wprowadzonych. Poprzez klikniecie w ikone Kopiuj uzytkownika jako nowy definiujemy jego
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nazwe, hasto i opcjonalnie dane dodatkowe, za$ prawa zostang mu nadane takie, jakie ma

uzytkownik, ktérego dane kopiujemy.

Harwa wivtkomniks |
Habo
Pobwierdf Haako

Trviey e o

M azwasko uytownda

Fodvesrd 2

Pogio dosten) b

| (o

Okno dodawania uzytkownika

Ostatnig z mozliwosci jest usuniecie uzytkownika. Po wybraniu uzytkownika z listy,
klikamy na przycisk Usun. Program poprosi jeszcze o potwierdzenie decyzji. Klikamy na OK, by
ostatecznie usungé uzytkownika lub na Anuluj, by anulowaé decyzje. Zwracamy uwage, ze
wszelkie modyfikacje na liscie uzytkownikéw mozliwe sg jedynie wtedy, gdy zaznaczona jest
grupa Uzytkownicy: Aktualni. Usunieci uzytkownicy przenoszeni sg do grupy Uzytkownicy:

Usunieci.

Dolna czes¢ okna (Prawa uzytkownika) zawiera informacje dotyczgce nadanych praw
uzytkownikowi (zaktadka Nadane prawa), jak i wszystkich praw dostepnych do nadania
(zaktadka Dostepne prawa). Prawa dodajemy i anulujemy poprzez klikniecie przycisku

Obstuga praw, nastepnie otworzy sie okno Dodawanie i usuwanie praw.

str. 13



lpess s e prssssancity wstiybbopswnacs - L0 | |

[Piowd hide FodTia niedad WO o ova ADM .-"\”F'IMFJMMM ulythgsri.ovs ADM -
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JECW  SWSDES + Do, - Lbouh, Esc - Zambrdj

Okno nadawania praw uzytkownikom

Poszczegbélne prawa dodajemy poprzez podswietlenie wybranego uprawnienia,
a nastepnie klikniecie w ikone Dodaj Prawo. Analogicznie postepujemy z usuwaniem praw
klikajagc w ikone Usun Prawo. Istnieje mozliwos¢ dodania wszystkich praw za pomoca
przycisku Dodaj wszystkie prawa. Za pomoca przycisku Dodaj prawo specjalne (*) dodajemy

opcje specjalne tj.: ksiegowanie, zatwierdzanie dokumentéw, usuwanie dokumentéw itp.

Chcac dodac¢ prawo specjalne nalezy w nowo otwartym oknie zaznaczyé, czy prawo

specjalne ma dotyczy¢ wszystkich obstugiwanych kas , czy wybranych.

£ oraanie dokiment e - Prows opecisine

« wazyatkie elenenty
Fasa Gidama

i 2oz | © deni |

Okno nadawania praw specjalnych

3.2. Konfiguracja programu.

W celu poprawne] pracy programu nalezy wykona¢ jego konfiguracje. Pomoze to rowniez

w dopasowaniu niektérych opcji do charakteru jednostki, w ktorej ma by¢ wykorzystywany.
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3.2.1. Konfiguracja wspotpracy z programem FK

Wspodtpraca pomiedzy programem FK ARISCO a KASA ARISCO jest mozliwa, w przypadku
kiedy:
e |stnieje wspdlna baza arisco.gdb dla tych dwdch systemow,
o Uzytkownik wysytajacy raporty kasowe musi posiadaé¢ uprawnienia w programie

FK (mogg by¢ nadane minimalne prawa).

Wspdtprace programu Kasa z aplikacjag FK ustawia sie w opcji Administracja ->

Konfiguracja wspotpracy z programem FK.

£ Kasa: KAS-Kasa - -__-_“: _-__ Q El

Raporty i dokumenty Zestawienia Kasa Rok2019 Stowniki  Operacje okresowe  Okno Pomoc [| Zamknij

ﬁ Uzytkownicy
% Konfiguracja haset
7

Kopia zapasowa

Alktualizacja programu

T Dziennik logowar

ﬂ, Dziennik zdarzenia

RODO - Konfiguracja

RODO - Udostepnianie bazy danych

| Konfiguracja wspdtpracy z programem FK

Konfiguracja programu

Konfiguracja wspotpracy z FK

I. z. Konfiguracja wspdtpracy z Fi =

‘Wrpdbpraca z programen finangowa - keiegawyn

i brak wspokpracy

* iwepdtpraca z F-K dawindows

Podaj éciezke do bazy danych programu F-F. dla windows:
FATESTYNKASA FRAFEAB azyhshufk. gdb Fg";; Wizkaz plik

|dentyiikator systeru prayznany temu programowi przez system FK |2

Spozab kaiegowania

" ksieguj do F-K poszczegilne dokumenty kasowe [cakymi raporatmi]
@ Lsieguj do F-K caby raport kasovwy jednym dokumentemn

" ksieguj do F-K poszczegilne dokumenty kasowe do wskazane] daty [nie wymaga zamykania raportu]

JZapisz | @.&nului |

Ustawienie wspotpracy z FK

W celu poprawnego ustawienia wspoétpracy pomiedzy programem FK i KASA nalezy

wykonaé ponizsze kroki:
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a) Krok 1 - podac wtasciwg Sciezke do bazy danych programu FK, czyli do pliku shufk.gdb.

W przypadku kiedy ustawiamy Sciezke na serwerze, wéwczas mozna skorzystaé z opcji

i Wizkasg plik
fe Wskaz o i wskaza¢ wtasciwy plik. W przeciwnym razie $ciezke do bazy

shufk.gdb nalezy poprzedzi¢ numerem IP lub nazwg serwera/komputera, na ktérym
znajdujg sie bazy oraz podac fizyczng lokalizacje baz na serwerze.
Przyktad:
Bazy znajdujg sie na serwerze o IP>192.168.1.100 w lokalizacji D:\Arisco\Bazy
Prawidtowo podana sciezka do bazy danych to:
192.168.1.100:D:\Arisco\Bazy
b) Krok 2 -poda¢ identyfikator systemu przyznany przez program FK. W programie

ksiegowym ARISCO w opcji Stowniki-> Stownik systemdéw/oddziaéw do importu

~— TEE— T T

* e ——
Stowniki | Import  Administracja Pomoc  Okno
] 8EE] Rejestry

&y Typy zbioréw dokumentdw E

8% Grupy kontrahentéw
Rodzaje dokumentdw
123 Stawki VAT
£ Platnosci
= Opisy
i Stopy odsetkowe
Symbole pozycji dokumentdw zakupu
Symbole pozyc)i dokumentow sprzedazy
@ Rodzaje towarow / ustug
Jednostki miary

Lata

Stownik systemow/oddziatow do importu

Kopia stownikow do innego roku

¢ Odiwiez

Nadanie i sprawdzenie identyfikatora systemu
W naszym przyktadzie system Kasa otrzymat identyfikator nr 2. (Identyfikatory nadawane
sg w programie FK Arisco. Dodajgc kolejny program do wspdtpracy z FK uzytkownik podaje za

pomocg opcji Nowy nazwe systemu, natomiast identyfikator nadawany jest automatycznie.)
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@ Stownik systemow / oddzialow l<:> =[S | S

Stownik || [ il
|dentyfik.atar systemu| Mazwa syztermu ¢ oddziatu | Pobayntetyka kontrahentdw | -
1 Prace
C fosa
3 Magazpn

m

Identyfilator systermu 2 [warto#d nadawana automatycznie)

Nazwa spsterny |Kasa
[ Obsluga rejestraw

PRZ |SYSDBA F& Popraw, F7 Nowy, F2 Zapisz, ESC Anuluj, Zamknij

Identyfikator systemu w FK

c) Krok 3 - wybra¢ jeden z trzech sposéb ksiegowania:

Ksieguj do F-K — poszczegolne dokumenty kasowe (catymi raportami) — raport
kasowy jest przenoszony do FK poszczegélnymi dokumentami. Np. jezeli raport
zawiera 10 dokumentéw, to do FK zostanie zaimportowane 10 odrebnych
dokumentow.

Wazne:

Dokumenty importowane s3 z takg datg, jaka widnieje na poszczegélnych
dokumentach kasowych.

Ksieguj do F-K caty raport kasowy jednym dokumentem — do FK wysytany jest
jeden dokument — raport kasowy, a dekrety z poszczegdlnych dokumentdéw znajda
swoje odzwierciedlenie w zapisach ksiegowych.

Wazne:

W tym przypadku raport kasowy bedzie zaksiegowany z datg, z ktdrg zostat
zaewidencjonowany ostatni dokument w raporcie.

Przyktad:

Raport kasowy zawiera dokumenty od 1.01.2020r do 10.01.2020r. Po
zaimportowaniu raportu do systemu FK ARISCO, dokument bedzie widniat z datg
ewidencji 10.01.2020r.

Ksieguj do F-K poszczegdlne dokumenty kasowe do wskazanej daty (nie wymaga
zamykania raportu) — z raportu kasowego do FK importowane s3 dokumenty do
wskazanej przez uzytkownika daty. Opcja ta nie wymaga zamkniecia raportu przed
wystaniem dokumentdow do systemu ksiegowego.
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d) Krok 4 - ustawienie kont kasy oraz symbolu zbioru w FK — uzytkownik musi wskazac
jaki numer konta kasy bedzie uzywany podczas ksiegowania oraz jaki symbol ma zbiér

dokumentow, w ktérym beda zapisywane dokumenty pochodzace z programu Kasa.

W tym celu nalezy przejs¢ do opcji Stowniki->Kasy

Kasa

Raporty | dokumenty  Zestawienia

Rok 2019 =51 Operacje okresowe  Okno

Typy dokumentow

Stownik "Za co”

Stownik kont kontrahentéw

Stownik Kasy
W przypadku zdefiniowania wiecej niz jednej kasy nalezy ustawi¢ sie na wfasciwym
rekordzie i uzy¢ opcji Fent wspakpracy 2Pk

€ Kasy [E=N(ECR =5

Data startu |Saldo poczatkowe Mr konta v FE

<« [ 3
[ Dodaj | Edytui | ﬂ'- Llzuri || Fonf. wepdkpracy z FK | |

Konfiguracja wspotpracy z FK

W wyswietlonym ponizej oknie uzytkownik podaje numer konta kasy oraz symbol zbioru

w FK.
coyn danych sy Ko

MHumer konta FE dla kasy: Kaza
101

Symbal zbioru dokumentdw w FK,

do ktdrego ksiegowad dokumenty kasy: Kasa
koS,
¢ Zapizz ‘ @ Anulu |
Konfiguracja wspodtpracy z FK

UWAGA:

str. 18



W przypadku importu dodatkowych dekretacji program pomija konto kasy ustawione w
konfiguracji i odczytuje konto zapisane na dodatkowych dekretach. Jest to rozwigzanie
uzywane w sytuacji, kiedy konto kasy jest bardzo mocno rozbudowane w programie FK
ARISCO. System Kasa moze przesyta¢ nawet kilka roznych kont kasy jednoczesnie, w
zwigzku z tym nie jest w stanie obstuizy¢ tego typu operacji w jednym polu

konfiguracyjnym.
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3.2.2. Konfiguracja programu

x

Konfiguracia programa

Diopuezczs) wyshawianie dokumenlder kasowpch o wadodel peeo o
*  HIE T TR

Domyiina Bofé kops dnbowarych dokumenow. |2 = |
™ Mumar doboumentten inepch niz KP i KW poproedzal syerbolem dokumentu
b Dinadouj numeny koonk na raponces kasowsm

Wistiuki dokumentdw KP i KW

Tekst w rinjsci pleczatks fumowei <ARISCO</ Sp. 2 00
ul Haweot 114
SO0 bl

= sty gnbol fomastovania

Rozmiar czcaonki lakshy pieczathi fimowe) 12 =]
Minimalria wysokodt pols pese2atki Frerowey (50-250 ped B
[ezecaywasta warskodC zaletna od beksou preczail]
Ddstep pomigdzy dokumentam KP (W] drdoowarym na jedne shonie [1:250ped |2 5
‘Wisthiuki rapoitu kasowego

Tkt w miniscy pieczigta famowe| ci&RSCOe Spoz o
ul Haweot 114
SOH029 badd

== wistan spmbol fomatowania

Reozmiar cocionki bekstu pieczat femowe| :12 v|

& 2oz | B Zomrs |

Okno Konfiguracja programu

Konfiguracja programu polega na dostosowaniu go do potrzeb jednostki, w ktérej ma by¢
uzywany.

W polu Dopuszczaj wystawianie dokumentdw kasowych o wartosci zero zt mozna ustawic
dopuszczanie zatwierdzania dokumentéw kasowych (KP, KW i inne) z wartoscig 0 ztotych.

W polu Domysina ilos¢ kopii drukowanych dokumentdéw: okresli¢ mozna ile ma by¢ kopii
dokumentu kasowego, drukowanych jedna pod druga.

W polu wyboru Numer dokumentow innych niz KP i KW poprzedzaj symbolem dokumentu
ustawi¢ mozna dopisywanie symbolu dokumentu do numeru dokumentu innego niz KP i KW
(np. FV/01.2011, zamiast 01.2011).

Pole wyboru Drukuj numery kont na raporcie kasowym stuzy do ustawienia drukowania

numeréw kont pozycji na dokumentach kasowych.
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W polu Wydruki dokumentow KP i KW okresli¢ mozna tekst, ktéry ma by¢ drukowany na
dokumentach KP lub KW w miejscu pieczatki. Za pomoca przycisku Wstaw symbol
formatowania mozna wprowadzi¢ symbol zgdanego formatu. Pamietaé nalezy, zeby zostat
wstawiony symbol poczatku jak i kornca formatowania.. Dodatkowo mozna ustawic¢ wielkos¢
czcionki drukowanego tekstu, wysokos¢ pola na pieczatke oraz wielko$¢ odstepu pomiedzy

kopiami dokumentéw KP lub KW.

Wybderr symbal do witawienia E

b - pesgrsbienis sha

<o - pogruibeeres konssc
£ - kmgyna sha

oy« lourgpas konier

Gy« podioneferes it

<fuir - podkreflenis koriec
<aubss - doby ndsks slait

S n - dolry rdeks Koreec
Eupe - giire ndeks ail
<olaupl - ding mdek s konisc

Okno wyboru formatu tekstu w miejscu pieczatki firmowej

W polu Wydruki dokumentow KP i KW okresli¢ mozna tekst, ktory ma by¢ drukowany
w miejscu pieczgtki na dokumentach KP lub KW. Za pomocg przycisku Wstaw symbol
formatowania mozna wprowadzi¢ symbol zgdanego formatu tekstu. Pamieta¢ nalezy, zeby
zostat wstawiony symbol poczatku jak i konca formatowania.. Dodatkowo mozna ustawié
wielkos¢ czcionki drukowanego tekstu, wysokos¢ pola na pieczgtke oraz wielko$¢ odstepu
pomiedzy kopiami dokumentéw KP lub KW.

W polu Wydruki raportu kasowego okresli¢é mozna tekst, ktéory ma by¢ drukowany
w miejscu pieczatki na raporcie ksiegowym. Za pomocg przycisku Wstaw symbol
formatowania mozna wprowadzi¢ symbol zgdanego formatu tekstu. Pamietac nalezy, zeby
zostat wstawiony symbol poczatku jak i konca formatowania.. Dodatkowo mozna ustawié
wielkos¢ czcionki drukowanego tekstu.

Klikniecie na ikone Zapisz spowoduje zapisanie danych , Anuluj za$ oznacza rezygnacje

Z zapisania.

3.3. Uzupetnienie poszczegolnych stownikow

Stowniki zawierajg wykazy (pogrupowane tematycznie) skrétéow, oznaczern i symboli
stosowanych w formularzach programu w miejscach, gdzie stosowane sg typowe okreslenia.

Oznaczenia te wykorzystywane sg w celu utatwienia pracy z programem. Nie jest bowiem
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konieczne zapamietywanie stosownych skrétéw, mozina je wprowadzi¢ do formularza
korzystajgc ze stownika. Dzieki stownikowi mozina réwniez kontrolowa¢ poprawnosé
wprowadzanych danych, pola wykorzystujgce stowniki dopuszczajg wprowadzanie tylko

danych znanych programowi (wcze$niej wprowadzonych w stownikach).

Slowrdd  Operachs clresowe  Administarcia  Okno Pomoc Zarekni|

Okno stownikéw.

W programie Kasa wystepujg nastepujgce grupy stownikow, rozlokowane na zaktadkach:

o Kasy.
| Syl Hacwa Ciats chacf | Bl poacrgfiows | Hi kondsw FIC Huacrwa Feei L Poproed &
ra - angum 0Es 1mm ) b
Uil *aia Dachindy xangLm 0o o (1] AL 1 1
1 i Dongcingty M ch.acder 20mm 150C600 10103 K& DM

Dy o i | "-"‘f"' Fank, wapipuacy 2 PR |

Stownik Kasy

Za pomocy przycisku Dodaj tworzone sg nowe kasy. W oknie Nowa kasa nalezy
wprowadzi¢ 3 znakowy symbol kasy, nazwe kasy, date rozpoczecia ewidencji oraz saldo
poczgtkowe. Klikniecie na ikone Zapisz spowoduje zapisanie danych , Anuluj zas oznacza
rezygnacje z zapisania. Edycja jest mozliwa tyko dla kas, w ktérych nie zostat jeszcze

stworzony zaden raport kasowy.

Symiecd kasy [kDP

Mazwa katy [Fatn Dramprzvt Mieet 2k achestos

[rats nocpocTecia ewadency 1 shemms 2011 =

ity w progranmes
Sy pc 2o ones 15 038,00

o Zegiaz | @ Anuii |

Okno Nowa kasa
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UWAGA.

Pozycji stownika Kasy, ktdére zostaty juz uzyte w programie, nie mozna edytowaé, ani

usunac.

e Typy dokumentéw

SENW ||.h':lai‘ Poga o -

FIEF Lo wpkaty P oA I
I Cipwsded wpb sty PezeCy Sabmatic N
P Fabhura WAT ADMIIE TS 143108 ADRS0N1 0875 18300
[Z6  Cook gobiwloesy ADMI A V5143250 ADESZN1 081514 1251
-
< ¥
Bioe

Stownik Typy dokumentow
Stownik ten stuzy do stworzenia dokumentéw kasowych innych niz KP i KW. Za pomocg
przycisku Dodaj tworzone s3 nowe dokumenty. W nowo otwartym oknie nalezy wprowadzi¢
3 znakowy symbol dokumentu oraz jego nazwe. Klikniecie na ikone Zapisz spowoduje

zapisanie danych , Anuluj zas oznacza rezygnacje z zapisania.

UWAGA.

Pozycji stownika Kasy, ktére zostaty juz uzyte w programie, nie mozna edytowa¢, ani

usungc.

e Stownik ,Za co”

Zale Pbmarydl £
Dol ol o b e b sl ADRLIN T 00 V61540 30
Potrang gobdwdog 7 bavios do kasy AOALZATT I RS TS
E AESLAN TR 1540 28
| And 201 1.0 96 1540 33
i e AN 03 1B 1540 2T

[hDoda | SREdis B uss |

Stownik ,,Za co”
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Stownik ten stuzy do wprowadzenia najczesciej uzywanych opisow dla pozycji
dokumentow kasowych. Nowe opisy tworzone sg za pomocg przycisku Dodaj. Klikniecie na

ikone Zapisz spowoduje zapisanie danych , Anuluj zas oznacza rezygnacje z zapisania.

e Stownik kont kontrahentow

& Stownik kont kontrahentéw =N
Mumer konta Nazwa Hiasto -
24101 alinowski b ackaw
24102 BocherkoJan L
24103 Kowalski Pictr 1

4 L3
[ Dodaj ‘ 5 Eduhuj | o Usuri | & Modut ODO

F2 - saldo konta

Stownik kont kontrahentéw

Zawiera numery kont oraz dane osoéb, na ktére beda wystawiane dokumenty kasowe.
Informacje te bedzie mozna pobraé ze stownika bez koniecznosci wpisywania ich za kazdym,
razem. W przypadku wspotpracy z programem FK numery kont i dane oséb bedg mogty by¢
bezposrednio pobrane z programu FK.

Nowego kontrahenta tworzy sie za pomocg przycisku Dodaj. W oknie Nowa pozycja

stownika nalezy uzupetni¢ stosowne pola. Klikniecie na ikone Zapisz spowoduje zapisanie

danych , Anuluj zas oznacza rezygnacje z zapisania.

Hetrera POFYCja towrikia

Pegery st
I
Ukca wiezola 9

Kiodi pocipey |20

W Zapaz & Arai

Wprowadzanie nowej pozycji stownika kont kontrahentéw

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ podejrzenia salda danego konta. W tym celu nalezy uzy¢

opcji F2. Program zsumuje wptaty i wyptaty jakie wynikajg z dokumentéw zatwierdzonych i

wyswietli aktualne saldo konta.
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L )
Saldo konta w kasier KAS - KASA ot

Mumner kanta: 24103

Marsa ko Kowalski Picy

Saldo: 50,00 =

Sprawdzenie salda konta

4. RAPORTY | DOKUMENTY.

Program Kasa stuzy do ewidencji operacji kasowych. Wszelkie wpfaty i wyptaty
rejestrowane sg na dokumentach. Wszystkie dokumenty sg zbierane do raportéw kasowych.
Przez caty czasu uzytkownik ma dostep do wszelkich danych zwigzanych z operacjami
kasowymi. Raporty i dokumenty kasowe mozna wydrukowa¢ i okaza¢é osoba

zainteresowanym.

4.1. Wybor kasy i roku.

£ Kasa: KW-Kasa Wydalki

Bapoety i dokumenty Zestawienis faes Rgk 2001 Sowndd  fdministarca

Menu Kasa

Przed wprowadzaniem dokumentéw kasowych nalezy wybra¢ kase, w ktérej chcemy
ewidencjonowaé operacje. Stuzy do tego menu Kasa. Wybdr dokonywany jest za pomocg
opcji Wybdr obstugiwanej kasy. Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig kase i nacisngé

przycisk Wybierz.

Ko ana wiadatki -
L T Y
KD Ky Dochodh
KDF Ky Dppaauty bl aricda w
o Wit

Wybdr obstugiwane] kasy
Informacja o tym jaka kasa jest obecnie uzywana znajduje sie w lewym gérnym rogu okna

programu Kasa.
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£ Kasa: KW-Kasa Wydatki

Informacja o wybranej kasie

Dodatkowo w menu Kasa znajdujg sie opcje za pomoca, ktérych mozna sprawdzi¢ stan

wybranej kasy lub wszystkich. Za pomocg klawisza funkcyjnego F1 w kazdym miejscu

W programie mozna sprawdzi¢ stan aktualnie obstugiwanej kasy.

Hlan balfgcy kny

Sian ben2 a0y kasy KDF - Kasa Dopozyty Mo srkanciw
(3011 08211 20743

Wanosi 15 036,00 £

Podglad stanu kasy

Za pomocg opcji z menu Rok mozina wybra¢ rok, w ktérym bedg wprowadzane

dokumenty kasowe. Opcja Zmiana roku pozwala na wybdér roku

proponowane w menu.

Baporty i dofummenty  Dostovwestis Boss ROK2011  Slownkd  Adwristercs  Olge
Larviana roku

Poproadnd - 2010
Basteprry - 2012

edagy kaderalarzowry - 2001

Menu Rok

4.2, Raporty kasowe.

innego niz skrajne,
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. Kara: W Wydathi - [Raperty kasiwe]

& Raporty |dolumenty Destawienia Do Bgh 2000 Fowndi Operacie chiesces fdmnitarcia Olgo Pomoc B Zasieg - 8 x
Flaporty kavowe | Diokumenty |
[ |Hmm |Elmed Ibmdn |'S|Hm[L'lauua! -~ r— Saghus T ane
REMWERIE 0125 MAIZH £ ADMIIIOGIZ 39080 T E T
FEAGINE  A0E22 iz 2 DA 12 22 10
REAVII0E  AGAIZNY AN 2 ADMZONGIZE 1306 Dateod Disks do
REAWLIOE 0081212 MAIZIE £ ADMOZDOSIZI4 124 2001200 FETCRFAT]
FREAVARME  A0A1208 0121 £ SEDEA20A 081 % ko pocaak v
ACAGARSNE MR HbaEit 2 Al 120 1R [ TR
REAVATZ008 209112 1130 T ADMZDOSTE M 1%E :
‘Wil peaschodin ladé ke urrawddes propchody
REAWARZNE 091108 D010 £ ADMIZDET1IE 140 P ST T = -
ACAGASAE 001100 20001193 2 DA 1100 (RN -
REAWAAZIE  METLM DENEG T ADMZDEILMEDS Wstols schidin : Nobo cokumtin wachced
REAAZINE 0103 ME103 £ SYSDEATISINGT 15K @
REAGAZNG  ANAI0Z M0 7 ADMAINE DX 1418 Sk koo
FLAWAIEE  H0A100T MEI0N T abM00E 1009150 .3
REAGALZO0E 20091005 0E1016 £ ADM/ZDOSI0NS 145
FEA0M 08000 2001008 Z AR 10003 006
ALAA0E R0 X0 2 S DR 20 1008 1 RF‘""-““E"
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Raporty kasowe

Tworzenie raportu kasowego dokonuje sie przez nacisniecie przycisku Nowy. Nastepnie
nalezy podaé date rozpoczecia okresu raportu kasowego (rys. 31). W przypadku, gdy bedzie
to pierwszy raport kasowy program poprosi o podanie jego numeru jako poczatkowego dla

dalszej numerac;ji.

Hawry wapor] Ky

Datacd | 1 tpczea 21 =)

Datado |

o OF | @ Aruki |

Wprowadzanie nowego raportu kasowego

Po prawej stronie zaktadki Raporty kasowe wyswietlane sg informacje opisujgce stan
raportu kasowego oraz saldo kasy, w ktdrej zostat wprowadzony. Pole Stan, moze zawieraé
dwa statusy:

e 0O — oznacza otwarty raport kasowy, do ktédrego mozna dodawaé¢ dokumenty, mozliwe

jest istnienie tylko jednego otwartego raportu kasowego

e Z — oznacza zamkniety raport kasowy, do takiego raportu nie mozna juz dopisywac

dokumentow.

Pole Zaksiegowano informuje, czy dany raport kasowy zostat wystany do programu FK.
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Przycisk Drukuj stuzy do wydrukowania raportu kasowego. Tylko zamkniete raporty
kasowe moga by¢ drukowane.

Za pomocg przycisku Odswiez uaktualniane sg statusy raportéw kasowych. Opcja
przydatna jest w przypadku pracy kilku uzytkownikow.

Raport kasowy z wprowadzonymi do niego dokumentami mozna zamkngé za pomocga
przycisku Zamknij raport. W nowym oknie nalezy okresli¢ date konca okresu raportu

kasowego.

Lghyca raportu kasowopn: RE AW 011

Diaka o

Dastsds |14 Eaca 2001 -

o OK () Aarudy

Wprowadzanie nowego raportu kasowego

4.3. Dokumenty.

Po utworzeniu raportu kasowego mozna zaczgé wprowadza¢ dokumenty. W programie
Kasa istniejg standardowe dokumenty typu KP (Kasa Przyjmie) i KW (Kasa Wyda). Dodatkowo

w stowniku Typy dokumentow uzytkownik moze stworzyé swoje wtasne dokumenty kasowe.

€ Kasa: KW Kasa Wydathi - [Raporty kasowe]

Raporty basome  Dckumarty
Dokumanty rapory bacowegs REXW/1 /2011
Diata pocayfh.owes 20110001 Diata dok o
Status sapots OTWRATY
Pozycs poty
oty vty < wizpthen
[1yp ok Typ cp [Stanse[Poe sap [Nummer [oss [Ewa rpax W wphela © wptata
w P T 1 KPXWAZ01 201082
) AT 2 KWAWAZ0N 2110924 Kwota 198 Wik )
v R 1 3 VA0 2011.092¢ Suban dokumarh - Zakiny M
Nazwa Lb mee | nadwetho
o Nowsr
Ukcs Wkt
Mupcowoté
Kod pocztowy | 33211
Muschs Ledt
Dobument ibwort  [ADMZ2011, 0324134638
Dakument pogeant
Dokumert zotwerdat  JADM/2011 03,24 134658
¥ Dokumart zoksmgomet
< >
[ NowyKP| [ Nowawgtatsl [ Nowy kW | [ Nowswypbatal Q Podgled & Dby Ociwez
-l 2011.09.24

Dokumenty kasowe

W celu dodania nowego dokumentu do wybranego raportu kasowego nalezy wcisngc
jeden z przygotowanych przyciskéw, Nowy KP, Nowa wptata, Nowy KW, Nowa Wyptata.
Przycisk Podglad stuzy do przegladania zawartosci, pozycji dokumentéw, przycisk Drukuj

stuzy do wydrukowania dokumentu . Tylko zamkniete raporty kasowe mogg by¢ drukowane.
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Za pomocyg przycisku Odswiez uaktualniane sg statusy dokumentow kasowych. Opcja

przydatna jest w przypadku pracy kilku uzytkownikow.

4.3.1. Nowy KP/KW

Za pomocg przycisku Nowy KP lub Nowy KW tworzony jest dokument Kasa Przyjmie lub
Kasa Wyda.

Najpierw nalezy wprowadzi¢ dane kontrahenta z jakim dany dokument bedzie zwigzany.
Klikniecie na ikone Zapisz spowoduje zapisanie danych , Anuluj za$ oznacza rezygnacje
Z zapisania.

Mozna skorzystac¢ z utworzonego stownika kontrahentéw za pomoca przycisku Wybierz

ze stownika.

Dstamgi oy b e - ] Poketz 2 bbois
Dl sy
Maema Lk i | sk
(£ Do) ‘et w abomenin
Myomis ] Wiphsers =
Kol g By
Maxhn
o Ly @ Araiy

Tworzenie nowego dokumentu KP

W przypadku potaczenia z programem FK mozina skorzysta¢ z bazy kontrahentow
programu FK. Stuzy do tego przycisk Wybierz z FK.
L ————
[ RET I R g ' Ll | S

Sk ormateris
j_w | [T — | [ [ s sk s b s [ 18 oty e

3 "
iy hirsherds

| rp— Kacra oty |
ol

" tghanes B femiy

Wybér kontrahenta z programu FK

W nowym oknie nalezy wybra¢ witasciwego kontrahenta za pomoca przycisku Wybierz.

Jezeli kontrahent ma przypisany numer konta, bedzie on automatycznie pobrany do pozycji
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dokumentu. Jezeli kontrahent ma wiecej niz jedno konto nalezy wybra¢ witasciwe. Przycisk

Informacja zawiera instrukcje wyszukiwania kontrahenta.

Po zapisaniu danych kontrahenta otworzy sie okno nowej pozycji dokumentu (rys. 36).

Nalezy uzupetnié pola Za co - opis operacji Winien Kasa [zt] - kwota operacji oraz Ma Konto -

konto przeciwstawne do konta kasy. Za pomocg przyciskow =i mozna skorzystaé

ze Stownika Za co lub Sfownika kont kontrahentdw. Klikniecie na ikone Zapisz spowoduje

zapisanie danych , Anuluj zas oznacza rezygnacje z zapisania.

Hirwra parye ja dolumenlu

Zaco
¥l
e Faca o] M Fianin
ol

f’:l'] wipkmers konta 5 FE,

o Zapin @) ey

Nowa pozycja dokumentu

W przypadku ustawionej wspotpracy z programem FK ARISCO, mozna wskazac¢ konto

faczac sie z planem kont za pomoca opcji =2 ¥bierz konto 2 FK

. Wybierajac konto z planu
kont uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania konta wedtug:
e Numeru konta

e Nazwy konta
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& Plan kont

Plar kort l

wiyzzukiwanie konta

Szukaj wg | |numen konta = Szukany cigg 'Eg";; Szukaj konta 1 Informacia |
rumery konta
E-Flan ko
E- 011 Srodki trwale
- 013 Pozostale Srodki trwale
[#- 020 Wartosci niematerizlne i prawne
- 071 Umorzenie sSrodkdw trwatych oraz wartodci niemsterialnych i prawnych
- OTE Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych i wartodci niematerialnych i prawnych
- 080 Inwestycje
- 101 Easa
[ 130 Rachunek biezgcy jednostki
| - 135 Rachunek srodkéw funduszy specijzlnego przesznacezeniz (ZFSS)
- 141 Srodki pienigine w drodze
[-z01 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- 221 Nzleznodei z tytulu dochoddw budietowych
| - ZEE Bozliczenie dochoddw budietowych
- 223 Rozliczenie wydatkow budZzetowych
I - 225 Bozrachunki z budietami
| o Z29 Pozostalte rozrachunki publiczno-prawne
- 231 Bozrachunki z tytulu wynagrodzed
- 232 Dofinansowanie = ZFSS
[#- 224 Pozostale rozrachunki z pracownikami
- 240 Pozostake rozrachunki
- 290 Odpisy aktuzlizujgce naleinosci
- 400 mortyzacja
- 401 Zuzycie materialdw i energii
[ 402 Usiugi cbkee
¢ ‘wiybierz [| Anuluj
T — =

Wybér konta z planu kont

Program zapamietuje ostatnio wybrany sposéb wyszukiwania konta do momentu

zamkniecia aplikacji.

Po wprowadzeniu pierwszej pozycji okno dokumentu wyglada jak na rysunku ponizej.

Dodatkowe pozycje wprowadzane sg za pomocg przycisku Dodaj. Przycisk Edytuj pozwala

poprawi¢ wybrang pozycje. W celu wprowadzenia zmian dotyczgcych daty lub kontrahenta

nalezy wcisng¢ przycisk Edytuj Nagtowek.

Podplyd dokumonts; KPAW/TE

D Doda | (REde | [ Gast | Echdaghieest

Midok | Date ki (2007 0322 ] Eivati choburrertun 4575
Odkoge  [Adam Mok

Miaporty [0 2011 Fospcen taperta | Sasthun cokumanty [N Zakiggowaro [N
[irien Faea 1) My Esnio [Zsen

12 A5 T NHE Zahslefom

Pozycje dokumentu KP
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Po wprowadzeniu wszystkich pozycji dokument nalezy zatwierdzi¢ za pomocg przycisku
Zatwierdz. Po zatwierdzeniu dokumentu przycisk zmieni sie na Cofnij Zatwierdzenie. W tym
momencie przycisk ten stuzy do odblokowania dokumentu w celu naniesienia poprawek.

W przypadku, gdy bedzie to pierwszy dokument KP lub KW program poprosi o podanie
jego numeru jako poczatkowego dla dalszej numeracji. Dodatkowo po zatwierdzeniu
dostepny bedzie przycisk Drukuj. W oknie Ustawienia drukowania mozna wprowadzié ilos¢

kopi wydruku dokumentéw KP lub KW wybraé drukarke oraz ustawi¢ sposdb drukowania

kopii.

Ristawdenia drukaw ania

Bt oo Fi =

Fochelly ksfmy rall ricass) Hiores

Drkats  Microsoh Difice Document Image Wit =

2 Ok | &) Aruds

Pozycje dokumentu KP

Numery dokumentéw KP i KW sg automatycznie nadawane przez program po ich
zatwierdzeniu. Mozliwe jest cofniecie zatwierdzenia dokumentu za pomoca przycisku cofania.
W przypadku potaczenia z programem FK zatwierdzane dokumenty beda weryfikowane
pod wzgledem zgodnosci uzytych numeréw kont z planem kont programu FK. W przypadku

podanie nieistniejgcego konta lub tez nieuzupetnienia konta, system zwrdci komunikat:

Uwaga — ] |

Wystapit nastepujacy blad podczas proby sprawdzenia poprawnosci
l % numeru konta w programie FK:

w bazie FK nie znaleziono konta o podanym numerze: "40201"

Czy mimo to chcesz zapisad dekretacje dokumentu?

Anuluj

Komunikat informujgcy o nieprawidtowym numerze konta
Jest to komunikat tylko i wytgcznie informujacy, to uzytkownik decyduje, czy zapis
pozycje, czy tez wréci¢ do edycji i poprawic zapis. Ze wzgledu na fakt, ze rézne osoby mogg
uzupetniaé raport kasowy i jedna z nich moze rozpisywac same kwoty a druga konta, system

dopuszcza zapisanie pozycji bez podania konta.
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4.3.2. Nowa wptata/wyptata

Za pomoca przycisku Nowa wptata lub Nowa wyptata tworzone sg dokumenty inne niz
KP i KW. Tworzenie dokumentéw innych niz KP lub KW rdzni sie jedynie sposobem nadawania
numeru dokumentu. Nalezy z listy rozwijanej wybraé typ dokumentu oraz wprowadzié¢ jego

numer. Dokumentéw innych niz KP i KW nie mozna wydrukowac.

Hovwry dokument wplaly

Typ dhokussanba = - M cok resriu

Dot wepkaty 24 wepeiras 2011 - o] Pobescz 2 buboea

id koge

P zven by imie | nazwatko

Whca ﬂ-] Wafpberz 2o dhowniks
Misjnoomnd 1] Wiskierz 2 FE.
Food pocziow

Mizihy

v-‘Z,apulz | @MM.\

Pozycje dokumentu KP

4.3.3. Dodatkowa dekretacja

Opcja dodatkowej dekretacji umozliwia dodanie dodatkowych zapiséw ksiegowych
niekoniecznie zwigzanych z kontem kasy. Dodatkowg dekretacje mozna wykorzystaé w
sytuacji, kiedy uzytkownik chce np. rozksiegowac zaliczke pobrana przez pracownika.
Dodatkowa dekretacja pozwala na petne rozpisanie operacji ksiegowych, ktoére powinny
znalezé sie w raporcie kasowym, a ktére do tej pory byly uzupetniane przez uzytkownika w
programie FK ARISCO.

UWAGA:

Dodatkowe dekretacje nie wptywaja na stan kasy.

Dodatkowg dekretacje mozina witgczyé przy dowolnym dekrecie gtéwnym za pomocg

specjalnego znacznika [v iF.siegowanie [Wwiko) wg dodatkowe] dekretacie
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Mowa pozycja dokumentu

Zaco

|wy|:¢ata zaliczki

ka K.aza[zh] “winien Konto

| 500,00 234001

1=} Wwbierz konta z FK, |

ziegowarnie [bllko] wg dodatkowe] dekretac

JZapisz | @ Aniluj |

Witaczenie dodatkowej dekretacji

Witgczenie opcji dodatkowe]j dekretacji powoduje, ze pod dekretami gtdwnymi pojawia sie

kolejne okno stuzgce do obstugi dodatkowych dekretéw, a na dekrecie gtdwnym pojawia sie

znacznik ,T”.

-
Podglad dokumentu: - - ul
Hr dak. | Data dok. |2D19_D?.15 Kuwota dokumentu 500,00
0Od kogo |Pracownik1
Nr raportu IHK.-’KASH‘I /2139 Pozycia raportu I Status dokumentu IN Zaksiggowann IN
I Dod. dekretacjal Ma Kaza [z+] winien K.onto Zaco
»
< [l k
Dodatkowa dekretacia
K.antao W Kwata W Kanto k& Kwata bé Opis [4 Dods |
»
E dytu
"m (NEN |
. > Suma |
Edytuj | M Usur | E dytuj Maghdwek | [, Padglad | Dk | Zatwierdz | Zamkni |

Okno dodatkowej dekretacji

Dodatkowe dekrety obstugiwane sg w czesci zaznaczonej na powyzszym rysunku czerwong

ramka. Opcje mozliwe do uzycia to: Dodaj, Edytuj, Usun oraz Suma znajdujgce sie w prawej

czesci okna.
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-
Podglad dokumentu: -

Mr dak. Kwota dokumentu

I D ata dok. |2D1 9.07.15

0d kogo IPracownik 1

Mr rapartu IHKHKASH1;’2D19 Pozycia raportu I Status dakumentu IN

Zaksiegowano IN

Diod. dekretacia|Ma Kaza [24]

wypkata zaliczki

<[l
D odatkowa dekretacia
; Fonto W Fuota ‘WM Konta M Fwota b4 Opiz [ Dodai
Edytu
‘m'- Usur
. D D > Suma |
[y Dodsi | Edyhj | T Usu | EdytuiNagl*éwekl (&, Podalad | Dk | Zatwierdz | Zamkni | :

Okno dodatkowe] dekretacji

Uzytkownik moze doda¢ dowolng ilo$¢ dodatkowych dekretéw dla dowolnej ilosci dekretéw

gtownych. Moze zaistnieé sytuacja, w ktérej beda 3 dekrety gtéwne, ale tylko do jednego z

nich bedzie wtgczona i wprowadzona dodatkowa dekretacja.

Dodanie dodatkowej dekretacji

(oms soess - T —

Konto MA
0,00

Konta WN Kwota W
fi = |

=

1=} Wybierz konto z FK | I} Wybierz konto z FK |

Cpis dekretu

JZapisz | @ Anuluj |

Kwota MA
| 0,00
Kopiuj dane z pozydgi

Dodanie dodatkowej dekretacji

Dodajgc nowy dekret uzytkownik uzupetnia nastepujgce pola:
Konto WN

Konto MA
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o Kwota WN
e Kwota MA

e Opis dekretu

Konto WN oraz MA uzupetniane jest poprzez wyboér konta ze stownika ﬂ (w przypadku
braku potaczenia z FK ARISCO) Ilub tez poprzez wybdr konta z planu kont

1}: Wwnbierz kanto z FE.

| (ustawiona wspodtpraca z FK ARISCO).
Jezeli zaistnieje potrzeba przeniesienia petnej dekretacji do systemu FK (import danych),

dekret gtowny tez musi sie znalez¢ w oknie dodatkowej dekretacji. Aby ponownie nie

dodawac zapiséw z dekretu gtéwnego, mozna skorzystac z opcji ER¥ Kopiuj dane z pozycj , ktéra

przeniesie zawarto$¢ wszystkich pol.

E Kasa: i
— Podglad dokumentu:

& FRapao —
Faporty k Mr dok. I Drata dok. |2D‘I 907158 Kwota dokumentu 500,00
L okumen

Datapoca | Odkogo  [Pracowrik |

Statuz rap

" wptd | Mrraportu IHKHKAS.-’1£2D‘IS Pozycia raportu I Status dokumentu IN Zaksiggowana IN

Typ do
> | Diod. dekretacjalba Kaza [2H] ‘winien Kanta Zaco

4

-
Mowa dekretacja

Konto WN Kwota WHN Konto MA Kwota MA
|23401 = | 500,00 101 = | |
I} Wybierz konto z FK | 1=} Wybierz konto z FK |
Opizs dekretu
wyplata zaliczki

¢2apisz | @ Anuluj | |

« 3
1 3
[ Ma Héviiez |
[y Dodaj | 2] Edytuj | T Usuri | EdytuiNagPéwekl @Podg|qd| B Drukug | Zatwierdz | Zamkni |

Kopiowanie danych z pozycji dokumentu do dodatkowego dekretu
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Podglad dekumentu: - - M
Mr dak. I Data daok. |2D1 9.07.15 Kwata dokumentu 500,00

0d kogo IF'rac:ownik 1

Mr rapartu IHK!KAS£1£2D1S Pozycia raportu I Status dokumentu IN Zaksiggowana IN

< [ b
Dodatkowa dekretacia
Kaonto W |Kw0ta W |K0ntn A |Kwnta Ma |Dpis (B [ Dods |
|| 234 500,00 10101 B00.00 | wypkata zaliczki
| |amm 190,00 0,00 fv 123/2019 - zakup Srodkdw cayst E dytui |
221 43,70 0.00] fv 123/2019 -vat
o ﬂ zuf |
|| 4020 210,00 0,00 Fv 265/2079 mat. budowlane
B 43,30 0,00 vat
I T 432,00 | wydatek pracovnika
(d
< [ b
I
[y Dods | E dytu | i Usur | EdytuiNagPéwekl [&, Podglad | Dk | Zatwierdz | Zamkni

=]

Przyktadowe uzupetnienie dodatkowej dekretacji

Podsumowanie kwot dodatkowej dekretacji

Ze wzgledu na to, ze uzytkownik moze w dowolny sposéb rozpisa¢ kwote wydana lub
przyjeta do kasy, zarowno pod katem wybranego konta oraz podanych kwot, program nie
sprawdza, czy podane kwoty sie bilansuja.

W przypadku bardzo duzej ilosci wprowadzonych dodatkowych dekretéw nie tatwo o

pomytke. W zwigzku z tym system moze podsumowaé kwoty wprowadzone po stronie WN

jak i MA. W tym celu nalezy skorzystac z opcji 2] Sum |
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—
Podsumowanie kwot dedatkowych dekretac @

Suma. W 992.00 zt.

Suma kA 992,00 zt

Podsumowanie wprowadzonych kwot
UWAGA:
Obstuga dodatkowej dekretacji jest moiliwa nawet wtedy kiedy dokument jest
zatwierdzony lub tez raport kasowy jest zamniety.
Natomiast nie mozna wprowadzi¢ zadnych zmian w przypadku kiedy raport zostanie

zaksiegowany.

Drukowanie raportu kasowego z uwzglednieniem dodatkowej dekretacji
W przypadku wywotania funkcji drukowania raportu kasowego system sprawdza, czy
dokumenty zawierajg dodatkowgq dekretacje. Jezeli tak to uzytkownik decyduje, czy drukowacé

dodatkowe dekrety na raporcie, czy tez nie.

Faporty kasowe l Dokumenty }

Mumer Status Zaksiggowano

RKAKASA /2013 Z il

Data od Data do
[2mamaz [2m19.07.15
Saldo poczgtkowe
N
Opcje wydruku . — \ Io’w lla$é dokumentdw prapchadu
0,00 [ 0
i lloée dokumentdw rozchodu

I Czy drukowad dodatkowe dekretacje na raporcie kasowym? 500,00 1

350200

Rapart ubworzyd

|SYSDEA.-"201 9.07.1215:41:31
Rapart poprawit

|SYSDEAJ2D1 9.07.15 12:04:54

Zaksiegowano przez

[ Mowy | | Cofnij zamkniecie % DirukeLy Odswiez

Drukowanie raportu kasowego — dodatlowa dekretacja

Drukowanie raportu kasowego bez uwzglednienia dodatkowych dekretacji powoduje, ze
wydruk jest taki sam jak do tej pory. Natomiast wyswietlenie dodatkowych dekretéw zmienia

dotychczasowy raport kasowy.

str. 38



Ponizej przyktadowy podglad wydruku raportu kasowego zawierajgcy dodatkowe dekretacje.

KASA 6.14.0.164 (c) Arisco 2018-07-15 12:17:03

strona 1z 1

RAPORT KASOWY RK/IKAS/1/2019

Za okres od 2019-01-12 do 2019-07-15

Kasa: KAS - Kasa

Poz. Data Nr dokumentu Klignt / Tresé Przychad Rozchad
1| 2019.07 15 |KW/KAS/1/2019  |Pracownik 1 0,00 500,00
wyplata zaliczki 0,00 500,00
Konto W Kwota WHN Konto WA Kwota MA Opis dekretu
23401 500,000 101 500,00 | wyplta zaliczki
40101 150,00 0,00 | fv 1232019 - zakup $rodkdw czysinsci
2 43,70 0,00 fv 12302018 ~vat
40201 210,00 0,00 | fw 255/20M% mat. budowlane
221 48,30 0,00 | vat
0,00(23401 482 00 | wydatek pracownka
Suma: 982,00 Suma: 982,00
Suma na stronie: 0,00 500,00
Podpisy ilosg Obroty
Spo rzqdzajqcego Sprawdzajqcego za+qczn ikdw raportu kasowe go 0.00 500,00
wptaty 0|Stan poprzedni: 4 402,00 -
wyptaty 1|Stan obecny: -— 3 902,00
Ksiegowano Suma: 4 402,00 4 402,00
dzien. raj. strona pozycja podpis

Raport kasowy uwzgledniajgcy dodatkowg dekretacje

W przypadku stosowania dodatkowe]j dekretacji zaleca sie wytgczenie drukowania numeru

konta na raporcie kasowym. Ustawienie to znajduje sie w opcji Administracja-> konfiguracja

programu

P

& =

Raporty i dokumenty Zestawienia Kasa Rok 2019 Slowniki  Operacje okresowe Dkna Administracja [l delylats [lZamImij

Uzytkownicy
Kenfiguracja haset

Kopia zapasowa

Aktualizacja programu

Dziennik logowari

Dziennik zdarzenia

RODO - Konfiguracja
RODO - Udostepnianie bazy danych

Konfiguracja wspdlpracy z programemn FK

Konfiguracja programu

Keonfiguracja programu
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Kenfiguracja program

Dopuszcza) wystawianie dokumentdw kasowych o wartogcl zero 2t
" MIE v TAK

Domyélna iloic kopi drukowanpch dokumentd: 2 :

[~ MNumer dokumentdw innpch niz KP KW popreedza) symbalem dokumentu

[~ Dirukuj numerny kont na raporcie kazowm

[~ Dane kontrahenta na raporcie kasowym ozdziels) przecinkiem

Wydruki dokumentow KP i KW

Tekst w miejecu pieczatki fimowe]

= o' ztaw symbaol formatowania

Fiozmiar czcionki tekstu pieczatki fimowe] 2 -
Minimalna wyzokosE pola pieczatki firmowe (50-250 pix) 9y =

[rzeczpwista wyskodd zalezna od tekstu pieczgtki)
Ddstep pomiedzy dakumentami KP [KW) drukawanymi na jedne stronie (1-250 pig] (20 %

[v “Wstaw informacie o nazwie | wersji programu oraz dacie wydiuku na dokumentach KP i Kiw

Wydruki raportu kasowego

Tekst w miejecu pieczatki fimowe]

= o' ztaw symbaol formatowania |

Fiozmiar czcionki tekstu pieczatki fimowe] 2 -

I Zapisz E] Zamkrii I

Odznaczenie opcji drukowania kont

Oczywiscie wytgczenie powyzszego ustawienia powoduje, ze numery kont nie beda
widoczne na dekretach gtéwnych, co spowoduje, ze wydruk raportu kasowego stanie sie

bardziej czytelny. Konta bedg wyswietlane tylko na poszczegdlnych dekretach gtéwnych.

Tworzenie dokumentu na podstawie danych z programu DOM

Uzytkownicy korzystajgcy ze wspodtpracy systemédw DOM — KASA, moga tworzyd
dokumenty na podstawie danych przestanych z programu DOM. Opis konfiguracji znajdg
Panstwo w suplemencie DOM_KASA.
Chcac pobraé dane z programu DOM nalezy wybrac z gtdbwnego menu Raporty i dokumenty,
a nastepnie przejs¢ do opcji Bufor paczek dokumentéw.

#. Kasa: KO-Kasa Odptatnosci
Raporty i dokumenty Zestawienia Kasa Stowniki

Banorbs kacong
" Y

Bufor paczek dokumentow

Bufor paczek dokumentéw
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¥, Paczki dokumentéw z programu DOM - O X
Filtruj wg Mazwa lub imig i nazwisko |Data |Wartnéi [] R{ A
(® niepobrane (" odrzucone (LS NeE M BEBEN LIBERATA 2021.10.26 50
" pobrane " wszystkie | |Kasa Odpistnosci | BORUCKI ADAM 2021.10.26 50
Data Mazwa |Kwum ()
1 5 Wplata z ZUS
v
< >
Data dok. [2021.10.26 Wartogé 50
Nazwa lub imie | nazwisko
|BEBEN LIBERATA
Ulica ‘
Migjscowosc ‘
Kod pocztowy
Miasto ‘
= & Wartosc Konto
Nazwa [J BEBEN LIBERATA - wplata 50
[Wokta z ZUS
Data Kwota
[2021.10.26 | 100
Status
Do pobrania < »
Utworzd Zaco
[ADM/2021.11.04 10:20:26 ‘ BEBEN LIBERATA - wplatz
Poprawil Wartoéé Konto
|ADM/2021.11.04 10:20:26 ‘ 50
Odrzué ‘ Cd Odéwiez [l Zamknij

Bufor paczek dokumentéw

Program domyslnie wyswietla wszystkie niepobrane paczki. Pobranie danych z systemu DOM

nastepuje w momencie uzycia przycisku Pobierz i zatwierdzeniu komunikatu

Potwierdz operacje

— Me

UWAGA:

Paczka dokumentéw mozie zostaé¢ pobrana tylko wtedy, kiedy w systemie KASA bedzie
otwarty raport kasowy z odpowiedniego zakresu czasowego. W przeciwnym razie program
wyswietli komunikat informujacy o nieostniejacym raporcie kasowym.

Jezeli paczka dokumentow bedzie dotyczyta dwdch kas jednoczesnie, to raporty musza

zostac otwarte w odpowiednich dwdch kasach.

Dokumenty pobrane do systemu KASA majg od razu status zatwierdzonych i nie ma
mozliwosci edycji danych w tym programie. Zmian mozna dokonywa¢ w systemie, z ktdrego

pochodzg dokumenty, a wiec w systemie DOM.
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Cofniecie paczki dokumentéw

Jezeli zaistnieje sytuacja, poprawy danych w systemie DOM, to w pierwszej kolejnosci
nalezy wycofa¢ paczke z programu KASA. Cofniecie pobrania danych wykonujemy za pomocg
opcji Wycofaj paczke dokumentéw z kasy. Nalezy pamietaé, aby uprzednio zmienic filtr na

paczki pobrane.

4. Paczki dokumentéw z programu DOM - m] x
Fitruj wg Nazwa lub imie i nazwisko  |Data |Wartns’c’ [z{] Rok ~
(" _niepobrane  odrzucone u LEEENL =G LTI BEBEN LIBERATA 2021.10.26 50
" wszystkie l Kasa Odplatnosci BORUCKI ADAM 2021.10.26 50

Dota___[Nazvc [ivota () |~
»ELPERDPIE Wplata z ZUS
2021.09.01 test 1 - 2 kasy

< >

Data dok. [2021.10.26 e =
Nazwa lub imie i nazwisko
[BEBEN LIBERATA

Ulica ‘

Miejscowosc ‘
Kod pocztowy
Miasto ‘
W
< > Konto
— I BEBEN LIBERATA - wplata 50
‘Wplata z ZUS
Data Kwota
[2021.10.26 \ 100
Status
Pobrane g i
Utworzyt Za co
[ADM/2021.11.04 10:20:26 ‘ BEBEN LIBERATA - wipfata
Poprawil Wartosé Konto
[ADM/2021.11.04 10:25:30 ‘ 50
‘l Wycofaj paczke dokumentéw z kasy | 4 Odéwiez ¥l Zamknij

Wycofanie paczki z KASY

Jezeli paczka zostata wystana do dwéch réinych kas jednoczesnie, to opcja cofania paczki
dokumentow usunie w tym samym czasie paczki z dwdch kas (nie musimy ponawiaé operacji

cofania w drugiej kasie).

Odrzucenie i przywrdcenie paczki dokumentéow

Jezeli zaistanieje sytuacja usuniecia paczki z programu Kasa, bez koniecznosci

dokonania zmian w programie DOM to w tym przypadku uzywamy opcji Odrzué.
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& Paczki dokumentow z programu DOM - o x

Fitruj wg Kasa Nazwa lub imie i nazwisko  |Data |Wartusic' [z1] |RDH [
@ niepobrane I ¢ odrzucone 4 Kasa Odplatnosci BEBEN LIBERATA 2021.10.26 50
" pobrane  wszystkie Kasa Odplatnosci BORUCKI ADAM 2021.10.26 50
Data Nazwa |Kwota (zH)
4 Wplata z ZUS
v
< >

Data dok. |2021.10.26 Wartodé lim

Nazwa lub imie i nazwisko
|BEBEN LIBERATA

Ulica |

Miejscowosc |

Kod pocztowy

Miasto |

< > || |zaco Wartosé Konto
Nazwa [4 BEBEN LIBERATA - wplata 50

IWpOata z ZUS

Data Kwota
[2021.10.26 [ 100

Status
[popobrana < >
Utworzyt Za co

|ADM/2021.11.04 10:20:26 | BEBEN LIBERATA - wplata

Poprawil Warto$¢ Konto
[ADM/2021.11.04 10:43:10 [ 50

Pobierz Odrzué Wycofaj paczke dokumentdw z kasy | 4 Odéwiez B} Zamknij

Odrzucenie paczki w systemie KASA

Odrzucenie paczki oznacza, ze zostaje przeniesiona do zakresu dokumentédw odrzuconych
(program DOM nie bedzie mdgt dokona¢ zmian w dokumentach sktadajgcych sie na t3
paczke).

Oczywiscie istnieje mozliwo$¢é przywrdcenia paczki. W tej sytuacji nalezy przejsé¢ do zakresu

paczek odrzuconych i skorzystac z opcji Przywroc.

&, Paczki dokumentéw z programu DOM — ] ple

Fitruj wg Kasa Nazwa lub imig i nazwisko _|Data IWartus‘.c' [z4] IRnH A
" niepobrane | ® odrzucone | [ Kasa Odplatnota  EREICETY 2021.10.26 50
 pobrane WsZystkie Kasa Odptatnosci BORUCKI ADAM 2021.10.26 50

Data Nazwa |Kwuta (z1)
» Wplata z ZUS

< >

Data dok. [2021.10.26 Wartosé 50
Nazwa lub imie | nazwisko
[BEBEN L1BERATA

Ulica I
Miejscowosc I
Kod pocztowy

Miasto I

< > || |zaco Wartos¢ Konto
Nazwa |4 BEBEN LIBERATA - wplata 50

|Wp}ata zZUS

Data Kwota
J2021.10.26 | 100

Status
Odrzucone S >
Utworzy! Za co

[ADM/2021.11.04 10:20:26 | BEBEN LIBERATA - wplata

Poprawit Wartos¢ Konto
IADM/2021.11.04 10:46:32 I 50

Pobierz | Przywréé | Wycofaj paczke dokumentdw z kasy |  Odéwiez Bl zamknij

Przywrdcenie paczki dokumentéw
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Zestawienia

& Kasa: KAS-KASA
‘ Raporty i| dokumenty Kasa Rok2017 Stowniki

Zestawienie cperacji na koncie

Festawienie sald kont

W programie Kasa dostepna jest mozliwos¢ przygotowania dwdch rodzajow zestawien:
e zestawienie operacji na koncie

e zestawienie sald kont.

Wydruku zestawienia operacji na wybranym koncie przedstawia operacje kasowe

(wptaty, wyptaty) wykonane dla danego konta.

Parasirdry sosdawienss

Zestawienie operacji dla konta

dakorts [290 ol

~ S &;W}ﬁunm.

deinod | 2001030 =

ditade  |201143:35 -

&2 Podglyd zestaveeria B 2o |

Przygotowanie zestawienia operacji dla konta

Konto do zestawienia mozna wpisaé recznie wybierajgc ze stownika kontrahentéw

za pomocg przycisku ﬂ lub wybra¢ z planu kont programu FK (jezeli ustawione jest
pofaczenie) za pomoca przycisku Wybierz z FK. Mozliwe jest przygotowanie zestawienia dla
wszystkich subkont wybranego konta uzytych w programie. Stuzy do tego pole wyboru
uwzglednij subkonta. Nastepnie nalezy wybra¢ okres za jaki ma zosta¢ przygotowane

zestawienie i wcisngc przycisk Podglad zestawienia.

str. 44



Zestawienie sald kont to nowy wydruk, ktéry wyswietla tylko i wytgcznie aktualne saldo

konta.

oy e

‘ Saldo kont w biezacej kasie
|

diz kanta [241] =

[ uwzgledniz subkonta

B Podglsd zsstamieria | ] Zammkeii |

Przygotowanie zestawienia sald kont

Konto do zestawienia mozna wpisac recznie lub wybraé ze stownika kont kontrahentow

za pomocg przycisku E.Moiliwe jest przygotowanie zestawienia dla wszystkich subkont
wybranego konta uzytych w programie. Stuzy do tego pole wyboru uwzglednij subkonta.

Saldo konta wyliczane jest na biezgco z dokumentéw zatwierdzonych.
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5. Operacje okresowe — Ksiegowanie.

W przypadku potgczenia programu Kasa z programem FK mozliwa jest opcja wysytania

dokumentow kasowych do programu FK. W zaleznosci od wybranej metody ksiegowania

okno Ksiegowanie bedzie sie nieznacznie roznito opcjami.

| et

Menu Operacje okresowe

e e o e

Sciezka do bazy SHUFK.GDE prog. FK I‘I 92 168.1. 74X \TES T\ KASA_FEAFKAB azyhshufk. gdb
Faport do zaksiegowania IHK.-’K.-’-\S.:’2H2D'I 9

|dentyfik ator systemu prayznany temu programowi przez system FE |2

Konta kasy : {101 Rejestr kasy : IK-"-\SA

Spozdb ksiegowania: caby rapart kasaw jednym dokurmentem.

Log operacii : Zapisz log do pliku

o Ksigaui | (Z) Zamknii |

Okno ksiegowania 1i 2 metoda

W gérnej czesci okna podane sg najwazniejsze informacje, aby uzytkownik upewnit sie

przed importem, ze wszystkie ustawienia sg prawidtowo skonfigurowane, czyli:

Sciezka do bazy danych

Numer raportu do zaksiegowania

Identyfikator systemu przyznany przez program FK

Konto kasy (numer konta kasy jaki zostanie wpisany do dekretacji)

Rejestr kasy — symbol zbioru dokumentéw, w ktérym majg byé umieszczane
dokumenty kasowe

Wybrany sposéb ksiegowania

Dopdki uzytkownik nie uzyje opcji Ksieguj, moze jeszcze zmieni¢ powyzsze ustawienia.
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Program ksieguje raporty pojedynczo, to znaczy, ze uzytkownik musi uzyé opcji Ksieguj

tyle razy, ile chce zaksiegowaé raportdw.

Sciezka do bazy SHUFK.GDE prog. FK. [192.168.1. 74\ TES T KASA_FKAFK B azy\shutk.odb
Raport do zaksiggowania REAAS /242019

|dentyfik atar spstemu prayznany temu programowi preez spstem FE |2

Konto kaszy - (101 Rejestr kasy : IKASA

Spogob ksiggowania; caby raport kasowy jedrym dokumentem.

Log operacii :

Zapizz log do pliku

o Fsieaui | ) Zamkni |

Ksiegowanie raportu kasowego

Po zakoniczone] operacji ksiegowania program wyswietla informacje szczegétowa o

zaksiegowanych pozycjach lub tez dokumentach oraz sprawdza, czy jest kolejny raport

kasowy do zaksiegowania. Jezeli tak to wyswietla jego numer ( patrz rys. powyzej), w

przeciwnym razie wyswietla stosowny komunikat,

Faport do zakziegowania IErak zamknigtych, niezaksiegowanpch raportor

Sciezka do bazy SHUFK.GDB prog. FK. [192 1681 74ATESTYAKASA_FEAFKAR azyhshutk. adb

Raport do zaksiggowania Brak zarmknigtych, niezakziegowanypch rapartdm
Identyfikatar systernu preyenany beru programowi preez systern FE |2
Konto kasy : 101 Rejestr kasy : IKASA

Spozdb ksiegowania: caby raport kazowy jednpm dokumenten.

Log operacii :

n Zapizz log do pliku

2019.07.15 15:26:43; rozpoczeto ksiegowanie raportu kasowego RKAKAS/2/2015

20190715 15:26:43: zaksiegowana pozycie dokurientu KPARAS A S2019 strana W 235,80 strona kA 235 50
2019.07.15 15:26:43; zaksiegowana raport kasowy REAKAS/2/2013 strona WM 235,50 strona ba: 235 50
||Proces ksiegowania zakoriczony powodzeniem .

Brak raportéw kasowych do zaksiegowania

-

Ksigaui | ) Zamknij | |

Jezeli uzytkownik wybrat sposéb ksiegowania dokumentéw do wskazanej daty, to w oknie

ksiegowania pojawi sie pole do podania daty.
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Sciezka do bazy SHUFK.GDE prog. K [192.168.1. 74\ TES T KASA_FKAFK B azyhshufk. gdb

Data do ktdre] ksiggowad dokumenty | 20180715 LI |

|dentyfik ator systemu prayznany temu programowi przez system FE |2
Rejestr kazy : IK-‘-\SF\‘-

Kaonto kasy: |101
Sposdh ksiegowania: wazytzkie nigzak siegowane dokumenty do podanej daty [whacznig).

Zapisz log dao pliku

Log operacii :

) Zamknii |

Ksiegowanie raportu kasowego do wskazanej daty

Po zakonczonej operacji ksiegowania nalezy zamknga¢ okno i powrécié do dalszej pracy.

5.1 Cofniecie operacji ksiegowania

Istnieje mozliwos¢ cofniecia operacji ksiegowania. W takiej sytuacji muszg by¢ spetnione
dwa warunki — raport jest ostatnim na liscie oraz nie zostat jeszcze pobrany w pogramie
ksiegowym. Ponize]j przedstawiamy opis mozliwych sytuaciji:

e Raport kasowy zostat przestany do FK, ale nie zostat jeszcze pobrany do zbiorow

dokumentéw — w tej sytuacji wystarczy ustawi¢ sie na wystanym raporcie i

skorzystac z opcji Cofnij zaksiegowanie.
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"': Kasa: KD-Kasa Depozyty - [Raporty kasowe] - o X
&, Raporty i dokumenty Zestawienia Kasa Stownki Rok 2022 Operacje okresowe Okno  Administracja Pomoc K] Zamknj -
a %
Raporty kasowe ‘anumentﬂ
|Numer ‘Data od |Data do ‘StatuslUtwumyf ‘ AN Miamer Status Zaksiegowano
RK/KD/3/2022  2022.08.26 O ADM/2022.08.26 10:23:44 RK/KD/2/2022 z u

RK/KD/1/2022

" 2022.08.02 [2022.08.02 ADM/2022.08.02 12:56:54

2022.01.02 12022.08.02 Z

ADM/2022.04.26 15:14:20 Dofalod

Data do

[2022.08.02
Saldo poczatkowe

1020 329,15

Wartos¢ przychoddw

[2022.08.02

Ilos¢ dokumentdw przychodu

[ 150,00

Wartoé¢ rozchoddw

[ 1

Tloéc dokumentdw rozchodu

[ 0,00

[ 0

Saldo koricowe

1020 479,15

Raport utworzy!
‘ADM/ZDZZ‘DS‘DZ 12:56:54
Raport poprawit
‘ADM/ZDZZ 08.02 13:11:36

Zaksiegowano przez
2 ‘ADM/ZDZZ 08.02 13:11:41

2 Cofnij zaksiegowanie Odséwiez

e Raport kasowy zostat juz pobrany do programu FK — w tej sytuacji nalezy usungé

B3 Nowy ‘ ‘ | | &, Drukuj ‘

dokument w programie ksiegowym i wykona¢ Cofniecie ksiegowania opisane w

poprzednim punkcie.
6. Administracja.

Menu Administracji stuzy do obstugi aplikacji od strony zarzadzania uzytkownikami,
aktualizacjg iinnymi pozycjami, ktorych wykonanie powinno by¢ powierzone osobie
sprawujgcej opieke nad systemami informatycznymi Jednostki. Co za tym idzie, dostep do
tej pozycji menu powinien by¢ ograniczony na poziomie uprawnien uzytkownika.

W menu tym mamy do wyboru nastepujace opcje:

6.1. Uzytkownicy.
W opcji tej Administrator ma mozliwos¢ zarzadzania prawami operatorow,
dopisywania iusuwania uzytkownikdbw za pomocg specjalistycznego systemu

administrowania AMS (Arisco Management System). Na ekranie ukazuje sie okno
podzielone na dwie czeéci. W gérnej czesci mamy liste uzytkownikéw. Istnieje mozliwos$é
dopisania nowych uzytkownikéw, ich edycja oraz usuwanie za pomocg przyciskow

znajdujgcych sie w dolnej czesci okna dialogowego:
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By Uzytkownicy = | O e
Uzstkawinicy
Wybierz progiam | Planowanie Zamawien Publiczrych || & akwabi ¢ Uswiesi ¢ Wazvso
[Nazwa uzytkonnika Identyfikator systemomy | Informacia Poziom dostepu
¥ DEMOD DEMO Jan Kowalski Uzytkownik podstawan,
< I3
Frogram : Planawanie Zamawien Publicanych
Poziom dostepu | LIzytkewrik podstawony 7] Zmiei poziom dostepu
Prawa uzytkonriks
Nadane praws | Dostgpne praws |
Prawa nadane uzylkownikon DEMO: B
[P Edycia stowrika rodzaiéw dostaw i ustug
|| Obshuga sprawnzdawendci
|| Flan iz komérek - edycia - wszystiie slementy
|| Plan dia komérek - prasgladanie - wsaystiie elementy
|| Plan dia kemérek - usuwarie - wszpstkie elementy
|_|Plan dis kemérek - zestawienia - wszystkie elementy
| |Plan onciny - edycia
|| Flan onci - preegladanic
|| Plan ogéiny - usuwanie
[ Noww | 1S Popraw | W Usun | T Kopiui uzylknwmka| 128 Zmieri hasto L. SYSDBA |
'FE* Dbetuga praw Opcie 2aawansowane - ‘ Bl Zamkni
PRZ [SYSDBA F6 Popraw, F7 Nowy, F8 Usun, Alt+F7 Kopiuj jako nowy, ESC Zamknij

Nowego uzytkownika definiujemy po kliknieciu na ikone Nowy. Nastepstwem
wykonania tej opcji jest ukazanie sie okna dodawania uzytkownika. Podajemy wszystkie
niezbedne dane przechodzac do kolejnych pozycji uzywajac klawisza TAB lub postugujac sie
myszka. Dane obowigzkowe nalezy wprowadzi¢ zawsze, natomiast dane dodatkowe
traktowane sg jako opcjonalne. Rozwiniecie listy Poziom dostepu pozwala zdecydowaé, czy
uzytkownik bedzie miat prawa administratora czy jedynie uzytkownika podstawowego. Ten

ostatni nie ma mozliwosci zmian w konfiguracji programu.

- .
Dodaj uzytkownika e

[rane obowigzkowe:

Hazwa uzytkownika ‘ADM

Identyfikator systemowy |A0M
Hasta |™
Potwierd Haska |**

Drare dodathowe:

Imig uzytkownika |Administrator
Mazwizko Luzytkownika |Programu
Komentarz

Poziom dostepur

Poziom dostepu |E0 0 TEERE ]

W Ok | @anulw |

Dane juz wprowadzonego uzytkownika systemu mozemy zmieni¢ poprzez przycisk
Popraw. Ukaze sie okno z danymi juz wprowadzonymi. Edycje pozycji przeprowadzamy jak
w przypadku dodawania nowego uzytkownika. Klikniecie na OK spowoduje zapisanie
danych uzytkownika, Anuluj za$ oznacza rezygnacje z zapisania. Istnieje rowniez mozliwos¢

dodawania nowych uzytkownikdw na podstawie juz wprowadzonych. Poprzez klikniecie w
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ikone Kopiuj uzytkownika jako nowy definiujemy jego nazwe, hasto i opcjonalnie dane

dodatkowe, zas prawa zostang mu nadane takie, jakie ma uzytkownik, ktérego dane

kopiujemy.

-

Kopiowanie uzytkownika

Dodaj wg weorca A0 M

Nazwa uzytkownika ||

Identyfikatar systemowy
Podaj hasto
PotwierdZ hasto

Dane dodatkowe:

Imig uzptkownik.a
Mazwizko uzytkownika
Kaomentarz

W Ok | @ Anuli |

Ostatnig z mozliwosci jest usuniecie uzytkownika z listy oséb majgcych dostep do
danego programu. Po wybraniu uzytkownika z listy, klikamy na przycisk Usun. Program

poprosi nas jeszcze o potwierdzenie decyzji. Klikamy na OK, by usung¢ uzytkownika lub na

Anuluj, by anulowac¢ decyzje.

UWAGA.

Uzytkownika nie mozna catkowicie usungc z systemu — raz zatozony uzytkownik (login)
nie moze by¢ ponownie wykorzystany. Po usunieciu uzytkownika trafia on do tabeli

uzytkownikéw usunietych, skad w kazdej chwili moze by¢ ponownie przywrdcony do pracy.

8} Uzytkownicy =RREN X
Uzptkoumicy
Wybierz program | Planowarie Zamowier Publicznych 1| ¢ aan | & Usunieci | weese
| systemowy | Informacia Poziom dostepu
¥[DEMD | 0 Jan Kowalski Uzytkownik podstawon

<

Pragram : Planowanis Zamdwief Publicznych
Poziom dostepu | Uzythawrik podstawony
Prawa uzytkawnika

Madane prans | Dostgpne prams |

| Prawa nadane uzytkowrikowi DEMO:

C|

T Hawy ‘ | ‘I <21 Prapwisé uytkonnka ‘I | |

Opcie zaawansowans > ‘ B Zamkrii ‘

PRZ |SYSDBA F6 Popraw, F7 Nowy, F8 Usuri, Alt+F7 Kopiuj jako nowy, ESC Zamknij
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UWAGA.
Zwracamy uwage, ze wszelkie modyfikacje na liscie uzytkownikow mozliwe sg jedynie

wtedy, gdy zaznaczona jest opcja Aktualni.

Dolna czes¢ okna Uzytkownikéw zawiera informacje dotyczace nadanych praw
uzytkownikowi, jak iwszystkich praw dostepnych do nadania. Wybierajgc uzytkownika
z listy, a nastepnie klikajagc na przycisk Obstuga praw mamy mozliwos¢ podejrzenia
aktualnie przyznanych praw uzytkownikowi. Z lewej strony wida¢ wszystkie prawa jakie
mozna przyzna¢ uzytkownikowi. Prawa dodajemy i usuwamy przyciskami w dolnej czesci

okna.

Dodawanie | usuwanie praw - -

[ Operacie na prawsch uzytkcuriks : DEMO Jan Kowslski]

Prawa kidre mozna nadaé uzstkowrikom DEMO: [ Prawa ktére mozna usunat uzstkownikow DEMO -
Edycia showrika rodzaidw dostar | ushug

Obshuga sprawozdancansci

(*Plan dia komérek - usuwaniz Plan dia komérek - edycia - wszystiie elementy
(*Plan dia komérek - zestawiznia Plan dia komérek - przegladane - wszystkie elementy
Plan dia komérek - usumarie - wezystkis elementy

& || Plan dis komérek - zestamienia - wezysthie elementy
Plan ogslny - edycia

Plan ogéiny - preegizdanie

Plan ogélny - usuwanie

Plan ogdlny - 2estawienia

Zakupy - edvcia

Zakupy - impart

Zakupy - przegladanie

Zakupy - usumanis

Zakupy - zestawienia

= Dodsj prawo specjalne (7] | = Usuri prawo |

+ Dodai wezystkie prawa | = Usufi wszystkie prawa |

Bl Zarknii

EDY [SYSDBA + Dodaj, - Usun, Esc - Zamknij

6.2. Konfiguracja haset.

Systemy firmy ARISCO posiadajg wbudowany modut umozliwiajgcy wymuszanie
zmiany hasta dostepu w okreslonych odstepach czasu. Modut ten zostat stworzony w celu
zwiekszenia ochrony danych przetrzymywanych w bazie systemu. Sposéb dziatania modutu
oparty jest na zastosowaniu programowego mechanizmu sprawdzajgcego okres logowania
sie do programu, a nastepnie po wykryciu okresu dtuiszego niz okreslona ilos¢ dni,

automatyczne wymuszanie zmiany hasta.
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6.3.

@ Konfiguracja haset

[v wprnuzzaj zmiang haska przez uzptkownil.dw programu

Zmiana hasta co 0 dni

Fopraw

PRZ |SYSDBA F6 Popraw, F2 Zapisz, ESC Anuluj, Zamknij

[vw wymusza) bezpieczne hasto [co najmnie] 8 znakdw, mate | duze litery | co najmnie] 1 cyfra)

B Zamkni

Kopia zapasowa.

UWAGA.

Konfiguracja ponizej przedstawionej opcji kopii zapasowej ma sens w przypadku

jednostanowiskowej instalacji aplikacji. Jesli w Panstwa Jednostce zastosowana jest

instalacja wielostanowiskowa (to znaczy: bazy danych aplikacji znajdujg sie na innym

komputerze niz ten, z ktérego otwierana jest opcja Kopii zapasowej), to za wykonywanie

cyklicznych kopii zapasowych odpowiedzialny jest Informatyk Jednostki lub inna osoba

opiekujgca sie serwerem i ponizszy opis nie ma zastosowania. W razie jakichkolwiek

watpliwosci prosimy o kontakt z Dziatem Pomocy Technicznej firmy ARISCO.

Oprogramowanie firmy ARISCO umozliwia automatyczne (lub reczne — na zyczenie)

wykonanie kopii danych aplikacji.

B3 Kopia zapasowa

Speséh przeprawadzania archivizaci
@ archivizacis automatycena (wedhug ponizszych ustamier]
" archivizacis reczna (preepiowadzanie archinizaci wedhug whasnego planu)

Sciezka zapisu archinizowanych danych

Sciegka [D

Hamanagram aichinizaci

" wypkanui archiwizacig coddennie [w dni, w kiére program jest unichamiany)

£ wpkonuj archinizacie wedkug wybranych dni

Czas wykonania archivizaci

& wykonai archiwizacie przy pistvszym uruchomieniu programu w danym driu
" wykonai archiwizacig pizy pistvszym zamknigciu programu w danym driu
" wykonai archiwizacie prey kazcym zamkniesiu programu

Przedmiot archiizaci

2 Znaid katalog

Uaga !l Do podane nazwy katalogu zostanie dodana nazwa progiamu oraz data archivizacii

Poniedzistek
Wiarek
Sroda
Cawartek
Platek
Sohota
Niedziela

o I archinizu pliki aplikacii (plik ~ exe, pilki rapoitove)]
78] Popraw | ) Archiwizu teraz B zanmkni
PRZ [SVSDBA ESC - Zamknij, F2 - Zapisz, Ctrl+A - Anuluj, F6 - Popraw, F10 - Archiwizuj

Archiwizacja moze by¢ przeprowadzana recznie przez administratora programu —

w tym wypadku nalezy:

przejs¢ do trybu edycji okna Kopii zapasowej (przycisk Popraw),

zaznaczy¢ opcje Archiwizacja reczna,
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podac sciezke do lokalizacji, w ktérej majg by¢ wykonywane kopie (jesli to tylko

mozliwe — powinien to by¢ dysk inny niz systemowy),

wybra¢ przedmiot archiwizacji (same bazy danych — archiwizuj baze
uzytkownikéw czy réwniez pliki aplikacji — do prawidtowego odtworzenia z kopii
wystarczajgce jest wykonanie kopii bazy uzytkownikow),
. zapisac zmiany (przycisk Zapisz),

. wybrac¢ opcje Archiwizuj teraz.

Archiwizacje mozna réwniez tak skonfigurowaé, aby dokonywana byta ona

automatycznie. W tym wypadku nalezy:

° przejs¢ do trybu edycji okna Kopii zapasowej (przycisk Popraw),
° zaznaczy¢ opcje Archiwizacja automatyczna,
° poda¢ sciezke do lokalizacji, w ktérej majg by¢ wykonywane kopie (jesli to tylko

mozliwe — powinien to by¢ dysk inny niz systemowy),

okresli¢ harmonogram i czas wykonywania archiwizacji,

wybra¢ przedmiot archiwizacji (same bazy danych — archiwizuj baze
uzytkownikéw czy réwniez pliki aplikacji — do prawidtowego odtworzenia z kopii
wystarczajgce jest wykonanie kopii bazy uzytkownikow),
. zapisa¢ zmiany (przycisk Zapisz).
Po odpowiednim skonfigurowaniu archiwizacja bedzie wykonywana automatycznie -

przy uruchomieniu lub zamknieciu programu.

6.4. Aktualizacja programu.

UWAGA.
Przed rozpoczeciem aktualizacji oprogramowania nalezy koniecznie wykonaé kopie
zapasowg plikbw baz danych aplikacji. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci lub

probleméw prosimy o kontakt z Dziatem Pomocy Technicznej firmy ARISCO.

UWAGA.
Przed rozpoczeciem aktualizacji nalezy upewnié sie, ze wszyscy uzytkownicy

aktualizowane] aplikacji wylogowali sie z systemu. Dotyczy to rdwniez uzytkownikow
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aplikacji powigzanych. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci prosimy o kontakt z Dziatem

Pomocy Technicznej firmy ARISCO.

Opcja aktualizacji umozliwia uruchomienie procesu aktualizacji oprogramowania
firmy ARISCO do wyzszej wersji. Po jej uruchomieniu program krok po kroku przeprowadza
uzytkownika przez proces aktualizacji. Ze wzgledu na newralgicznos¢ operacji nalezy

doktadnie zapoznac¢ sie z komunikatami wyswietlanymi na ekranie i postepowaé zgodnie

Z nimi.
r ~
Aktualizacja programu t&,l
{ ~ 1 Altualizacja jest procesem newralgicznym i wymaga zamkniecia
&/ wszystkich otwartych programéw.
SprawdZ, czy nikt inny nie korzysta z programow firmy Arisco w
danej chwili.
Jezeli masz watpliwosci, skontaktuj sie z administratorem sieci lub
specjalista informatykiem.
Cry jestes pewny, e wszystkie programy zostaly zamkniete i cheesz
kentynuowaé aktualizagje?
Tak Anuluj
e
Aktualizacja programu lﬁj
[ ) UWAGA !!
w Aplikacja automatycznie sprobuje wyszukad
program aktualizacyjny.
Powinien on znajdowad sig na plycie aktualizacyjnej CD,
przystangj Paristwu przez firme Arisco.
Jezeli aktualizator zostanie poprawnie zlokalizowany, aplikacja zostanie
zamknigta i| uruchomi sie aktualizator.
Jezeli aktualizator nie zostanie zlokalizowany, aplikacja poprosi o reczne
zlokalizowanie pliku "AriscoAktu.exe”.
Aby kontynuowad proces aktualizagji prosze wiozy¢ plyte aktualizacyjna
CD do napgdu CDROM i wybrac "Ok".
Anuluj
L
. . 7
6.5. Dziennik logowan.

W opcji tej uzytkownik ma mozliwos¢ uzyskania danych na temat logowan
poszczegdlnych uzytkownikéw do systemu. System pozwala na wyswietlenie danych wedtug
trzech kryteridw: nazwy uzytkownika, daty zalogowania i czasu logowania. Po wyborze
kryterium segregowania danych i podaniu tego kryterium nalezy klikng¢ myszka na przycisk
Odswiez wg. filtru. System odpowiednio odswiezy dane. Ewidencjonowane sg takie

informacje jak: data logowania, czas logowania, data wylogowania, czas logowania.
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| Pokas wg czasu
(o) [l

od codz 00 coce
[ I =

2014 7]

Lp. [ MNoewausykkownka | Data logowaria | [ Data wiogowania [Godzina wylagowanig ~
T 5YSDBA 0082014 120257 0082014 12033
2 SYSDBA 1009-2014 120354 10032014 120440
2 SYSDBA 10092014 1458:39 10082014 150323
4 SYSDBA 10032014 1503:35 10-03-2014 150338
5 5Y3DBA 10032014 150942 10032014 155640
5 5YSDBA nos204 0e028

5
© Ddéwiez wg fil 2 Wydhik histori Bl Zarkni

PRZ [SVSDBA F5 Odéwiez, F9 Wydruk, ESC Zamknij

6.6. Dziennik zdarzen.

W opcji tej uzytkownik ma mozliwo$¢ uzyskania danych na temat najwazniejszych
zdarzen jakie zaistniaty w programie podczas uzytkowania. System pozwala na wyswietlenie
danych wedtug czterech kryteriéw: nazwy uzytkownika, typu operacji, daty zdarzenia, czasu
zdarzenia.

Po wyborze kryterium segregowania danych i podaniu tego kryterium nalezy klikngé
myszkg na przycisk Wykonaj. System posegreguje dane. Mamy mozliwos¢ odczytania takich

informacji jak: operacja, data zdarzenia, czas zdarzenia.

Dziennik zdarzen ==
Wibierz program | Planomanie Zamdwien Publiczrych =]
I Fokszwouatkownka € I™ Pokaz wa tvou operac;
Hazwa uzutkounika @ is2 fraqment poszukinane
&
ok o g czasu zdarzeria
2014, ool [054E37 —
dodria [T wreesnia 2014 dooote [05ET =
Lp [ Nazwa uzythownika Operacia Data Coas |~
6 SvSDBA Nadanic praw uzptkawrikowi DEMO 11092014 092640
7 5v3DBA Nadanie praw uaytkowrikowi DEMO 11092014 092640
8 5vsDBA Nadanie praw uzytkawrikowi DEMO 11092014 092640
9 5v5DBA Nadanie praw Leytkanrikowi DEMO 11092014 092640
10/5v5DBA Nadanie praw wiytkawrikowi DEMO 11092014 092640
11 5v5DBA Nadanie praw Leytkanrikowi DEMO 11092014 092640
12 5v3DBA Nadanic praw uiytkownikowi DEMO 11092014 092640
13 5vsDBA Nadanic praw uzptkewrikowi DEMO 11092014 092640
14 5v3DBA ytkowrikowi DEMO 11092014 092640
15 5vSDBA tkowrikowi DEMO 11092014 092640
16 5¥5DBA ytkowrikowi DEMO 11092014 092640
17 5vDBA Nadanie praw wiytkawrikowi DEMO 11092014 092640
18/5v5DBA Nadanie praw Leytkanrikowi DEMO 1092014 092640 -
« v
© Ddéwiez wg fitru & Wyduk zdarzer B] Zamknij ‘
PRZ [SYSDBA 75 Odéwiez, F9 Wydruk, ESC Zamknij

7. Pomoc.

Pozycja menu o nazwie Pomoc jest wspdlna dla wszystkich aplikacji firmy ARISCO.
Znalez¢ w niej mozna informacje pomocne zardwno w codziennej pracy, jak i kontakt do
Pomocy Technicznej oraz zaawansowane informacje o srodowisku pracy programu.
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W menu ,,Pomoc” aplikacji ARISCO wystepujg nastepujace pozycje:

Instrukcja obstugi — po jej wybraniu zostaje otwarta aktualna instrukcja obstugi,
dofgczona w wersji elektronicznej do aplikacji. Do otwarcia wymagane jest
zainstalowanie aplikacji do odczytu plikéw PDF.

Historia zmian w programie - historia zmian w systemie, zawierajgca szczegétowy
opis zmian w poszczegdlnych wersjach aplikacji. Do otwarcia wymagane jest
zainstalowanie aplikacji do odczytu plikéw PDF.

WYyslij zgtoszenie do pomocy technicznej - za pomocg tej funkcji mozna w bardzo
tatwy sposdb przygotowaé automatyczne zgtoszenie do Dziatu Pomocy Technicznej.
Wymagany jest dostep do Internetu — wystanie zgtoszenia odbywa sie poprzez
otwarcie specjalnie przygotowanej strony internetowej. Majagc na uwadze fakt, ze
zgtoszenie takie jest automatycznie wypetniane szczegétami technicznymi (takimi jak
np. wersja programu, silnika baz danych itp.) jest to zalecana forma kontaktu z
Dziatem Pomocy Technicznej. Wiecej informacji na temat tej funkcjonalnosci znalez¢
mozna w niniejszym dokumencie, pod tematem ,Automatyczne przygotowanie
zgtoszenia do Dziatu Pomocy Technicznej”.

Sprawdz liste swoich zgtoszen - opcja w przygotowaniu.

Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji - za pomoca tej funkcji mozna sprawdzié, czy dla
danego programu zostata przygotowana aktualizacja. Wymagany jest dostep do
Internetu. Wiecej informacji na temat tej funkcjonalnosci znalezé mozina w
niniejszym dokumencie, pod tematem ,Automatyczna informacja o dostepnosci
aktualizacji”.

Uruchom program do jednorazowej pomocy zdalnej - pozwala na uruchomienie
programu TeamViewer — tego samego, ktdry mozna pobraé ze strony www.arisco.pl.
Aplikacja stuzy do jednorazowego udostepnienia komputera, za posrednictwem
potgczenia internetowego, poprzez podanie loginu i jednorazowego hasta (hasto

wygasa po zakonczeniu potaczenia i/lub zamkniecia aplikacji).

Wydruk formularzy — opcja umozliwiajgca wykonanie jednej z dwdch czynnosci:

zgtoszenia do firmy ARISCO lub otwarcie formularza zmiany danych w licencji.
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Dane licencjobiorcy — informacje o wtascicieli aplikacji, pochodzgce z wczytanego
pliku licencyjnego.

Srodowisko programu — szczegétowe informacje o konfiguracji aplikacji.

O programie - wyswietlenie informacji o aktualnej wersji posiadanego systemu,
informacji o autorze systemu oraz informacje o danych kontaktowych firmy

ARISCO.
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Automatyczne przygotowanie zgtoszenia do Dziatu Pomocy

Technicznej

Dostarczona do Panstwa aktualizacja systemu ARISCO posiada wbudowang

funkcjonalnos¢ automatycznego przygotowania zgtoszenia do Dziatu Pomocy Technicznej.

Przy wprowadzeniu tej funkcjonalnosci mieliSmy przede wszystkim na uwadze che¢
utatwienia Panstwu przekazywania szczegotow technicznych, dotyczacych naszych
programow. Informacje o szczegdtach technicznych majg kluczowe znaczenie dla procesu
rozwigzywania problemow, zas ich jednoznaczne przekazanie wptywa znaczaco na
dostarczenie Panstwu gotowego rozwigzania.

Zachecamy Panstwa do korzystania z tej opcji kontaktu z Dziatem Pomocy Techniczne;.
Ponizej znajdziecie Panstwo wiecej szczegétdow, dotyczacych sposobu dziatania

funkcjonalnosci automatycznego przygotowania zgtoszenia do Dziatu Pomocy Technicznej.

1. Aby przygotowac¢ zgtoszenie nie trzeba wzywa¢ do pomocy Informatyka.
Z przygotowaniem zgtoszenia poradzi sobie kazda osoba, umiejgca korzysta¢ z dowolne;j
przegladarki internetowe;j.

2. Do przygotowania zgtoszenia wystarczy, aby komputer, z ktérego wysytane bedzie
zgtoszenie, posiadat dostep do Internetu i zainstalowang dowolng przegladarke
internetowa.

3. W procesie przygotowania automatycznego zgtoszenia, do Dziatu Pomocy Technicznej
przekazywane sg wszystkie podstawowe dane, dotyczgce programu: doktadny numer
wersji programu, wersja silnika baz danych, nazwa uzytkownika pracujgcego na
systemie ARISCO.

4. Przygotowanie zgtoszenia odbywa sie za pomocg bezpiecznego potaczenia.

5. Przygotowujgc zgtoszenie macie Panstwo mozliwos¢ doktadnego opisania problemu.
Przygotowujgc opis mozna wiec lepiej zastanowi¢ sie nad faktycznym problemem, niz
ma to miejsce podczas rozmowy telefonicznej.

6. Dziat Pomocy Technicznej ARISCO odpowiada na wszystkie zgtoszenia, wedtug

kolejnosci ich wptywania.
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Przygotowanie automatycznego zgtoszenia do Dziatu Pomocy

Technicznej — ZALECANY SPOSOB PRZEKAZYWANIA ZGLOSZENIA

W celu przygotowania automatycznego zgtoszenia do Dziatu Pomocy Technicznej

nalezy uruchomic aplikacje ARISCO, a nastepnie przejs¢ do opcji pokazanej ponizej:

Plankont Dokumenty Salda Budiet Operacje okresowe Marzedzia Slowniki Import Administracja [Pomoc | Okno  Koniec

SE(WiEG 4 # $E RO B GT ||EEEEE] ey 1 Instukdo obsiug

T r .
2o Historia zmian w programie

| &85 Wyslij zgloszenie do pomacy technicanej

?{1 Sprawd liste swoich zgloszeri

% Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji
Wydruk formularzy

# Dane licencjobiarcy
Obstuga licencji na moduly

0 Srodowisko programu
7 Q programie...

W nowym oknie wyswietli sie informacja o otwarciu przeglagdarki internetowej z

przygotowanym, wstepnie wypetnionym formularzem zgtoszenia:
[ Zgtoszenie do Pomocy T= =

Po wybraniu przycisku "Zgtos” w domyslnej przegladarce internetowej zostanie otwarta strona z formularzem umozliwiajacym wprowadzenie szczegdtowych informacji dotyczacych
zapytania do Pomocy Technicznej.

Nalezy nacisngé¢ przycisk ,Zgtos” i poczeka¢ chwile na otwarcie przegladarki
internetowej. Zwykle operacja ta nastepuje automatycznie:

NOWE ZGLOSZENIE DO POMOCY TECHNICZNEJ jacs)

Program G0_oD Hazwa Kiienta ARISCO $p. 2 0.0.
Numer Knenta 2001000000 Adres Kiienta 90-028 LAidLg Mawrot 114
Demo NE Uzytiomnik sYsDEA
Wersja Program 5.6.8.029 Firebird WiI-V2.6.7.27050 Firebird 2.5
Temat
-

Frasag wypeini¢ 1o pole.

szczegdly
-
Zglaszajacy L3
Email L3
Telefon L3
Twoje Lacze DNy MK TMKEO YLK 4NMNLDzEY ke
jest aktywne do 2018-02-14 18:38:32
ARISCO Sp zoo  Biuo' Al Kosciuszki 134 90451k6dZ  Tel (42)6480300  biuro@edscopl  ©2017
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W formularzu automatycznie wypetniajg sie wszystkie szczegoty techniczne,
dotyczace aplikacji ARISCO. Jak wida¢, przekazanie tych informacji nie wymaga zadnej wiedzy

technicznej od strony uzytkownika.

Prosimy o jak najdoktadniejsze opisanie swojego problemu, korzystajac z pél ,Temat” i
»Szczegoty”. W celu umozliwienia kontaktu zwrotnego, niezbedne jest rowniez podanie
danych kontaktowych: adresu e-mail, numeru telefonu oraz imienia i nazwiska zgtaszajgcego.

Bardzo prosimy o nie taczenie tematéw — to znaczy, w ramach jednego zgloszenia
nalezy opisa¢ jeden problem. Dzieki temu szybciej bedziemy w stanie odpowiedzie¢ na
Panstwa zgtoszenie (kazdym problemem z osobna moze sie zaja¢ inny specjalista, nawet w

obrebie tego samego programu).

Operacje wprowadzania zgtoszenia nalezy zakonczy¢, naciskajac przycisk ,Zapisz

zgtoszenie”. Po jego nacisnieciu, pokaze sie nastepujgce okno informacyjne:
NOWE ZGLOSZENIE DO POMOCY TECHNICZNEJ jzcs)

Dzigkujemy
Zgloszenie zostaio pomysinie dodane | przekazane do dziaiu pomocy techniczne

NUMER PANSTWA ZGLOSZENIA TO: AO7710/17

Brosimy czekat na odpowied? na wskazany w zgloszeniu adres e-mail lub inny kontakt pracownika Dzisiu Pomacy
Techniczne).

W przypadiu kontaktu z Dziatem Pomacy Techniczne] {mallowego lub telefonicznego)
PROSIMY O KAZDORAZOWE POWOLANIE SIE NA POWYZSZY NUMER ZGLOSZENIA

nformujemy, te istnisje moziiwosé przesiania kopil zgloszenia na adres mailowy podany przez Panstwa w
zgfoszeniu.

ZAMKNLJ | PRZEJDZ NA ARISCO.PL

Bhew: Al Koéciuszki 134 0451 Lods  Tel [42) 648 0

Jak wida¢, otrzymuja Panstwo automatycznie informacje o numerze zgtoszenia (na
ktory nalezy sie powotywaé w przypadku dalszego kontaktu z Dziatem Pomocy Technicznej)
oraz mozliwos¢ wystania kopii zgtoszenia na wtasny adres mailowy, wskazany w tymze

zgtoszeniu (w tym celu nalezy nacisngc¢ przycisk , Wyslij potwierdzenie email”).

Proces wprowadzania zgtoszenia zostat zakonczony. Mozna zamkngc przegladarke (lub
karte przegladarki).
Po zamknieciu przegladarki i powrocie do widoku aplikacji ARISCO pokaze sie Panistwu

dodatkowe okno informacyjne.
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Do domyzine] przegladarki intemetowej zostat przestany link otwicrajacy formularz zgtoszenia, Przejdé do okna przegladarki | uzupenij informacje w formularzu, a nastepnie wréc do
) programu i zamknij to okno.

Jezeli formularz zgtoszenia zostat juz przez Cicbie wypetniony, zamknij to okno.

Jezeli strona intemetowa z formularzem nie otwerzyha sie prawidiows, naciénij przycisk, "Kopiuj adres” i postepuj zgodnie z dalszymi wskazéwkami.
UWAGA! Operagja ta spoweduje nadpisanic zawartosci schowk.

Link do strony z formularzem wazny jest przez trzy godziny.
o I,

W oknie tym opisany jest proces, ktéry przed chwilg Panstwo wykonaliscie (tj. proces
wypetniania formularza) i w przypadku prawidtowego przebiegu procesu przygotowywania

zgtoszenia nie ma ono wiekszego znaczenia i nalezy nacisng¢ przycisk ,,Zamknij”.

Okno to przydaje sie w sytuacji, gdy po nacisnieciu przycisku ,Zgtos” domysina
przegladarka internetowa nie otworzy sie. Wtedy nalezy skorzysta¢ z przycisku , Kopiuj adres”.
Po jego nacisnieciu do pamieci komputera skopiowany zostanie unikalny adres formularza
zgtoszeniowego, a uzytkownik ma mozliwos¢ recznego otwarcia przegladarki internetowej

i wklejenia tego linka do paska adresu przegladarki.

W sytuacji, w ktorej istnieje problem z uruchomieniem aplikacji ARISCO, lub tez

formularz dostepny z poziomu aplikacji ARISCO nie dziata, naleizy skorzysta¢ z

alternatywnej metody przestania zgtoszenia, opisanej na kolejnych stronach dokumentu.

str. 62



Przygotowanie automatycznego zgtoszenia do Dziatu Pomocy

Technicznej za posrednictwem strony www.arisco.pl

Przesytanie zgtoszenia z poziomu strony internetowej jest forma

alternatywng zgtaszania problemdw z aplikacjg lub ustuga ARISCO. Jesli to

tylko mozliwe, nalezy korzystac z opcji przesytania zgtoszenia z poziomu

programu. Dzieki temu uzytkownik ma mniej pracy (sekcja dotyczaca

szczegotow technicznych wypetnia sie w sposob automatyczny), zas Dziat

Pomocy Technicznej otrzymuje wiekszy zakres informacji, co moze miec

wptyw na szybkos¢ reakcji i precyzje odpowiedzi.

W sytuacji, w ktoérej istnieje problem z uruchomieniem aplikacji ARISCO, lub tez

formularz dostepny z poziomu aplikacji ARISCO nie dziata, nalezy skorzystac¢ z formularza

zgtoszenia, dostepnego na stronie www.arisco.pl, pod przyciskiem ,Wyslij zgtoszenie do

pomocy technicznej”:

FARISCO' | »o

AKTUALNOSCI OFERTA

SZKOLENIA POMOC TECHNICZNA ZGLOSZENIA INNE ~

Aktualnosci

Zaproszenie do udziatu w bezptatnej prezentacji
Modutu Wycinki Drzew

W zwiazku z premiera nowego Modutu systemu GOMIG
pragniemy serdecznie zaprosi¢ Pafstwa do udziatu w bezptatnej
prezentacji Modutu Wycinki Drzew. Prezentacja zorganizowana _.
wigcej

06.10.2017

Nowy Modut GOMIG - Wycinka Drzew

Jako dostawca dedykowanych systemow dla sektora jednostek
budzetowych, na biezaco $ledzimy prowadzone prace
legislacyjne. Z uwagi na nowelizacje ustawy z dnia 16 kwietnia
2004t 0 . wigce]

19.09.2017

Pomoc techniczna

W celu uzyskania pomocy technicznej dotyczace] naszych
produktow, prosimy o przestanie zgtoszenia droga elektroniczng.

sugerujemy, aby zgioszenia wysytaé z poziomu aplikacji
Arisco (Menu "Pomoc" -> "Wydlj zgioszenie do pomocy
techniczne]”). Wiecej informacji pod przyciskiem "Jak przestac
zgloszenie z poziomu programu?" (dokument PDF)

Jezell z przyezyn technicznych nie ma mozliwosci przestania
zgloszenia z poziomu aplikacji, mozna skorzystat z przycisku
"Wyslij zgloszenie do pomocy technicznej”, widocznego na
niniejszej stronie. Prosimy o podanie jak najwigksze] liczby
szezEgHOW.

Po zarejestrowaniu zgtoszenia, nasz pracownik skontakiuje sig z
Pafistwem, celem udzielenia pomocy w rozwigzaniu problemu

Jak przestaé zgtoszenie z poziomu programu?

Skorzystanie z tego przycisku przenosi uzytkownika na nowg strone www, na ktorej

nalezy podac szczegdty dotyczace zgtoszenia:
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http://www.arisco.pl/
http://www.arisco.pl/

AT

-

=3 * | autorskie .
-: rwwi:zaniunfolmlalvczn!l AKTUALNOSCI OFERTA SZKOLENIA POMOC TECHNICZNA ZGLOSZENIA INNE ~
wan.arisco.

. Nazwa programu * B

Jesli podczas codzienng] pracy z

oprogramowaniem firmy Arisco,
napotkali panfstwo  jakiekolwiek Wersja programu 0 B0 BEr oo Er oo BEr

problemy, prosimy © wypetnienie
formularza celem przekazania Osoba kontaktowa * Imig | Nazwisko [

odnotowanych uwag naszym

programistom. Wszelkie sugestie bedg w miare naszych
mozliwoscl Uwzgledniane podczas tworzenia kolejnych Telefon (42)123 4567 «

wersji programow.
Adres e-mail * twojmail@example.com [
Nazwa instytucji
L
Ulica * Ulica @
Kod pocztowy * - &
= Miej @
Treéé zgtoszenia *

&

D Nie jestem robotem

e

reCAPTCHA
Prywamoté - Wanunki

ZAPISZ

Prosimy o podanie jak najwiekszej ilosci informacji i nacisniecie przycisku

N
FARISCO

autorskie
R Tt

AKTUALNOSCI OFERTA SZKOLENIA

-

POMOC TECHNICZNA

ZGLOSZENIA

INNE ~

. Nazwa programu *
Jedli podczas codzienne] pracy z

oprogramowaniem firmy Arisco,

napotiali Panstwo jakiekolwiek

problemy, prosimy o wypetnienie

formularza celem przekazania

odnotowanych uwag naszym
programistom. Wszelkie sugestie beda w miare naszych
mozliwosci uwzglgdniane podczas tworzenia kolejnych
wersji programéw.

Wersja programu

Osoba kontaktowa *

Telefon *

Adres e-mail *

Nazwa instytucji *

Ulica*

Kod pocztowy *

Miejscowosé *

Tresé zgtoszenia *

\/ Nie jestem robotem

GOMIG-ODPADY

5 Bl Br|7 B
Andrzej Sadowski
42 848 03

andrzej sadowski@arisco.pl

Arisco sp. Z0.0.

Al Koscuszki 134

90-451

todz

Dziet dobry. Nie moge uruchomic¢

N

823 [

2

E

2

programu - pojawia si¢ komunikat: silnik
baz danych Firebird nie jest uruchomiony :

e

reCAPTCHA
Pryasmese - Wannii

,Zapisz”.



AKTUALNOSCI OFERTA SZKOLENIA POMOC TECHNICZNA ZGLOSZENIA INNE ~

FARISCO' | »

‘F‘ elP

Wyslij zgtoszenie do Pomocy Technicznej

Zgtoszenie zostato wystane

- o Nazwa programu * E|

[ 23 Jesli podczas codziennej pracy z

| oprogramowaniem  firmy  Arisco,
napotkali  Panstwo  jakiekolwiek Wersja programu 0 B0 (B0 B0 HE

problemy, prosimy o wypetnienie
formuiarza. celem przekazania Osoba kontaktowa * Imi i Nazwisko @

odnotowanych uwag naszym

programistom. Wszelkie sugestie beda w miare naszych
mozliwosci uwzgledniane podczas tworzenia kolejnych Telefon * (42)123 4567 Lo

wersji programow.

Adres e-mail * twojmail@example.com @

Nazwa instytucji *

@

Ulica* Ulica @

Kod pocztowy * —— @
Miejscowosé * @

Dodatkowo, kopia zgtoszenia, zawierajgca tresc i unikalny numer zgtoszenia powinna
by¢ przestana na Panstwa adres mailowy, podany w zgtoszeniu. Ponizej przyktad maila

potwierdzajgcego zgtoszenie, odebranego poprzez klienta pocztowego Thunderbird:
B - v asco.

Plik Edyca Widok Preejdi Wiadomosé Wydarzeniaizadania Morzedzia Pomoc
| &ipobiez |~ BNapiszc - @czat B Adesy W Eiykicta

Od Andrzej Sadowski Arisco.
Temst 17-11-2017 08:43 ARISCO: Zgloszenie z formularza www, program: GO_OD

Do Andrzej Sadowski Arisco |

Zgloszenie zapisane w Serwisie ACS: Ff07711/17

Program: GO_OD

Nazwa Instytucji: Arisco sp. z 0.0.

Adres Instytucji: 90-451 t4d? Al. Koscuszki 134
Osoba zglaszajaca: Andrzej Sadowski

Telefon kontaktowy: 42 648 03

E-mail: andrzej.sadowski@arisco.pl

Treéé zgloszenia: Dzier dobry. Nie moge uruchomi¢ programu - pojawia sie komunikat: silnik baz danych Firebird nie jest uruchomiony

Data zgloszenia: 17-11-2017 08:43

6
8 42 648 03 02
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Automatyczna informacja o dostepnosci aktualizacji aplikac;ji

Od wersji 5.3 systemy ARISCO posiadajg wbudowang funkcjonalnosé
automatycznego informowania o dostepnosci nowej wersji programu. Wprowadzenie tej
funkcjonalnosci ma na celu usprawnienie procesu dostarczania aktualizacji do wszystkich
Klientéw, posiadajacych aktywng Karte Statego Klienta. Zywimy nadzieje, ze funkcjonalnos¢ ta
przypadnie Panstwu do gustu i pozwoli na zwiekszenie komfortu pracy z naszymi

programami.

Ponizej znajdziecie Panstwo wiecej szczegdtéw, dotyczgcych sposobu dziatania

informacji o dostepnosci aktualizacji aplikacji.

1. Wprowadzenie automatycznego informowania o aktualizacji nie spowoduje zadnych
zmian w sposobie wykonywania samej aktualizacji aplikacji — funkcjonalnosc¢
ta wprowadza mozliwos¢ wyswietlenia informacji o dostepnosci nowej wersji programu
i pozwala na tatwe wystanie do ARISCO prosby o zwrotne dostarczenie linku do
aktualizacji, w wiadomosci mailowej (wiecej szczegétéw ponizej). Bezpieczenstwo
Panstwa danych pozostaje na niezmienionym poziomie.

2. Sprawdzenie dostepnosci aktualizacji nastepuje podczas uruchomienia programu
ARISCO.

3. Do wyswietlenia okna z informacjg o dostepnosci aktualizacji niezbedne jest aktywne
potgczenie internetowe. W przypadku braku potgczenia aplikacja uruchamia sie tak jak
do tej pory, bez zadnego komunikatu.

4. Obok standardowej tresci (numer dostepnej wersji aplikacji i krétka instrukcja
przypominajgca o sposobie jej uzyskania) w oknie informacji o aktualizacji pojawiaé sie
mogg szczegdlnie wazne informacje, co dana aktualizacja zawiera (np. tekst ,Aktualizacja
zawiera nowe wersje formularzy podatkowych”). Dodatkowo uzytkownik bedzie miat
dostep do przycisku ,Wiecej informacji”, pod ktérym znajdzie sie aktualny dokument
z wykazem zmian dokonanych w danej aktualizacji. Dzieki temu bedzie mozna podjgé
decyzje, czy dana aktualizacja jest dla Paristwa bardzo wazna, czy tez moze poczekaé np.

do najblizszej wizyty informatyka.
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5. Uzytkownik ma mozliwos¢ wytgczenia powiadomienia, jednak dotyczy to tylko tej
konkretnej wersji aktualizacji — w przypadku pojawienia sie kolejnej wersji programu,
okno z informacja pojawi sie na nowo.

6. Poza wyswietleniem informacji o nowej wersji aplikacji, uzytkownik ma mozliwosc
automatycznego wystania prosby o przestanie linku do aktualizacji, na wskazany adres

mailowy (wiecej szczegétow ponizej).

Konfiguracja automatycznego wystania prosby o aktualizacje.

Funkcjonalnos¢ informacji o nowej wersji aplikacji bedzie dziata¢ sprawniej, jesli
w konfiguracji aplikacji wprowadzg Panistwo adres mailowy administratora. Nie jest to
informacja niezbedna, ale dzieki niej wystanie prosby o dostarczenie aktualizacji odbywaé sie

bedzie szybciej.

W celu wprowadzenia adresu mailowego administratora nalezy uruchomi¢ aplikacje

ARISCO, a nastepnie przejs¢ do opcji pokazanej ponizej:

Plan kont Dokumenty Salda Budzet Operacje okresowe Marzedzia Stowniki Impert  Administracja | Pomoc [|Okno  Koniec

& E} b W5y | 2 E | o BaE |2U1E ﬂl chf:i. In.strul.((ja D.hs}ugi

Wydruk formularzy

& Sprawdz dostepnosc aktualizagji

o Srodowisko programu
4 o programie...

W oknie wyswietlajgcym dane licencjobiorcy nalezy uzupetni¢ pole ,Email”, po

uprzednim nacisnieciu przycisku ,,Popraw”:

@ Dane licencjobiorcy

e i)
Pomiat|
Greina | Skaptka poctoma [
Woiewdciwal| i
Teton Tolks | o
Oddaia 205 [
o e

Nuame ket bakomego

“Wiysckobt: gralkilogel [ frin 50, mes 120, domyiie 6 punk ]
na wpckukach

Unags 1 P D
Ay e poprawc shoniakiusig 2 producentem aptogiaMoHarEa

B zonks |
[PRZ 508 E5C - Zamim 2 - Zapis, Ch~ i, o - opran

Po wypetnieniu pola mozna zamkng¢ okno — niniejsza operacja koriczy proces

konfiguracji powiadomien o dostepnosci aktualizacji aplikacji.
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Przyktad dziatania informacji o dostepnosci aktualizacji i wystania
prosby o dostarczenie aktualizacji bezposrednio do Dziatu Pomocy

Techniczne;j.

Na ponizszych rysunkach przedstawiono jak wygladaé bedzie informacja na PafAstwa
ekranach, w przypadku dostepnosci nowej wersji programu.
e Uzytkownik uruchamia aplikacje — wpisuje login i hasto po czym loguje sie do

programu:

Podaj hazwe uzytkownika i hasto:

Nazwa uzytkownika IADM

Zamknij | Szczegdty >

=IFK

SYSTEM FINANSOWO -KSIEGOWY

FARISCO 5.2.1.525

e Po chwili (w przypadku aktywnego tgcza internetowego) wyswietli sie nastepujgcy

komunikat:
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@ Informacja o dostepnosci ak‘lualizacji‘ . o | (S e S

.
Informuiemy, 2e dostepna jest aktualizacia programu FK dowers§5.2.1.528 |1
Poziadana przez Panstwa werzja ma numef5.2.1.525. @
W celu uzyskania linku do pobrania aktualizac)i prosimy o klikniecie przpcisku "Wysli prosbe o aktulizacig". "
L 3 |

Majwazniesze zmiany:
Zmodyfikowano format  plikdw  eksportovch =ML dla SJ0 Bestia

I [~ Mie praypoming) o aktualizacii do wersji 5.2.1.526. 4

| wiydlii progbe o aktulizacie 6

N

&N

‘wiece] informacii o OK

Wyjasnienie poszczegdlnych pozycji okna:

1 Dostepna wersja programul.
2 Obecnie posiadana wersja programu.
Najwazniejsze zmiany w aplikacji (pozwalajgce podjg¢ decyzje, czy aktualizacja jest
’ dla Panistwa priorytetowa i powinna by¢ wykonana natychmiast).
Wytaczenie przypominania o tej wersji aktualizacji (okno z informacjg nie bedzie
4| sie pojawia¢ do czasu przygotowania przez ARISCO informacji o nowej wersji
aplikaciji).
Po nacisnieciu tego przycisku w przeglagdarce internetowej wyswietli sie (lub od
5| razu zostanie pobrany, do pézniejszego wyswietlenia) dokument PDF z petng Historig
Zmian w programie.
Nacisniecie tego przycisku wywota okno z adresem mailowym administratora i
° mozliwoscig wystania do Pomocy Technicznej ARISCO prosby o aktualizacje.
o Jesli uzytkownik nacisnie ,,0K”, aplikacja ARISCO po prostu uruchomi sie.
o Jedli uzytkownik naci$nie przycisk ,Wyslij prosbe o aktualizacje”, pokaze sie nowe

okno, ktére moze by¢ wstepnie wypetnione adresem mailowym administratora (jesli

pozycja ta zostata wczesniej uzupetniona w danych licencyjnych programu ARISCO):
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@ Wysylanie prosby o aktualizagje = (|

Ma ponizszy adres zostanie przestana aktualizacia aplikac

administrator{@wp pl

Podaj inny adres | LWl proshe

e

e Adres mailowy mozna zmieni¢ (nie zostanie zapisany na state, uzyty bedzie tylko dla
tej prosby).

e Jesli adres mailowy sie zgadza, uzytkownik naciska przycisk ,Wyslij prosbe”. W tym
momencie nastepuje automatyczne przestanie adresu mailowego, wraz z danymi
niezbednymi do identyfikacji Paristwa jako Klienta, do firmy ARISCO.

e Po wystaniu prosby okno ,Wystanie prosby o aktualizacje” zamyka sie automatycznie.
Uzytkownik moze nastepnie zatwierdzi¢ okno ,Informacja o dostepnosci aktualizacji”

(opcjonalnie zaznaczajac ,Nie przypominaj mi o aktualizacji do wersji ....”) i rozpoczgc

normalng prace na programie.

Firma ARISCO gwarantuje odestanie na wskazany adres mailowy linku

do pobrania aktualizacji w czasie nie dtuzszym niz 1 dzien roboczy.

Warunkiem otrzymania linku jest posiadanie aktywnej Karty Statego

Klienta dla danej aplikacji.

Istnieje mozliwos¢ sprawdzenia dostepnosci aktualizacji z poziomu uruchomionego

programu. Wystarcz w menu ,,Pomoc” przejs¢ do opcji ,,Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji”.

Plan kont Dokumenty Salda Budzet Operacje okresowe Marzedzia Stowniki Impert Admimstra(jal PomocIOkno Koniec

Sk |wilhia| 2 # tEWRDRaT [ =l Sye 1 Instrukeja obslugi |

AL
o Historia zmian w programie
@ Dane licencjobiorcy
Wydruk formularzy

I Sprawd? dostepnosé aktualizacji
0 Srodowisko programu
4o programie...

Na ekranie wyswietli sie okno z informacjg o braku nowszej wersji programu, lub okno
z informacja o dostepnosci aktualizacji, analogiczne do pokazanego powyzej.

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z Dziatem Pomocy Technicznej.
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