DLA KOGO ORGANIZUJEMY SZKOLENIA ?
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Szkolenia organizujemy dla pracownikéw komaérek organizacyjnych, zajmujacych sie realizacjg

zadan zwigzanych z instrukcjg kancelaryjng. Jezeli macie Panstwo problemy, pytania, watpliwosci,
chcielibyscie poszerzyé lub ugruntowac juz nabytg wiedze z zakresu obstugi i mozliwosci, jakie daje
nasz system, to serdecznie zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniach. Podczas szkolenia, kazdy z
uczestnikdw bedzie pracowat na oddzielnym stanowisku komputerowym i otrzyma materiaty szkole-
niowe, w formie drukowanej, szczegétowo opisujgce omawiane zagadnienia, a po szkoleniu Certyfikat
Szkolenia ARISCO®. Szkolenia sktadajg sie z czesci teoretycznej i praktycznej, przez caty czas jego
trwania mozecie Panstwo liczy¢ na profesjonalng pomoc oséb prowadzacych oraz zadawac im pyta-
nia. Po zakonczeniu szkolenia bedzie miat miejsce panel dyskusyjny, w trakcie ktérego bedziecie Pan-
stwo mogli wymieniac sie spostrzezeniami, radami, uwagami na przysztos¢ lub zasygnalizowa¢ nam

pewne istotne kwestie, ktére mogtyby stuzy¢ dalszemu udoskonalaniu systemu ARCHIWUM.

JAKI JEST PROGRAM SZKOLEN ? N
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9.30 — sprawdzenie jakosci potgczenia Internetowego u uczestnikow szkolenia.

10.00 — rozpoczecie warsztatow szkoleniowych.

GOMIG — szkolenie z zakresu obstugi programu:

1.prawidtowa konfiguracja modutu wymiarowego

2. zaktadanie kont wymiarowych,

3. obstuga systemow ptatnosci w ramach kont wymiarowych,

4. obstuga deklaracji i decyzji,

5. naliczenia i ksiegowania,

6. obstuga decyzji jednorazowych oraz decyzji jednorazowych do salda,
7. zmiana stawki w ciggu roku,

8. obstuga wzorcéw zawiadomien.



