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Wstep.

Import z systemu DOM do systemu Sodaris ma na celu przeniesienie danych, ktére do tej
pory gromadzone byty w ramach modutéw systemu DOM do ich odpowiednikéw w systemie
SODARIS. Aby proces ten przebiegt pomysinie, kluczowe i wymagane jest dokonanie szeregu
weryfikacji, ktérych wiekszos¢ wykonuje sie poprzez przygotowane przez nas automaty.
Weryfikacje o ktérych bedzie mowa w dalszej czesdci niniejszego suplementu nalezy koniecznie

wykonac przed wysytka bazy danych do naszego serwisu na potrzeby tzw importu prébnego.

1. Dane osobowe mieszkancow.

W przypadku danych osobowych mieszkaricow konieczne jest sprawdzenie czy kazdy z nich
ma wpisane dane w pole imie i nazwisko oraz numer PESEL. Brak u kogokolwiek zatrzyma import
danych (obecnych i bytych). Aby dokona¢ szybkiego sprawdzenia tych danych nalezy wejs¢ w menu

> kartoteka > wszyscy. Nastepnie klikamy w klawisz GENERATOR pod kartotekg mieszkancow:

Q) Szukaj

_LEIEI Wydruki

_f..’:—.é‘l Generator

a nastepnie kolejno wybieramy: nowe zestawienia > zaznaczamy imie, nazwisko, pesel.

1 Generator zestawien - [m] X

Dane osobowe ]Adresv] Puste kolurnny |
Podstawowe ] Pozosﬁfe]

[v Nazwisko [ nIP [ D.Bezterminowo
[v' Imie [ Imie matki [ Na zasadach

[ Drugie imig [ Imie ojca [ stop. niepet.
[ ptec¢ [ stan cyw. [ Rodzaj schorzeni:
[ Grupa [ wspdimatzonek

[ G.Nazwa [ Mazwisko rodowe

[ Opiekun [ Mazwisko rodowe matki

[ Nr ewid. [ Profi domu

[ Oddzat [~ Dowdd osob.

[ Dataur. [~ D.Wydany przez

[~ Miejsce ur. [~ D.Data wydania

[ D.Termin waznoici

Qf\-wbiem | @ Przywrdc domysine wartosc pal =) Pokaz wybrany zakres ‘ :3 Zarrkni ‘

F10-Przywrdc..., F4-Wybierz
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A nastepnie WYBIERZ.

Program wyswietli liste wszystkich mieszkaricow. Jezeli u ktéregos brakuje jakiejkolwiek danej

w kolumnie imie, nazwisko czy pesel, prosze o ich uzupetnienie.

UWAGA: Jezeli jakis mieszkaniec nie posiada numeru PESEL konieczne bedzie wpisanie samych cyfr

2 (11 znakdéw — 11 cyfr 2 — 22222222222)

2. Zakwaterowanie mieszkancow.

W programie SODARIS dwoma informacjami determinujgcymi pobyt mieszkanca jest
oddziat oraz pokdj. Bez wypetnienia tych informacji lub ich kompletnosci (w programie DOM)
import bedzie niemozliwy. Sg jednostki, ktore wprowadzajg informacje o oddziale ale bez

informacji o pokoju. Sg tez takie, ktére w ogéle nie wprowadzajg obu danych.

Najszybszym sposobem uzupetnienia tych zmiennych jest uzycie generatora. Aby uruchomic
generator nalezy wpierw wykonaé kopie bezpieczenstwa bazy danych programu DOM a nastepnie

przejs¢ do menu > konfiguracja > generator zakwaterowan. Tam klikamy klawisz WYKONAJ.

i Generator zakwaterowania - O *

Uwaga! Przed wykonaniem operadi nalezy wykonac kopie bezpieczenstwa bazy danych.

Wszystkim mieszkancom ktdrzy nie majg przydzielonego oddziatu lub pokoju zostanie przydzielony
oddziah: "Mieokreslony”, pokdj: "Brak”

Przed wykonaniem operagi prosimy o kontakt z Dziatern Pomocy Technicznej firmy Arisco.

+ Wykonaj

Jezeli po imporcie zdecydujemy sie na edycje oddziatu i pokoju mieszkanca — ta opcja
w systemie SODARIS nadal bedzie mozliwa (bedzie mozna zmieni¢ oddziat i pokdj). Jezeli
wykorzystywaliscie Panstwo do tej pory podziat na oddziatu i pokoje w programie DOM to te dane
nie zostang dotkniete przez dziatanie generator. Generator uzupetni tylko puste rekordy w taki

sposdb jak opisano w powyzszym oknie.

strona 5/11



3. Mieszkancy bez pobytéw z nieobecnosciami.

W kartotece osobowej mieszkancow zdarza sie czasem osoba, ktérej omytkowo nie
zapisano pobytu w placéwce ale wpisang ma ona absencje. W zwigzku z tym, ze nowy system
SODARIS sprawdza te relacje: pobyt — nieobecnos¢, konieczne bedzie w systemie DOM dokonanie
sprawdzenie czy nie ma takich niekompletnych rekordéw. W tym celu przechodzimy do menu >

konfiguracja > zestawienia do weryfikacji i wybieramy:

il Zestawienia do weryfikacji = (m] >

Osoby/Podmioty zewnetrzne - brak Typu ‘

Osoby/Podmioty zewnetrzne - brak imienia lub nazwiska dia Osoba

Osoby bez pobytdw i z nieobecnosdami ‘

Jezeli system wskaze na wydruku takie osoby nalezy albo usungé¢ jego nieobecnosci

z wszystkich lata albo uzupetni¢ informacje o pobycie.

L. Kartoteka osob i podmiotéw zewnetrznych.

4L1.Typ — osoba lub podmiot

W kartotece 0séb i podmiotdw zewnetrznych kazda osoba lub podmiot musi mieé wybrany
TYP. Moze by¢ to tylko OSOBA lub PODMIOT. Jezeli kto$ bedzie miat to pole puste nalezy je

wypetnic:

Typ |Osoba ﬂ
o
Relada |Podmiot J

Aby szybko odnaleZ¢ takie osoby, konieczne jest skorzystanie z opcji pozwalajgcej na ich wydruk.
W tym celu przechodzimy do menu > konfiguracja > zestawienia do weryfikacji

i wybieramy:

4%l Zestawienia do weryfikacji - O X

Osoby/Podmioty zewnetrzne - brak Typu ‘

Osoby/Podmioty zewnetrzne - brak imienia lub nazwiska dla Osoba

Osoby bez pobytdw i z niechbecnosécami ‘
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Program wydrukuje nam liste, $cigge pozycji do poprawy.

L2, Osoba - Imie i Nazwisko.

W kartotece oséb i podmiotéw zewnetrznych przy pozycjach w typie OSOBA krytyczne jest
wypetnienie pdl imie i nazwisko (w przypadku Podmiotow wystarczy pole NAZWA). Jezeli wpis nie
posiada danych w polu imie i nazwisko — import zostanie przerwany. Konieczne jest zadbanie o to

aby osoba miata zaréwno imie jak i nazwisko.

Typ |Osc|ba j

Relga |SIDSTRZENICA =] ..

MNazrwisko / Nazwa (podmiot)
|I{e|3 ka

Imie / Mazwa c.d. (podmiot)
|Gm2',fna

Aby szybko odnalezé takie osoby, konieczne jest skorzystanie z opcji pozwalajacej na ich wydruk.
W tym celu przechodzimy do menu > konfiguracja > zestawienia do weryfikacji
i wybieramy:

2l Zestawienia do weryfikagji — O X

Osoby/Podmioty zewnetrzne - brak Typu

Osoby/Podmioty zewnetrzne - brak imienia lub nazwiska dla Osoba

Osoby bez pobytdw i z nieobecnosciami

Program wydrukuje nam liste, $cigge pozycji do poprawy.

4.3. Podmiot - Nazwa.

W kartotece osob i podmiotdw zewnetrznych pozycje w typie PODMIOT muszg mieé
wprowadzone pole NAZWA (Nazwisko). Pozycje bez nazwy (w polu wspdélnym nazwiska) tylko
z nazwg w polu imie zatrzymajg import. Konieczne jest przekopiowanie z pola imie lub reczne

wprowadzenie nazwy w polu nazwisko:

strona 7/11



Niepoprawna ewidencja:

Typ |P0dmi0t j

Relacja | jJ
Nazwisko / Nazwa (podmiot)

Imie / Nazwa c.d. (podmiot)

IMOPS £ODZ
Poprawna ewidencja:
Typ |P0|:|miot j
Relada | jJ
Mazwisko / Nazwa (podmiot)
[MOPS LODZ

Imig / Nazwa c.d. (podmiot)

Zalecana ewidencja:

Typ |Pndmint j

Relada | jJ

MNazwisko / Nazwa (podmiot)
|MOPS

Imig / Mazwa c.d. (podmiot)
|LODZ

b4, Pomioty zdublowane.

W kartotece 0séb i podmiotéw zewnetrznych mogg znalez¢ sie podmioty zdublowane (btad
uzytkownika). Uzytkownicy wpisali np. MOPS tODZ kilka razy. Poniewaz importer nie zaimportuje
nam rekordéw o tej samej nazwie na jego potrzeby i w przypadku wystgpienia takich przypadkow

zaleca sie kazde kolejne wystapienie oznaczy¢ cyfrg np.: MOPS +tODZ2, MOPS tODZ3 itd.

3. Weryfikacja bazy danych.

Ostatnim krokiem bedzie wykonanie weryfikacji bazy danych. Wykrywa ona czesto
problemy w archiwalnych wpisach. Jezeli wskaze koniecznos$¢ ich poprawki, zawsze akceptujemy

klikajgc TAK.
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Potwierdz

% Istnigje: 1 rekorddw z pustym polem ID_OSOEBY w tabeli
¥ OKRESY!

Czy usunac te rekordy?

Tak ‘ Mie

Aby wykonaé taka weryfikacje nalezy przejs¢ do menu > konfiguracja > weryfikacja programu

i zaznaczy¢ nastepujace elementy (tylko):

Uwaga! Przed wykonaniem weryfikagi programu nalezy wykona¢ kopie bezpieczenstwa bazy danych.

< < <

<A Add<<<0 1 7

i Weryfikacja programu = O *

weryfikaga osoby w okresach pobytu 1 (puste id_osoby w okresach)
weryfikaga osoby w okresach pobytu 2 (niepowigzane id_osoby w okresach)
weryfikaga daty pobytu w okresach pobytu (data_od w okresach)

weryfikaga obrotdw w Odplatnosc 2024 ~

weryfikaga powiazan (Przypis, Odpis, Wplata, Zwrot):

weryfikaga osoby w nieobecnosciach (niepowiazane id_osoby w nieohecnoéciach)
weryfikaga osoby w adresach (niepowiazane id_osoby w adresach)

weryfikaga osoby dokumentach (puste id_osoby w dokumentach)

weryfikuj powigzania mieszkarica i oséb/podmiotdw zewnetrznych.

weryfikaga typdw dokumentdw w odplatnosciach (0 na null)

weryfikaga pltnosc w decyziach (niepowiazane id_platnosci w decyzjach)
weryfikaga obrotdw w miesigcach odpfatnosc (null na o)

weryfikaga osoby w BO depozytdw (niepowiazane id_osoby w BO depozytdw,]
weryfikagda osdb ktdre usunigto (istniejg tylko ze statusem 0)

weryfikaga swiadczeniodawcy w Swiadczeniach (niepowigzane id_swiadczeniodawca)

weryfikaga opiekundw prawnych/kuratel (niepowiazane id_opiekun)

Przed wykonaniem weryfikadi programu prosimy o kontakt z Dziatern Pomocy Technicznej firmy Arisco.

@ Weryfikuj @ Zamkni

i klikamy WERYFIKUI. Jak wczesniej wspomniano — przy pytaniu TAK — NIE, zawsze wybieramy

TAK.

W przypadku watpliwosci lub pytan prosimy o kontakt za posrednictwem formularza w programie

DOM lub na stronie https://www.arisco.pl/formularz
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6. Wymagania importowe dla Modutéw Odptatnosci i Depozytéw.

Modut Odptatnosci oraz Modut Depozyty to najwieksze modutu systemu DOM oraz systemu

SODARIS. Aby méc zaimportowac dane konieczne bedzie spetnienie nastepujacych warunkow.

6.1 Definitywne zamkniecia lat.

Import danych z Modutu Odpfatnosci oraz Modutu Depozytéw programu DOM do programu
SODARIS wymaga definitywnego zamkniecia miesiecy wszystkich lat obrotowych od poczatku
dziatania programu bez roku biezgcego w ktérym dokonujemy importu. W tym celu w programie

DOM przechodzimy do opcji:
menu > odptatnosci > operacje okresowe > zamkniecie okresow w odptatnosciach

menu > depozyty> operacje okresowe > zamkniecie okresow w depozytach

", Zamkniecie okreséw w odplatnosciach — (] X

Zamkniecie miesigca jest operacjg jednorazows i nieodwracalng
2021 > | Rok Aby zamkngc dany miesic kliknj jego przycisk

Status: Zamknak
Zamkniety ADM - 24.06.2024 11:36:35

i

Luty Otwarty
Otwarty
Otwarty
Otwarty
Otwarty
Otwarty
Otwarty
Otwarty
Otwarty

Otwarty

duddddday

Otwarty ':l_IQ Zamknj

Uwaga : w lewym gérnym rogu mamy mozliwo$¢ wyboru roku. Aby zamkna¢ lata pdzniejsze,
najpierw zamykamy lata wczesniejsze. Rok po roku, bez roku w ktérym wykonywaé bedziemy

import danych.

6.2. Zamkniecie podstaw naliczen — decyzji o odptatnosci.

Wskazane jest zamkniecie wszystkich niezamknietych dokumentéw decyzji o odptatnosci

u 0sob, ktore nie sg juz mieszkaricami jednostki oraz tych, ktérzy nadal sg ale ich poprzednie
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(archiwalne) decyzje nie posiadajg daty zamkniecia, (mieszkancy z zamknietym pobytem ale

aktywnymi decyzjami o odptatnosci nieposiadajgcymi daty obowigzywania do ). Jezeli uzytkownik

nie zamknie tych dokumentéw, mechanizm importowy zamknie je z datg - dniem w ktérym

dokonywany jest import danych z programu DOM.

Przyktad:

Jan Kowalski byt mieszkaricem od 10.01.2010 do 21.03.2017. Ostatnia decyzja o odptatnosci ma

zewidencjonowang z datg obowigzywania od 12.01.2017 i nie posiada daty do. W takim wypadku

nalezy dopisa¢ date do danej decyzji lub zostawié pusty tak jak do tej pory z zatozeniem, ze

importer date do ustawi sam, taka jaka wypadnie w dniu importu danych.

6.3.

Wskazania i informacje dodatkowe.

Przed importem danych w ramach Modutu Odptatnosci warto w miesigcu w ktérym
dokonane bedzie przejscie naliczy¢ za dany miesigc przypisy dla mieszkancow i ich

ptatnikéw.

Przed importem do systemu SODARIS, nie wolno wprowadza¢ do niego zadnych

danych w Module Odptatnosci oraz Module Depozytéw.

Po imporcie danych wymagana jest ponowna konfiguracja obu Modutéw.

Konfiguracja nie jest elementem importu.

Import Odptatnosci dotyczy sald i obrotéw dwéch lat wstecz. Dane z poprzednich lat
majg charakter archiwalny i dostepne beda nadal w programie DOM. Import
depozytow dotyczy sald i obrotéw wszystkich lat obrotowych jakie byty

ewidencjonowane w programie DOM.
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